
 

 

  

Gdańsk, 07.05 .2018 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr 8/SUPER/RKPP/2018/Morena 

 

Stowarzyszenie Morena 

ul. Jaśkowa Dolina 7, 80 – 252 Gdańsk 

NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269 

tel.: 58 344 41 11 e-mail: dg@morena.org.pl 
zwane dalej Zamawiającym 

 

Zapraszamy do składania ofert w ramach postępowania konkursowego na usługę: prowadzenie 

warsztatów z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej dla uczniów i nauczycieli z gdańskich 

szkół podstawowych, szkół podstawowych z oddziałami gimnazjalnymi oraz szkół 

ponadpodstawowych w ramach projektu „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" 

(RPPM.03.02.01-22-0150/15) i „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie 

Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. Jakość edukacji ogólnej, Osi Priorytetowej 3 

Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności 

określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 2014-2020. Do 

postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych. 

 

 

I. Przedmiot zamówienia 

Prowadzenie warsztatów, których celem jest doskonalenie i zdobywanie kompetencji społecznych 

przez dzieci, młodzież i dorosłych poprzez nauczanie pierwszej pomocy. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji umowy: 

Przedmiotem zamówienia jest dwadzieścia jednakowych części, a każda z nich obejmuje 

prowadzenie warsztatów, których celem jest doskonalenie i zdobywanie kompetencji społecznych 

przez dzieci, młodzież i dorosłych poprzez nauczanie pierwszej pomocy. Każda część przedmiotu 

zamówienia to 50 godzin dydaktycznych, gdzie 1 godzina dydaktyczna to 45 minuty. Zakres 

tematów podstawowych działań w ramach warsztatów:  

 co to jest ta pierwsza pomoc i dlaczego jest ona tak ważna w naszym życiu, 

 bezpieczeństwo własne oraz miejsca zdarzenia, 

 skład apteczki osobistej, 

 numery alarmowe, procedury wzywania pomocy (co mówimy i w jakiej kolejności), 

 pozycja bezpieczna, 

 RKO (Resuscytacja Krążeniowo Oddechowa) 

 AED (Automatyczny Defibrylator Zewnętrzny) – jak używać go poprawnie, 

 sytuacje związane z tamowaniem krwotoku, 

 urazy kończyn (złamania, skręcenia, zwichnięcia). 

 

1. Zamawiający przez pojęcie „warsztat” rozumie formę doskonalenia i zdobywania kompetencji 

społecznych przez uczniów szkół podstawowych, szkół podstawowych z oddziałami 

gimnazjalnymi oraz uczniów szkół ponadgimnazjalnych poprzez wykorzystywanie sprzętu 



 

 

  

szkoleniowego w formie fantomów oraz prezentacji multimedialnych podczas warsztatów 

teoretycznych i praktycznych. Zamawiający zapewnia podstawowe materiały na zajęcia (listy 

obecności, ankiety, breloki ICE, itp.) oraz zestawy fantomów szkoleniowych, które będą 

wykorzystywane w trakcie warsztatów. Wykonawca każdorazowo przed warsztatem odbierze 

materiały i zestawy fantomów z siedziby Zamawiającego i dostarczy je z powrotem zgodnie z 

zapisami umowy. 

2. Zamawiający zgodnie z zapotrzebowaniem, sukcesywnie, na 7 dni przed rozpoczęciem warsztatu, 

poda termin warsztatu, oraz ilość osób uczestniczących w nim oraz dokładny adres. Warsztaty 

odbywać się będą na terenie miasta Gdańska. 

3. Jeden prowadzący prowadzi warsztaty dla 10-15 osób. Jeśli uczestników jest więcej niż 15 osób, to 

dzieli się ich na 2 grupy z 2 prowadzącymi, a w przypadku grupy ponad 30 uczestników warsztaty 

prowadzi 3 prowadzących. 

4. Zamawiający ustala, że cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny zajęć, przy czym, za jedną 

godzinę zajęć należy uznać 45 minut, jest ceną ryczałtową i nie może ulec zmianie. Zamawiający nie 

ponosi żadnych dodatkowych kosztów związanych z realizacją zamówienia.  

5. Zamawiający zapłaci tylko za faktycznie zrealizowane warsztaty. 

6. Łączna wartość umowy nie przekroczy całkowitej ceny zawartej w ofercie wybranego Wykonawcy 

(maksymalna wartość zamówienia stanowi iloczyn ceny jednostkowej i maksymalnej planowanej 

ilości godzin zajęć tj. maksymalnie 50 godzin dla każdej z części przedmiotu zamówienia). 

7. Wykonawca przedstawi szczegółowy program warsztatów, zawierający m.in. materiały 

dydaktyczne dla uczestników warsztatów, w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy do 

zaopiniowana przez Zamawiającego. Zamawiający przekaże Wykonawcy opinię/uwagi/zalecenia 

do przedstawionych programów szkoleń w terminie 3 dni od ich dostarczenia. W przypadku opinii 

negatywnej Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia uwag 

Zamawiającego i ponownego przedstawienia programów warsztatu do akceptacji. Trzykrotne 

niezaakceptowanie programu szkolenia przez Zamawiającego jest podstawą do rozwiązania 

umowy przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania programu warsztatów 

zgodnie z zakresem tematów przedstawionych przez Zamawiającego.  

8. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia warsztatów wykorzystując aktywne metody pracy 

(ćwiczenia, case study, warsztat, praca w małych grupach, świadomość realizowanych celów przez 

uczestników zajęć, wzajemność oddziaływań itp.).  

9. Zamawiający zapewni sale na zajęcia. Z tego tytułu Wykonawca nie ponosi żadnych kosztów.  

10. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że przysługuje mu prawo do wykorzystywanych podczas 

szkoleń programów szkoleń oraz materiałów, w tym w szczególności licencje i/lub certyfikaty, 

wymagane zgodnie z przepisami dotyczącymi ochrony praw autorskich i praw pokrewnych.   

11. Wykonawca poprowadzi dokumentację niezbędną do realizacji warsztatów (listy obecności, 

ankiety, listy potwierdzające odbiór fantomów szkoleniowych, itp.). 

12. Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełną dokumentację z realizacji warsztatów za poprzedni 

tydzień, do 1. dnia roboczego rozpoczynającego nowy tydzień. 

13. Wykonawca wskaże osobę/osoby odpowiedzialną/e za realizacje przedmiotu zamówienia i 

upoważnioną /upoważnione do kontaktów i reprezentowania Wykonawcy. 

14. Termin realizacji warsztatów od podpisania umowy do 30 października 2018 r. Zajęcia odbywać 

się mogą w godzinach 7.30- 20.00 we wszystkie dni tygodnia. 

 

 

III. Określenie przedmiotu zamówienia według Kodów CPV/ Kod zamówienia według Wspólnego 

Słownika Zamówień: 

80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe 



 

 

  

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu, oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych 

warunków. 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

a) ma pełną zdolność do czynności prawnych 

b) korzysta z pełni praw publicznych 

c) nie był karany za umyślne przestępstwo lub przestępstwo skarbowe 

d) spełnia warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności zawodowej, tj. spełnia  

(jeśli będzie realizował przedmiot umowy osobiście) albo (jeśli będzie w zakresie 

realizacji przedmiotu zamówienia posługiwał się inną osobą) dysponuje osobą spełniającą 

następujące warunki: 

 jest osobą pełnoletnią, 

 posiada wiedzę i doświadczenie, tj. wykaże, że w okresie ostatnich dwóch lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 20 godzin warsztatów z 

zakresu pierwszej pomocy w edukacji dzieci i młodzieży dla grup min. 10 osób, 

 ma pełną zdolność do czynności prawnych 

 korzysta z pełni praw publicznych 

 nie była karana za umyślne przestępstwo lub przestępstwo skarbowe 

 posiada w chwili składania oferty ukończony kurs kwalifikowanej pierwszej 

pomocy lub/i inne dokumenty poświadczające posiadane kwalifikacje 

zawodowe ratownika medycznego, pielęgniarki lub lekarza  

 

W celu potwierdzenia spełniania ww. warunków Wykonawca przedkłada oświadczenia 

zawarte w formularzu ofertowym (Załącznik Nr 1)  oraz wypełniony Załącznik Nr 2 do 

niniejszego zapytania (Wykaz osób i  doświadczenia). 

 

2. Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez: 

1) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa 

3) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

4) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 

stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu potwierdzenia braku powiązań Wykonawca przedkłada oświadczenie zawarte w 

formularzu oferty (Załącznik Nr 1)  . 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców w odniesieniu do których wszczęto 

postępowanie likwidacyjne lub których upadłość ogłoszono. 

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na powyższych przesłankach Wykonawca 

przedkłada dokumenty wskazane w Rozdz. VI pkt 2 lit a) 

4. Potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w niniejszym 

rozdziale następuje poprzez złożenie stosownych oświadczeń i dokumentów opisanych powyżej, a 

ich ocena przez Zamawiającego następuje według formuły spełnia/nie spełnia. 

 



 

 

  

 

5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia: 

1) W przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że Wykonawcami są wspólnicy spółki 

cywilnej, których udział w postępowaniu traktowany jest jako wspólne ubieganie się o udzielenie 

zamówienia.   

2) Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

3) Pełnomocnictwo do czynności, o których mowa w pkt. 2 musi mieć postać dokumentu 

stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich 

reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostałych wykonawców. 

4) W zakresie formy, pełnomocnictwo musi odpowiadać przepisom Kodeksu Cywilnego 

(oryginał lub notarialnie potwierdzona kopia). Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą odpowiedzialność 

solidarną za wykonanie umowy. 

6) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała wszystkich wykonawców występujących 

wspólnie. 

7) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą z wykonawcą występującym 

jako pełnomocnik pozostałych (liderem). 

8) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają łącznie Formularz 

Ofertowy. 

9) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 

określone w OPZ wykonawcy muszą spełniać łącznie. 

 

 

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru : 

1) Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował ceną, posiadanym doświadczeniem 

Wykonawcy w realizacji usług odpowiadających swoim rodzajem, przedmiotowi zamówienia. 

Kryterium Waga % 

Cena brutto wykonania zamówienia 40 

Doświadczenie trenerskie 60 

 

Przy czym [1%=1pkt]. 

 

Sposób oceny ofert: 

 

1) dla kryterium: „Cena”: 

Sposób obliczenia: 

PK1= (CN / CR x 40 %) x 100 

PK1 – ilość punktów dla kryterium  

CN  – najniższa oferowana cena  

CR – cena oferty rozpatrywanej 

 

2) dla kryterium PK2 „Doświadczenie trenerskie”  punktacja ustalana będzie w sposób następujący: 

W kryterium „doświadczenie trenerskie” Zamawiający dokona oceny doświadczenia 

trenera/trenerów ponad wymagania wskazane w warunkach udziału w niniejszym 

postępowaniu. Ocenie będzie podlegać jedynie doświadczenie osób wskazanych przez 

Wykonawcę w wykazie osób (załącznik nr 2).  



 

 

  

Wykonawca w celu uzyskania punktów w powyższym kryterium zobowiązany jest do wykazania 

dodatkowego doświadczenia, ponad to wskazane w pkt. IV, ust. 1, lit d) ppkt. I (załącznik nr 2), w 

formularzu „doświadczenie trenerskie” (załącznik nr 3). Brak wykazania dodatkowego 

doświadczenia w formularzu „doświadczenie trenerskie” będzie skutkować przyznaniem w 

powyższym kryterium 0 punktów. Ocenie zostaną poddane tylko osoby wskazane pierwotnie przez 

Wykonawcę w wykazie osób (załącznik nr 2), które potwierdzają warunek dotyczący 

dysponowania przez Wykonawcę osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

Zamawiający zastrzega, że realizować przedmiot zamówienia może/mogą tylko osoba/osoby, na 

podstawie których Wykonawca wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

wykazuje doświadczenie będące przedmiotem punktacji, a wykazane osoby mogą realizować 

warsztaty w tym samym czasie.  

 

Zamawiający dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium w następujący sposób:  

 Zamawiający przyzna 10 pkt. za każde dodatkowe 20 godzin warsztatów z zakresu 

pierwszej pomocy w edukacji dzieci i młodzieży dla grup min. 10 osób; 

 

Maksymalnie w tym kryterium punktowym Zamawiający przyzna 60 pkt. 

 

2. Sposób obliczenia całkowitej liczby punktów: 

P = PK1 + PK2  
P – całkowita liczba punktów dla rozpatrywanej oferty 

PK1 – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena” 

PK2 – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Doświadczenie trenerskie”  

 

A) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ocenę w oparciu o przyjęte 

kryteria. 

B) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane 

do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu 

wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów. 

C) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

D) Zamawiający poprawi w ofertach: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe. 

E) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

 

 

VI. Oferta powinna zawierać: 

 

1. Wykonawca składa tylko jedną ofertę (wg formularza stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego) z załącznikami, w języku polskim i w formie pisemnej. Dokumenty sporządzone w 

języku obcym będą składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

 



 

 

  

2. Do oferty należy dołączyć: 

a) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia; 

b) wykaz osób, w celu potwierdzenia spełnienia warunku wskazanego w rozdz. IV, wraz z 

informacjami na temat ich wykształcenia i doświadczenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia (wg wzoru wskazanego w załączniku nr 2 do zapytania). 

c) formularz „doświadczenie trenerskie”, w celu wykazania doświadczenia ocenianego w 

ramach kryterium „doświadczenie trenerskie” wraz z informacjami na temat doświadczenia 

osób w nim wskazanych (wg wzoru wskazanego w załączniku nr 3 do zapytania). 

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w 2 lit a) składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 

powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.  

5. Dokumenty stanowiące załączniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostać 

wypełnione przez Wykonawcę wg warunków i postanowień zawartych w zapytaniu. 

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jeśli Wykonawca nie złoży wyżej wymienionych 

dokumentów, dokumenty nie spełniają wymogów niniejszego zapytania, oferta nie będzie 

podpisana. 

7. Ocena ofert składa się z dwóch etapów Etap 1 - Zamawiający dokonuje oceny spełnienia przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu – na zasadach określonych w rozdziale IV.  Etap 

2 - Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu 

o kryteria i ich wagę określone w Rozdziale V. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych – przy czym jedną częścią jest 

zakres obejmujący warsztaty na łączną ilość 50 godzin), zaś niedopuszczalne jest składanie ofert 

na zakres obejmujący niepełną ww. część przedmiotu zamówienia. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

10. Wykonawcy nie wolno dokonywać zmian merytorycznych we wzorach dokumentów 

przygotowanych przez Zamawiającego. 

 

 

VII. Sposób, termin i miejsce złożenia oferty: 

1. Złożona oferta musi zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

2. Zaleca się, aby oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była spięta w sposób uniemożliwiający 

jej  zdekompletowanie, a każda ze stron oferty była ponumerowana i zaparafowana przez 

Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

3. Oferta wraz z wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno być dołączone do 

oferty, o ile umocowanie nie wynika z innych załączonych dokumentów.  



 

 

  

4. W przypadku braku pieczęci imiennej osoby podpisującej ofertę, podpisy Wykonawcy w 

formularzu oferty oraz innych załączonych do niej dokumentach powinny być czytelne. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

6. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Stowarzyszenie Morena, ul. Jaśkowa Dolina 

7, 80-252 Gdańsk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.06.2018 r., do godz. 12:00 

7. Wykonawca winien umieścić ofertę z załączonymi dokumentami w zamkniętej kopercie, opisać 

nazwą, adresem Wykonawcy oraz napisem: „Oferta w ramach zapytania 

8/SUPER/RKPP/2018/Morena - nie otwierać przed dniem 07.06.2018 r. godz. 12:30” 
 Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

 

VIII. Szczegółowa procedura Postępowania Ofertowego: 

1. Ocenie poddane zostaną tylko oferty spełniające warunki określone w niniejszym zapytaniu 

ofertowym.  

2. W dniu 07.06.2018r. o godz.12:30 Zamawiający otworzy złożone oferty i przeprowadzi analizę 

złożonych ofert. W tym czasie Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśnień dotyczących 

zakresu oferty. Informacja o wyborze najlepszych ofert nastąpi nie później niż trzy dni po upływie 

terminu składania ofert i zostanie udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego, w jego 

siedzibie oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 

3. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. W przypadku 

wprowadzenia istotnych zmian w treści zapytania ofertowego Zamawiający wydłuży termin 

składania ofert.  

5. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny. 

6. O unieważnieniu postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, 

którym przesłano Zapytanie ofertowe oraz umieści odpowiednią informację na swojej stronie 

internetowej, w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 

 

 

IX. Dodatkowe informacje 

1. Do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach zapytania upoważniony jest Dawid 

Grabowski, e-mail: dg@morena.org.pl  

2. Wszelkie pytania, wnioski i informacje Wykonawcy przekazują mailem: dg@morena.org.pl. 

Analogicznie odpowiedzi, zawiadomienia i informacje Zamawiającego będą dostarczane 

Wykonawcom w tej samej formie.  

3. Każdy uczestnik postępowania ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

zapytania. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający 

domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na mail podany przez Wykonawcę zostało mu 

doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oświadczenia, informacje, wyjaśnienia, odpowiedzi na 

pytania zamieszczane będą na stronie http://www.morena.org.pl oraz na stronie 

www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 

6. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

7. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 



 

 

  

8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

9. Wszelkie zmiany zawartej umowy będą wymagały pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

Zmiany umowy są dopuszczalne jedynie w takim zakresie, w jakim dopuszczalność i konieczność 

ich wprowadzenia wynika z Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020 

10. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród ofert złożonych 

przez Wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu w oparciu o ustalone w 

zapytaniu ofertowym kryteria oceny.  

11. Poprzez złożenie oferty oferent akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym 

zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego. 

12. Wykonawca zobowiązany zostanie do przestrzegania zasad równości i niedyskryminacji zgodnie 

z Wytycznymi RPO WP. 

 

 

X. Informacje końcowe 

1. Wykonawcy przygotowują i składają oferty na własny koszt, niezależnie od wyniku niniejszego 

postępowania.  

2. W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją niniejszego 

postępowania, za wyjątkiem odszkodowania za szkody wyrządzone umyślnie. 

3. Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze. 

4. Niniejsze zapytanie wraz z załącznikami dostępne jest na stronie internetowej Zamawiającego, w 

jego siedzibie oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl 

5. Wynagrodzenie za realizacje usługi będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 

2014 - 2020, Osi Priorytetowej III. Edukacja, Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1 

Jakość edukacji ogólnej w ramach projektów „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" 

(RPPM.03.02.01-22-0150/15) i „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. 

Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15). 

 

 

XI. Lista załączników 

1. Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego 

2. Załącznik nr 2 – wzór formularza doświadczenia minimalnego 

3. Załącznik nr 3 – wzór formularza dodatkowego doświadczenia trenera  

4. Załącznik nr 4 – wzór umowy 

 

 

 

 

  



 

 

  

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

 

Oferta złożona w zapytaniu ofertowym nr 8/SUPER/RKPP/2018/Morena 

 

Zamawiający: 

Stowarzyszenie Morena 

ul. Jaśkowa Dolina 7, 80-252 Gdańsk 

NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269 

tel.: 58 344 41 11 e-mail: js@morena.org.pl  

 

Wykonawca: 
Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

Nazwa Wykonawcy:  

Imię i nazwisko osoby do 

kontaktu: 

 

Adres:  

Nr telefonu:  

Adres e-mail:  

NIP/PESEL  

 

Warsztaty będą realizowane przez osobę/osoby wskazane w Załączniku Nr 2 do niniejszej oferty  

 

 

 

1. Cena za realizację zamówienia: 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę brutto: 

........................ za jedną godzinę zajęć. Jest to cena ryczałtowa, uwzględniająca wszystkie koszty 

wykonania zamówienia. Cena brutto obejmuje wszystkie koszty ponoszone w związku z wykonaniem 

umowy m.in. należności względem ZUS, US. 

 

Oferta niniejsza dotyczy ……..* części przedmiotu zamówienia  

(* należy wpisać liczbę) 

 

 

A. OŚWIADCZAM/-Y*, ŻE: 

lub przestępstwo skarbowe 

1. spełniam/y wszystkie warunki udziału określone w rozdziale VI, punkcie 1, podpunkt d), 

2. wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia 

wskazanego przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym, uwzględnia wszystkie wymagane 

opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, bez względu na 

okoliczności i źródła ich powstania, 

3. zapoznałem/zapoznaliśmy* się z Zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz 

zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty, 

4. jestem/jesteśmy*  związani złożoną ofertą przez okres 30 dni - bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, 



 

 

  

 

5. nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania i nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo poprzez wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi 

w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

6. akceptuję/akceptujemy* przedstawione w Zapytaniu ofertowym postanowienia umowy  i we 

wskazanym przez Zamawiającego terminie zobowiązuje/zobowiązujemy* się do podpisania 

umowy w pełni zgodnej z przedstawionym w zapytaniu ofertowym wzorem, w miejscu i 

terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, 

7. zapoznałem/zapoznaliśmy* się ze wszystkimi warunkami zamówienia oraz dokumentami 

dotyczącymi przedmiotu zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń, 

8. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji 

przyszłego świadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie została zastosowana cena 

dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

9. zostałem/zostaliśmy* poinformowani, że możemy wydzielić z oferty informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

jednocześnie wykazując, iż zastrzeżone informację stanowią tajemnice przedsiębiorstwa oraz 

zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom 

postępowania. 

10. Oświadczam/y, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr ....................... informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

*  niepotrzebne skreślić 

B. SPIS TREŚCI: 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) ………………………………………………………………………………………………………

………….…………………… 

2) ............................................................................................................................................. 

3) ............................................................................................................................................. 

4) ............................................................................................................................................. 

Oferta została złożona na .............. kolejno ponumerowanych stronach. 

……………………………………………

…………. 

Pieczęć Wykonawcy 

................................................................................. 

Data i podpis upoważnionego przedstawiciela 

Wykonawcy 



 

 

  

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

 

Wykaz osób* 
 
*w przypadku wykazywania większej liczby osób proszę wypełnić załącznik dla każdej osoby oddzielnie 

 

Imię i nazwisko:  

1. Informacja o korzystaniu w 

pełni z praw publicznych -  

zgodnie z rozdz. IV ust. 1 lit d) 

OPZ*: 

Korzystam w pełni z praw publicznych / nie korzystam w pełni z praw 

publicznych 

2. Informacja o zdolności do 

czynności prawnych – zgodnie z 

rozdz. . IV ust. 1 lit d) OPZ*: 

Posiadam pełną zdolność do czynności prawnych / nie posiadam pełnej 

zdolności do czynności prawnych 

3. Informacja o karalności – 

zgodnie z rozdz. IV ust. 1 lit d) 

OPZ*: 

nie byłem karany / nie byłam karana       byłem karany/ byłam karana 

L.p. 

Rodzaj usługi 

(informacje muszą 

potwierdzać wymagania 

określone w rozdziale IV 

zapytania ofertowego) 

Proszę wskazać temat/tytuł 

warsztatu/szkolenia  

Data realizacji 

usługi 

(dd.mm.rrrr) 

Liczba 

dzieci i 

młodzieży 

na 

szkoleniu/ 

warsztacie 

Czas trwania 

warsztatu/ 

szkolenia     

(w godzinach) 

Nazwa, adres podmiotu, na 

rzecz którego została 

zrealizowana usługa 

1 
 

 
  

 

2 
 

 
  

 

 

 

………………………………………………………………….. 

Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

  



 

 

  

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

Doświadczenie trenerskie*  

Należy podać (jeśli dotyczy) dodatkowo punktowane doświadczenie trenerskie, oprócz warsztatów podanych w 

załączniku 2. 

*w przypadku wykazywania większej liczby osób proszę wypełnić załącznik dla każdej osoby oddzielnie 

 

Imię i nazwisko:  

L.p. 

Rodzaj usługi 

(informacje muszą 

potwierdzać wymagania 

określone w rozdziale IV 

zapytania ofertowego) 

Proszę wskazać temat/tytuł 

warsztatu/szkolenia  

Data realizacji 

usługi 

(dd.mm.rrrr) 

Liczba 

dzieci i 

młodzieży 

na 

szkoleniu/ 

warsztacie 

Czas trwania 

warsztatu/ 

szkolenia     

(w godzinach) 

Nazwa, adres podmiotu, na 

rzecz którego została 

zrealizowana usługa 

1 
 

 
  

 

2 
 

 
  

 

3 
 

 
  

 

4 
 

 
  

 

5 
 

 
  

 

6 
 

 
  

 

* w razie potrzeby proszę dodać wiersze w tabeli 

...................................................................................... 

Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

  



 

 

  

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 

WZÓR UMOWY 

 

UMOWA - TRENERZY PIERWSZEJ POMOCY 

 

zawarta w dniu …………………………………… 

 

pomiędzy: 

 

STOWARZYSZENIEM MORENA, z siedzibą w Gdańsku (kod pocztowy 80-252), przy ul. Jaśkowa Dolina 7, wpisaną do 

rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów 

opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku, Wydział 

VII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000100513, REGON: 192668269, NIP: 9570846431, 

reprezentowanym przez: Prezesa Zarządu – Adama Niemkiewicz 

 

a 

………………………………………………………………..……………………………………………………………….. 

………………………………………………………………..……………………………………………………………….. 

………………………………………………………………..……………………………………………………………….. 

 

o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Niniejsza umowa zawarta zostaje w związku z wyłonieniem Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym przez 

Zamawiającego w trybie zapytania ofertowego nr …………………....... z dnia ……………….. 

2. Zapytanie ofertowe nr ……………………. oraz oferta Wykonawcy złożona w jego efekcie stanowią integralną część 

niniejszej Umowy – jako Załączniki nr 1 i 2 do niej.  

3. Umowa realizowana jest w ramach projektu „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-

0150/15) i „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-

22-0149/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. 

Jakość edukacji ogólnej, Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na 

lata 2014-2020. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania – w zakresie go dotyczącym Wytycznych Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, w szczególności do przestrzegania zasad równości 

i niedyskryminacji. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które są niezbędne do należytego wykonania 

przedmiotu Umowy, dysponuje (on albo osoba faktycznie realizująca obowiązki wynikające z niniejszej umowy) 

niezbędnymi uprawnieniami, odpowiednimi kwalifikacjami, wiedzą, środkami i doświadczeniem koniecznymi do 

prawidłowej realizacji Umowy – w tym wymaganymi w zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania 

przedmiotu umowy z należytą starannością oraz obowiązującymi przepisami prawa 

 

§ 2 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie - przez odpowiednio doświadczonego trenera (w razie wyboru jednego oferenta 

do kilku części zapytania ofertowego zapis będzie brzmiał:  „Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie - przez 

odpowiednio doświadczonych trenerów”) - warsztatów z zakresu pierwszej pomocy dla uczniów i nauczycieli z gdańskich 

szkół podstawowych, szkół podstawowych z oddziałami gimnazjalnymi oraz szkół ponadpodstawowych. Celem 



 

 

  

warsztatów jest doskonalenie i zdobywanie kompetencji społecznych przez dzieci, młodzież i dorosłych poprzez nauczanie 

pierwszej pomocy. 

2. Przez pojęcie „warsztat” rozumie się formę doskonalenia i zdobywania kompetencji społecznych przez dzieci, młodzież i 

dorosłych poprzez wykorzystywanie sprzętu szkoleniowego w formie fantomów oraz prezentacji multimedialnych podczas 

warsztatów teoretycznych i praktycznych. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia zajęć wykorzystując aktywne metody pracy (ćwiczenia, case study, 

warsztat, praca w małych grupach, świadomość realizowanych celów przez uczestników zajęć, wzajemność oddziaływań 

itp.). Wykonawca będzie realizował warsztaty na podstawie programu zajęć specjalistycznych.  

4. Zakres merytoryczny wymaganych działań w ramach warsztatów: 

 dobieranie tematyki zajęć z zakresu tematów do grupy wiekowej uczestników,  

 prowadzenie wykładów i ćwiczeń praktycznych dla uczestników warsztatów,  

 mobilizowanie uczestników do edukacji rówieśniczej – uczeniu innych uczestników zasad udzielania pierwszej 

pomocy, 

 wyjaśnianie wątpliwości związanych z zasadami udzielania pierwszej pomocy, 

5. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy – opracuje i przedstawi Zamawiającemu szczegółowy program 

warsztatów na cały okres trwania umowy, zawierający m.in. materiały warsztatowe dla uczestników warsztatów program 

warsztatów. Zamawiający przekaże Wykonawcy opinię/uwagi/zalecenia do przedstawionych programów warsztatów w 

terminie 3 dni od ich dostarczenia. W przypadku opinii negatywnej Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do 

uwzględnienia uwag Zamawiającego i ponownego przedstawienia programów warsztatów do akceptacji. Trzykrotne 

niezaakceptowanie programu warsztatów przez Zamawiającego jest podstawą do rozwiązania umowy przez 

Zamawiającego. 

 

§ 3 

1. Warsztaty będą przeprowadzane w okresie od zawarcia niniejszej umowy do dnia do 31 października 2018 r. 

2. Warsztaty odbywać się mogą  w godzinach 7.30- 20.00 we wszystkie dni tygodnia. 

3. Przewidywana łączna liczba godzin warsztatów wynosi 50 godzin (w razie wyboru jednego oferenta do kilku części 

zapytania ofertowego zapis będzie brzmiał:  Przewidywana łączna liczba godzin warsztatów wynosi (50 godzin x ilość 

części). Rzeczywista ilość godzin warsztatów może być mniejsza, jednak nie mniejsza niż 30 godzin (w razie wyboru 

jednego oferenta do kilku części zapytania ofertowego zapis będzie brzmiał:  Rzeczywista ilość godzin warsztatów może 

być mniejsza, jednak nie mniejsza niż ilość części pomnożona o 30 godzin).  

4. Długość jednego warsztatu wyniesie średnio 2 godziny. Za jedną godzinę zajęć uznaje się 45 minut.  

5. Wykonawca nie jest uprawniony do skracania czasu trwania poszczególnych warsztatów – pod rygorem uznania, że zajęcia 

się nie odbyły. Ewentualne wydłużenie czasu trwania warsztatów nie wpływa na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, 

który wówczas rozliczany jest jak za warsztaty trwające czas wskazany w ust. 4. 

6. Liczebność osób w grupie na warsztatach będzie wynosiła maksymalnie 15 osób (planowane 10-15 osób).  

7. Warsztaty będą przeprowadzone przez trenera wskazanego (w razie wyboru jednego oferenta do kilku części zapytania 

ofertowego zapis będzie brzmiał: trenerów wskazanych) w ofercie Wykonawcy, o jakiej mowa w § 1 ust. 2. Wykonawca 

oświadcza, że trener spełnia (w razie wyboru jednego oferenta kilku części zapytania ofertowego zapis będzie brzmiał: 

trenerzy spełniają) wymogi dotyczące wykształcenia i doświadczenia wskazane w zapytaniu ofertowym i ofercie 

Wykonawcy. 

§ 4 

1. Zamawiający zgodnie z zapotrzebowaniem, sukcesywnie, na 7 dni przed rozpoczęciem danego warsztatu, poda termin 

warsztatu, ilość osób uczestniczących w nim oraz dokładny adres. Warsztaty odbywać się będą na terenie miasta Gdańska. 

2. Sale na warsztaty zapewnia Zamawiający. Z tego tytuł Wykonawca nie ponosi kosztów – z zastrzeżeniem, że koszt dotarcia 

Wykonawcy na zajęcia oraz koszt przewiezienia niezbędnych do zajęć materiałów obciąża Wykonawcę.  

§ 5 

1. Zamawiający zapewnia podstawowe materiały na zajęcia (artykuły papiernicze, druk, itp.) oraz zestawy fantomów 

szkoleniowych wykorzystywane w trakcie warsztatów. Wykonawca każdorazowo przed danym warsztatem odbierze 



 

 

  

materiały i zestawy fantomów szkoleniowych z siedziby Zamawiającego, a po przeprowadzonym warsztacie dostarczy je 

z powrotem. 

2. Wszelkie inne materiały, w tym sprzęty i pomoce dydaktyczne itp. zapewnia Wykonawca, w ramach wynagrodzenia 

ustalonego niniejszą umową. 

3. Wykonawca oświadcza, że przysługuje mu prawo do wykorzystywanych programów warsztatów oraz materiałów 

wykorzystywanych podczas warsztatów, w tym w szczególności licencje i/lub certyfikaty, wymagane zgodnie z przepisami 

dotyczącymi ochrony praw autorskich i praw pokrewnych.  W razie zgłoszenia wobec Zamawiającego jakichkolwiek 

roszczeń z tytułu naruszenia przez Wykonawcę praw autorskich osób trzecich, Wykonawca pokryje pełną szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego z tego tytułu. 

 

§ 6 

1. Wykonawca prowadzi i przekazuje Zamawiającemu dokumentację niezbędną do realizacji oraz rozliczenia zajęć (listy 

obecności, listy potwierdzające odbiór materiałów szkoleniowych). 

2. Wykonawca każdorazowo w trakcie zajęć zobowiązany jest uzyskać podpisy wszystkich obecnych uczestników na liście 

obecności. 

3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełną dokumentację z realizacji zajęć za poprzedni tydzień, do 1. dnia roboczego 

rozpoczynającego nowy tydzień. 

 

§ 7 

1. Wynagrodzenie za realizację zadań objętych umową będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w 

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Osi Priorytetowej III. 

Edukacja, Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej w ramach projektów „Rozwijamy 

kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) i „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych 

Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15). 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytego wykonania niniejszej umowy kalkulowane jest według stawki ………,- 

zł (słownie: ………………… złotych) brutto za jedną godzinę warsztatów (w tym ewentualny podatek VAT według 

aktualnie obowiązującej stawki) . 

3. Strony zgodnie potwierdzają, że wynagrodzenie brutto wskazane w ust. 2 jest ceną ryczałtową  

i nie może ulec zmianie. Obejmuje ono cały zakres przedmiotu zamówienia objętego niniejszą umową, uwzględnia 

wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, bez względu na 

okoliczności i źródła ich powstania, w tym koszty obciążeń publicznoprawnych, podatków itp. Zamawiający nie ponosi 

żadnych dodatkowych kosztów związanych z realizacją zamówienia.  

4. Zamawiający zapłaci tylko za faktycznie zrealizowane warsztaty – z zastrzeżeniem § 3 ust.5 niniejszej Umowy.  

5. Łączna wartość umowy nie przekroczy ………………………. zł brutto (iloczyn stawki za godzinę  

i maksymalnej planowanej ilości godzin warsztatów tj. maksymalnie 50 godzin). (w razie wyboru jednego oferenta do kilku 

części zapytania ofertowego zapis będzie brzmiał: maksymalnie ilość części pomnożona razy 50 godzin) 

6. Rozliczenie następuje w skali miesiąca – za warsztaty zrealizowane w danym miesiącu, na podstawie faktury/rachunku 

wystawionego przez Wykonawcę oraz dokumentacji wskazanej w § 6. 

7. Wynagrodzenie będzie wypłacone w terminie 14 dni od dnia przedłożenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku oraz dokumentacji za cały miesiąc, o jakiej mowa w § 6. 

8. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej,  

bez pisemnej zgody Zamawiającego.  

§ 8 

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego oraz osób trzecich pełną odpowiedzialność za wyrządzone szkody będące 

następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań objętych niniejszą Umową,  



 

 

  

2. Wykonawca odpowiada - jak za własne - za działania bądź zaniechania osób, bądź podmiotów, którymi się posługuje bądź 

którym zlecił wykonanie czynności objętych przedmiotem niniejszej Umowy 

10. W przypadku niezrealizowania warsztatów w wymiarze 50 godzin (w razie wyboru jednego oferenta do kilku części 

zapytania ofertowego zapis będzie brzmiał: ilość części pomnożone razy 50 godzin) w terminie określonym w § 3 ust. 1 z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 60% wartości 

określonej w § 7 ust.5  od każdej niezrealizowanej godziny warsztatów. 

3. W przypadku niezrealizowania w terminie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy warsztatów wyznaczonych przez 

Zamawiającego zgodnie z § 4 ust. 1 umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 60% wartości określonej w § 

7 ust.5  od każdej niezrealizowanej godziny warsztatów.   

4. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca oraz w 

przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 60% wartości określonej w § 7 ust. 5. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności - 

na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne. 

 

§ 9 

1. Oprócz podstaw wynikających z obowiązujących przepisów prawa, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania 

umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy:  

1) Wykonawca wykonuje umowę niezgodnie z jej warunkami, w szczególności nie zachowuje właściwej jakości i 

terminowości usług; 

2) wystąpią okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy winno być złożone na piśmie w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 

przyczynie. 

3. Strony przewidują możliwość rozwiązania umowy z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

4. Strony dopuszczają  możliwość rozwiązania umowy w każdej chwili na mocy porozumienia Stron. 

 

§ 10 

1. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia oraz upoważnioną do kontaktów i 

reprezentowania Wykonawcy jest : …………………………………. (nr tel… , e-mail …………….) 

2. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za realizację przedmiotu zamówienia oraz upoważnioną do kontaktów i 

reprezentowania Zamawiającego  jest : …………………………………. (nr tel… , e-mail …………….) 

3. Osoba upoważniona do współpracy ze strony Zamawiającego uprawniona jest do dokonywania  

w imieniu i na rzecz Zamawiającego wszelkich czynności związanych z realizacją niniejszej umowy,  

za wyjątkiem rozwiązania, wypowiedzenia, odstąpienia od umowy, zmiany wysokości wynagrodzenia oraz zmiany 

przedmiotu umowy. 

4. Zmiana osób wskazanych w ustępach poprzedzających wymaga pisemnego powiadomienia drugiej strony.  Nie wymaga 

natomiast zmiany umowy.  

5. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego na piśmie o zmianie adresu swojej siedziby 

lub adresu dla doręczeń. W razie braku takiej informacji, wszelkie pisma i przesyłki wysłane na adres Wykonawcy 

wskazany w niniejszej umowie będą uznawane za doręczone. 

§ 11 

1. Wykonawca, na każdorazowe żądanie Zamawiającego, będzie udzielał Zamawiającemu informacji o sposobie 

wykonywania Umowy.  



 

 

  

2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez wszelkie uprawnione do tego podmioty – w 

szczególności w związku z realizacją niniejszej mowy w ramach programu finansowanego ze środków unijnych - w 

zakresie prawidłowości realizacji niniejszej Umowy.  Wykonawca umożliwi uprawnionym podmiotom wgląd we wszelkie 

dokumenty, w tym przechowywane w formie elektronicznej, a związane z realizacją niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że uczniowie jakich dotyczy niniejsza umowa są osobami nieletnimi. Wykonawca 

zobowiązuje się przestrzegać wszelkich obowiązujących regulacji w zakresie prowadzenia zajęć dla takich osób, nadzoru 

nad takimi osobami i zapewnienia im bezpieczeństwa. 

 

§ 12 

1. Zamawiający, w imieniu administratora danych osobowych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych 

uczestników zajęć w zakresie imienia, nazwiska oraz przypisania do danej szkoły - na czas i w celu realizacji umowy, oraz 

w zakresie umożliwiającym Wykonawcy należytą realizację postanowień umowy. Wykonawca może przetwarzać 

powierzone dane osobowe wyłącznie w celu i zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy. 

2. Wykonawca, zarówno w okresie obowiązywania umowy, jak i po jej ustaniu, zobowiązuje się do zachowania danych 

osobowych, do których ma dostęp w tajemnicy, a także zabezpieczenia przedmiotowych danych przed niepowołanym 

dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem. Wykonawca 

będzie  sprawował kontrolę nad tym jakie dane, kiedy i przez kogo zostały wprowadzone lub usunięte oraz komu są one 

przekazywane, w tym za pomocą urządzeń teletransmisji danych. 

3. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje środkami technicznymi i organizacyjnymi zapewniającymi ochronę przetwarzanych 

danych, w tym należytymi zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami art. 

36 – 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, oraz spełnia wymagania określone w przepisach, 

o których mowa w art. 39a tej ustawy. W zakresie przestrzegania tych przepisów Wykonawca ponosi odpowiedzialność  

jak administrator danych.  

4. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego oraz osób trzecich w wyniku niezgodnego z umową 

i przepisami prawa przetwarzania danych osobowych. 

 

§ 13 

1.  W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa polskiego, w tym przepisy 

Kodeksu cywilnego.  

2.  Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę możliwości w sposób polubowny. W 

przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób polubowny, sprawy sporne będą rozstrzygane przez Sąd 

miejscowo właściwy dla Zamawiającego. 

3.  Postanowienia umowy mają charakter rozłączny, a uznanie któregokolwiek z nich za nieważne lub nieskuteczne, nie 

uchybia mocy wiążącej pozostałych, a strony zobowiązują się dokonać zmiany takiego postanowienia na ważne i skuteczne 

a jednocześnie oddające ich intencje. 

4.  Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla 

Wykonawcy. 

 

Integralną częścią Umowy są załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Zapytanie ofertowe 

2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy 

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 

 

 

 


