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EU“dUS_Zek, URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
urope€jskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Gdansk, 22 stycznia 2018 r.
Zapytanie ofertowe 4/RKPP/2018/Morena

Stowarzyszenie Morena
ul. Jaskowa Dolina 7, 80 — 252 Gdansk
NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269
tel.: 535 851 861 e-mail: ml@morena.org.pl
zwane dalej Zamawiajgcym
»Wdrazanie i utrzymywanie systemu informatycznego dziatan merytorycznych”

Zapraszamy do skfadania ofert na realizacje ustugi do projektu pn.: ,Rozwijamy kompetencje i programujemy
przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) wspdtfinansowanego ze S$rodkdw Unii Europejskiej w ramach
Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1.

Jakos¢ edukacji ogdlnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 2014-2020 oraz Wytycznych
dotyczgcych udzielania zamdwien w ramach RPO WP.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, oraz na stronie Zamawiajgcego www.morena.org.pl.

I. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi wdrozenia i utrzymania systemu informatycznego zwanego dalej Systemem.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:
SPECYFIKACJA TECHNICZNA SYSTEMU:
1. System napisany w jezyku Java (wersja 8).
2. System wykorzystuje nastepujgce biblioteki i frameworki: Freemarker, Hibernate, EJB, Guava, iText

2.1.7, Java Servlets.

Dane systemu przechowywane sg w bazie danych PostgreSQL.

System posiada dostep w postaci serwisu WWW opartego o technologie HTML5, CSS 3.0 oraz Javascript.

Srodowiskiem dziatania Systemu jest serwer Linux z serwerem aplikacji Wildfly w wers;ji 10.

W sktad Systemu wchodzi aplikacja mobilna dla partneréw systemu. Aplikacja mobilna przeznaczona jest

na urzadzenia mobilne z systemem operacyjnym Android. Wykonana jest przy uzyciu Android SDK.

Aplikacja wykorzystuje nastepujgce biblioteki i frameworki: GSon, AndroidAnnotations, OKHTTP,

Picasso, Crashlytics, ZBar.

7. Przedmiot zamdwienia jest zwigzany z realizacjg projektow - zadaniem merytorycznym realizowanym
przez Stowarzyszenie Morena w celu podniesienia kwalifikacji ucznidw i nauczycieli w zakresie TIK
(technologii i komunikacji) i obejmuje projekt ,Rozwijamy kompetencje i programujemy przysztos¢"
(RPPM.03.02.01-22-0150/15) wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.2.
Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1. Jakos$¢ edukacji ogdlnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

8. System jest elementem projektu, ktory zawiera rejestrowang baze danych pn. Gdanska Baza Edukacyjna
(GBE) i ma by¢ wtgczony w inne systemy zwigzane z obstugg mtodych mieszkancéw Gdariska.
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b.

OPIS MODULOW SYSTEMU
1. System skitada sie z modutdw, ktére stuzg podwyzszeniu umiejetnosci ucznidw i nauczycieli w zakresie
kompetencji spotecznych, w tym szczegdlnie: technologii i komunikacji, a jednoczesnie wspomagaja
merytorycznie inne dziatania realizowane przez Stowarzyszenie Morena i Partneréw.
2. Moduty systemu
a. Rejestracja uzytkownikéw

w czterech osobnych ,projektach”

inna dla: ucznidéw, nauczycieli, treneréw, opiekunéw, koordynatoréw i administratorow,
mozliwos$¢ wymiany danych miedzy projektami,

osobne panele rejestracyjne oraz dostosowane do rél dostepy do informacji,

obstuga dokumentdéw dotgczonych do projektéw, zdalne uzupetnianie danych

. Rejestracja instytucji

obstuga rejestracji szkoty, partneréw projektowych, innych podmiotéw, organizacji, grup
miedzyszkolnych itp.

Wydarzenia

wszelkie przedsiewziecia realizowane w ramach dziatan projektowych: szkolenia, kursy, spotkania,
praca w grupach, sieciowanie, doradztwo itd.

wydzielona identyfikacja pojedynczych wydarzen z mozliwoscig podgladu pod wydarzenia danego
rodzaju

oznaczenie wydarzen wg numeracji zadan projektowych

modut potgczenia pomiedzy bazg a mediami spotecznosciowymi

rozpoczecie, zakonczenie, kadra, zakres, obstuga merytoryczna

mozliwo$¢ identyfikowania pojedynczych wydarzen u kazdego uczestnika

. Ankiety i punkty

narzedzie merytoryczne dotyczace podniesienie kompetencji nauczycieli i ucznidw w zakresie
kompetencji spotecznych, w tym szczegdlnie: technologii i komunikacji

elementy systemu podwyzszajgce umiejetnosci w zakresie planowania dziatan, zarzadzania grupg i
zarzadzania projektem itp.

Umiejetnosci i kwalifikacje

narzedzie wspomagajace pozyskiwanie i potwierdzanie umiejetnosci i kompetencji przez uczniow i
nauczycieli, identyfikacja umiejetnosci,

Modut innych dziatah merytorycznych

narzedzie uzupetniajgce pozostate moduty (warsztaty wymiany doswiadczen),

modut sktadania wnioskéw merytorycznych w mikroprojektach,

obstugi merytorycznej wydarzen (materiaty na wydarzenia, pliki itp.).

3. Zaleznosci miedzy modutami

Kazdy z modutéw sktada sie Srednio z 3-12 ekrandw (takze osobnych dla uzytkownikéw, treneréw i
dla administratoréw).

Dane zbierane w wyzej wymienionych modutach sg powigzane zaleznosciami miedzy sobg i generujg
uwarunkowania miedzy soba.

Wszystkie zaleznosci wptywajg na funkcjonowanie uzytkownikdéw i umozliwiajag generowanie dla
uzytkownikéw podsumowan i zestawien merytorycznych dziatan w czasie rzeczywistym.

APl integracyjne z systemami partneréw projektu.

E SYSTEMU
1. Wdrozenie w kontekscie systemu to:

Konfiguracja infrastruktury serwerowej, instalacja oprogramowania serwerowego, zapewnienie
wiasciwych mechanizméw tworzenia kopii bezpieczeristwa.
Wykupienie domen i certyfikatéw SSL.
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c. Wykupienie i konfiguracja serwera pocztowego do biezgcej i grupowej wysytki maili z Systemu.

d. Zapewnienie bezpieczenstwa zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych.

e. Sprawdzenie niezbednej do wdrozenia infrastruktury sprzetowo — sieciowej w siedzibie
Zamawiajgcego i przekazanie ewentualnych zalecert do modernizacji.

f. Instalacja i uruchomienie Systemu.

Konsultacje i spotkania robocze z pracownikami Stowarzyszenia Morena, odpowiedzialnymi za

poszczegdlne zadania projektowe.

. Zatozenie w Systemie kont i dostepow (7 rodzajéw rél w systemie).

Szkolenia i wdrozenie 3 pracownikéw Stowarzyszenia Morena w prowadzenie szkolen z obstugi.

Stworzenie matrycy dostepdw oraz tutoriala dla nauczycieli i opiekundw zaje¢.

Dorazng pomoc w ramach obstugi help desk dla pracownikéw Stowarzyszenia Morena.

I. Migracja danych z Systemu SL.

m. Pomoc we wgraniu do Systemu innych danych wejsciowych, ktore nie pochodzg z Systemu. SL z
ustrukturyzowanych plikow arkuszy kalkulacyjnych.

n. Bezposrednia pomoc dla pracownikéw w pierwszych dniach po uruchomieniu Systemu.

UTRZYMANIE SYSTEMU
1. Przez utrzymanie systemu nalezy rozumie¢ serwis systemu, jego konserwacje oraz ewentualne
aktualizacje wynikajgce ze zmian wprowadzanych w technologiach wykorzystywanych przez system,
ktore sg wykonywane w stosunku do maks. 10 000 uzytkownikéw w konkretnym projekcie.
2. W ramach ustug mozna wyrdzni¢ nastepujgce obszary:

a. Telefoniczny help-desk

e linii telefoniczna przeznaczona do rozwigzywania problemoéw zwigzanych z uzytkowaniem systemu,

e linia pozostaje do dyspozycji Zamawiajacego w godzinach urzedowania firmy (minimum 8 godzin
dziennie od godz. 8:00, z wyjatkiem swiat i dni ustawowo wolnych)

e wykonawca pomoze rozwigza¢ Zamawiajgcemu problemy wynikajagce z ewentualnych
nieprawidtowosci dziatania operatora lub systemu, udzielajgc odpowiedzi natychmiastowych. W
przypadku, gdy chodzi o skomplikowany problem, odpowiedZ? zostanie udzielona po zebraniu
szczegdtowych informacji i otrzymaniu dokumentacji opisujgcej nieprawidtowosci dziatania. W obu
przypadkach zamawiajgcy bedzie pilotowany w czynnos$ciach majgcych na celu usuniecie problemu.

b. Reakcja na btedy w Systemie

e wykonawca deklaruje gotowos¢ do podjecia dziatan zmierzajgcych do rozwigzania btedu w
przedmiocie umowy, zgtoszonego przez Zamawiajgcego w mozliwie krétkim terminie,

e w przypadku btedu dziatania systemu czas reakcji wynosi do 48 godzin w dni robocze.

c. Hosting / utrzymanie

e wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ wtasne srodki techniczne (wtasny serwer) do uruchomienia
systemu i obstugi baz danych, pokryje koszt hostingu, zadba o bezpieczenstwo sieciowe,
bezpieczenstwo zasilania oraz bezpieczerstwo danych poprzez implementacje mechanizméw
kontroli dostepu do wtasnego serwera.

e ztozenie oferty przez wykonawce jest réwnoznaczne z oSwiadczeniem, ze ustugi hostingowe bedga
Swiadczone w panstwie nalezgcym do EOG.

3. Bezpieczenstwo

a. Zapewnienie codziennego backup’u bazy danych przechowywanego przez 7 dni, zabezpieczonego
przed nieuprawnionym przejeciem, modyfikacjg, uszkodzeniem lub zniszczeniem

b. Kontrole przeptywu informacji pomiedzy systemem a siecig publiczng

c. Dbatos¢ o $rodki kryptograficznej ochrony wobec danych wykorzystywanych do uwierzytelnienia,
ktdre sg przesytane w sieci publicznej.

d. Logowanie dziatan kazdego z uzytkownikéw.

e. Monitoring pod katem niebezpiecznych zachowan uzytkownikéw w systemie.
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lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wedtug Kodéw CPV/ Kod zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika
Zamowien:

48700000-5 Pakiety oprogramowania uzytkowego

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujacy warunek
- w okresie ostatnich dwéch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej jest krotszy — w tym okresie, realizowat umowy na min. 2 ustugi wdrozenia, utrzymywania
systemow informatycznych, ktére obstugujg lub sg przygotowane na min. 10 000 uzytkownikéw i wymagaty
doswiadczenia w postugiwaniu sie technologiami wykorzystanymi do obstugi systemu w zakresie podobnym
do przedmiotu niniejszego zamdéwienia o tgcznej wartos$ci netto minimum 200 000,00 PLN . W celu spetnienia
| warunku doswiadczenia nalezy dotgczy¢ wykaz ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow oraz dokumenty potwierdzajgce, ze te ustugi wdrozenia i utrzymania systemow
zostaty nalezycie wykonane.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

3.1. nie podlegaja wykluczeniu, to znaczy:

1) Wykonawcy, w odniesieniu do ktérych nie wszczeto postepowania upadfoéciowego lub ktdrych
upadtosci nie ogtoszono,

2) Wykonawcy nie powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia:

1) w przypadku spétki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spétki cywilnej,
ktorych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspolne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia,

2) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3) petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powinno mieé posta¢ dokumentu
stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji
przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcéw. W zakresie formy, petnomocnictwo musi
odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia).
Petnomocnictwo nalezy dotaczyé do oferty.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

5) Oferta musi byé podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie.

6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z Wykonawcg wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

7) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tgcznie Formularz Ofertowy.

8) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone w
OPZ Wykonawcy muszg spetniac tacznie.

4. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
1) ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w punktach 1i 2,
2) ktdrzy nie wykaza, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okre$lone w punkcie 3.
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V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Przy wyborze oferty na Zamawiajacy bedzie sie kierowat ceng, i zaproponowanym terminem dostawy.

Kryterium Waga (%)
Zaoferowana cena oferty 80 %
Czas realizacji 20%

Przy czym 1% = 1 pkt
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwiekszg ilosé
punktéw obliczonych wg wzoru:
P =ZC + CR, gdzie:
P — catkowita liczba punktow;
ZC — ocena punktowa za kryterium ,zaoferowana cena oferty”
CR — ocena punktowa za kryterium ,,czas realizacji”
Punkty beda obliczane z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Dla pozostatych pozycji bedg stosowane
zaokraglenia.
1) Ocena punktowa za kryterium ,zaoferowana cena oferty”
Sposdb obliczenia:

Px1=(Cn/ Crx 80 %) x 100

P — ilo$¢ punktéw dla kryterium
Cn— najnizsza oferowana cena

Cr — cena oferty rozpatrywanej

2) Ocena punktowa za kryterium ,,Czas realizacji”

Oferta moze otrzymac dodatkowe punkty:

Okres realizacji do 14 dni = 20 punktéw

Okres realizacji 15-28 dni = 10 punktéw

Okres realizacji powyzej 28 dni = 0 punktéw

Za,,Czas realizacji” uznaje sie liczbe dni od dnia podpisania umowy do dnia zakoriczenia wdrozenia — wszystkie
dni tygodnia.

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene w oparciu o przyjete kryteria.

2. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatari matematycznych bedg zaokraglane do dwdch
miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie
wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

+ oczywiste omytki pisarskie,
+ oczywiste omytki rachunkowe.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza
ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Oceny ztozonych ofert dokonywac beda cztonkowie Komisji Zamawiajacego.

7. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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VI. Oferta powinna zawierac:

1.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do

wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢:

1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

2) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia wskazanej w rozdz. IV,

a) wykaz umow na ustugi wykonane w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane (zataczniku nr
2) oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy byty wykonywane,

b) oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a). Jesli Wykonawca sktada
oswiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

W przypadku jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentdéw lub ztozone dokumenty beda

niezgodne z wymogami zapytania, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa powyzej. Zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdéb
uprawnionych do reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostaé wypetnione przez
Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w zapytaniu.

VII. Sposdb i miejsce ztozenia oferty:

1.

w

Oferta powinna zostac¢ sporzagdzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty uptywu terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI zapytania.

Zaleca sie, aby oferta wraz z wszystkimi zatgcznikami byta zszyta w sposéb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zaleca sie, aby kazda ze stron oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
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7. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami winna by¢ podpisana przez Wykonawce. Dokument udzielajacy
petnomocnictwa nalezy dotaczy¢ do oferty jako jej zatgcznik.

8. Podpisy ztozone przez Wykonawce w Formularzu oferty oraz zatgczonych do niej dokumentach powinny by¢
czytelne.

9. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy .

10. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Stowarzyszenie Morena
ul. Jaskowa Dolina 7, 80-252 Gdansk. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis:
»4/RKPP/2018/Morena”- nie otwierac do dnia 30 stycznia 2018, do godziny 9:30.

11. Wykonawca umiesci na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

12. Koperta winna by¢ szczelnie zamknieta w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty, przed jej
otwarciem.

13. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert; moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej w ust. 10 z dopiskiem ,,Zmiana
oferty”.

14. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofac swojg oferte poprzez wystanie informacji
do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajgcego
przed uptywem terminu sktadania ofert.

15. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjgtkiem informacji, ktére stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153 poz. 1503 z pdzin. zm.), co do ktérych Wykonawca wyraznie zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert — Zze nie mogg by¢ udostepnione i muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby dokumenty te byly spiete w sposéb pozwalajgcy na ich oddzielenie od
reszty oferty.

16. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

17. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

18. Oferte nalezy przesta¢ lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Stowarzyszenie Morena, ul Jaskowa Dolina 7,
80-252 Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do 30 stycznia 2018, do godziny 9:30.

19. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Szczegétowa procedura Postepowania Ofertowego:

1. Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Pozostate oferty zostang odrzucone.

2. W dniu 30 stycznia 2018, do godziny 10:00, Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty i przeprowadzi ich analize.
W tym czasie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji i wyjasnien dotyczacych zakresu oferty.

3. Informacja o wyborze najlepszych ofert zostanie opublikowana najpdzniej po 3 dniach po otwarciu ofert.

4. Konkurs ofert moze zostac¢ zamkniety bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktérej zamieszczone zostato
zapytanie. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

6. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcoéw, ktérym
przestano zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacje na swojej stronie internetowe;j.
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IX. Dodatkowe informacje:

1.
2.

10.

11.

Do kontaktowania sie z wykonawcami upowazniony jest Marek tappo, e-mail: ml@morena.org.pl
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie na
adres Zamawiajgcego lub na: ml@morena.org.pl analogicznie wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego beda dostarczane Wykonawcom w tej samej formie.
Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Pytania Wykonawcéw powinny by¢ formutowane na pismie i przestane pocztg na adres Zamawiajgcego
lub drogg elektroniczng (e-mail Zamawiajgcego: ml@morena.org.pl )

Analogicznie wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego bedg
dostarczane Wykonawcom w tej samej formie.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, zamawiajgcy domniema, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na e-mail lub adres podany przez Wykonawce zostato mu doreczone
w sposOb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi na pytania
zamieszczane bedg na stronie http://morena.org.pl

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w terminie do 7 dni od daty wyboru
oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposrdd ofert ztozonych przez
Wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia zakresu swiadczenia ustugi do wysokosci 50% wartosci
zamodwienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamdwienia.

X. Informacje koncowe:

1.

2.

w

Wykonawcy przygotowujg i skfadajg oferty na witasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg roszczenia wobec
Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego postepowania, za wyjatkiem
odszkodowania za szkody wyrzgdzone umyslnie.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach do niego.

Niniejsze zapytanie wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie internetowej Zamawiajgcego, w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

Wynagrodzenie za realizacje ustugi bedzie wspétfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Osi
Priorytetowej Ill. Edukacja, Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1 Jakos¢ edukacji ogélnej w
ramach projektow ,, Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszto$¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15).

XI. Lista zatacznikow

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 — wzér wykazu ustug
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