
 

 
 
 
 
 

 Gdańsk, 22 stycznia 2018 r. 
 

Zapytanie ofertowe 4/RKPP/2018/Morena 
 
Stowarzyszenie Morena 
ul. Jaśkowa Dolina 7, 80 – 252 Gdańsk 
NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269 
tel.: 535 851 861 e-mail: ml@morena.org.pl  
zwane dalej Zamawiającym 

„Wdrażanie i utrzymywanie systemu informatycznego działań merytorycznych” 
 
Zapraszamy do składania ofert na realizację usługi do projektu pn.: „Rozwijamy kompetencje i programujemy 
przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. 
 Jakość edukacji ogólnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 2014-2020 oraz Wytycznych 
dotyczących udzielania zamówień w ramach RPO WP. 
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjności na stronie 
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, oraz na stronie Zamawiającego www.morena.org.pl.  
 

I. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia są usługi wdrożenia i utrzymania systemu informatycznego zwanego dalej Systemem. 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
SPECYFIKACJA TECHNICZNA SYSTEMU: 

1. System napisany w języku Java (wersja 8). 
2. System wykorzystuje następujące biblioteki i frameworki: Freemarker, Hibernate, EJB, Guava, iText 

2.1.7, Java Servlets. 
3. Dane systemu przechowywane są w bazie danych PostgreSQL. 
4. System posiada dostęp w postaci serwisu WWW opartego o technologię HTML5, CSS 3.0 oraz Javascript. 
5. Środowiskiem działania Systemu jest serwer Linux z serwerem aplikacji Wildfly w wersji 10. 
6. W skład Systemu wchodzi aplikacja mobilna dla partnerów systemu. Aplikacja mobilna przeznaczona jest 

na urządzenia mobilne z systemem operacyjnym Android. Wykonana jest przy użyciu Android SDK. 
Aplikacja wykorzystuje następujące biblioteki i frameworki: GSon, AndroidAnnotations, OKHTTP, 
Picasso, Crashlytics, ZBar. 

7. Przedmiot zamówienia jest związany z realizacją projektów - zadaniem merytorycznym realizowanym 
przez Stowarzyszenie Morena w celu podniesienia kwalifikacji uczniów i nauczycieli w zakresie TIK 
(technologii i komunikacji) i obejmuje projekt „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" 
(RPPM.03.02.01-22-0150/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania 3.2. 
Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. Jakość edukacji ogólnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

8. System jest elementem projektu, który zawiera rejestrowaną bazę danych pn. Gdańska Baza Edukacyjna 
(GBE) i ma być włączony w inne systemy związane z obsługą młodych mieszkańców Gdańska. 
 



 

  
OPIS MODUŁÓW SYSTEMU 

1. System składa się z modułów, które służą podwyższeniu umiejętności uczniów i nauczycieli w zakresie 
kompetencji społecznych, w tym szczególnie: technologii i komunikacji, a jednocześnie wspomagają 
merytorycznie inne działania realizowane przez Stowarzyszenie Morena i Partnerów. 

2. Moduły systemu 
a. Rejestracja użytkowników 
 w czterech osobnych „projektach” 
 inna dla: uczniów, nauczycieli, trenerów, opiekunów, koordynatorów i administratorów, 
 możliwość wymiany danych między projektami, 
 osobne panele rejestracyjne oraz dostosowane do ról dostępy do informacji, 
 obsługa dokumentów dołączonych do projektów, zdalne uzupełnianie danych  
b. Rejestracja instytucji 
 obsługa rejestracji szkoły, partnerów projektowych, innych podmiotów, organizacji, grup 

międzyszkolnych itp. 
c. Wydarzenia 
 wszelkie przedsięwzięcia realizowane w ramach działań projektowych: szkolenia, kursy, spotkania, 

praca w grupach, sieciowanie, doradztwo itd. 
 wydzielona identyfikacja pojedynczych wydarzeń z możliwością podglądu pod wydarzenia danego 

rodzaju 
 oznaczenie wydarzeń wg numeracji zadań projektowych 
 moduł połączenia pomiędzy bazą a mediami społecznościowymi 
 rozpoczęcie, zakończenie, kadra, zakres, obsługa merytoryczna 
 możliwość identyfikowania pojedynczych wydarzeń u każdego uczestnika 
d. Ankiety i punkty 
 narzędzie merytoryczne dotyczące podniesienie kompetencji nauczycieli i uczniów w zakresie  

kompetencji społecznych, w tym szczególnie: technologii i komunikacji 
 elementy systemu podwyższające umiejętności w zakresie planowania działań,  zarządzania grupą i 

zarządzania projektem itp. 
e. Umiejętności i kwalifikacje 
 narzędzie wspomagające pozyskiwanie i potwierdzanie umiejętności i kompetencji przez uczniów i 

nauczycieli, identyfikacja umiejętności, 
f. Moduł innych działań merytorycznych 
 narzędzie uzupełniające pozostałe moduły (warsztaty wymiany doświadczeń), 
 moduł składania wniosków merytorycznych w mikroprojektach, 
 obsługi merytorycznej wydarzeń (materiały na wydarzenia, pliki itp.). 

3. Zależności między modułami 
a. Każdy z modułów składa się średnio z 3-12 ekranów (także osobnych dla użytkowników, trenerów i 

dla administratorów). 
b. Dane zbierane w wyżej wymienionych modułach są powiązane zależnościami między sobą i generują 

uwarunkowania między sobą. 
c. Wszystkie zależności wpływają na funkcjonowanie użytkowników i umożliwiają generowanie dla 

użytkowników podsumowań i zestawień merytorycznych działań w czasie rzeczywistym. 
d. API integracyjne z systemami partnerów projektu. 

 WDROŻENIE SYSTEMU 
1.    Wdrożenie w kontekście systemu to: 

a. Konfiguracja infrastruktury serwerowej, instalacja oprogramowania serwerowego, zapewnienie 
właściwych mechanizmów tworzenia kopii bezpieczeństwa. 

b. Wykupienie domen i certyfikatów SSL. 



 

 

c. Wykupienie i konfiguracja serwera pocztowego do bieżącej i grupowej wysyłki maili z Systemu. 
d. Zapewnienie bezpieczeństwa związanego z przetwarzaniem danych osobowych. 
e. Sprawdzenie niezbędnej do wdrożenia infrastruktury sprzętowo – sieciowej w siedzibie 

Zamawiającego i przekazanie ewentualnych zaleceń do modernizacji. 
f. Instalacja i uruchomienie Systemu. 
g. Konsultacje i spotkania robocze z pracownikami Stowarzyszenia Morena, odpowiedzialnymi za 

poszczególne zadania projektowe. 
h. Założenie w Systemie kont i dostępów (7 rodzajów ról w systemie). 
i. Szkolenia i wdrożenie 3 pracowników Stowarzyszenia Morena w prowadzenie szkoleń z obsługi. 
j. Stworzenie matrycy dostępów oraz tutoriala dla nauczycieli i opiekunów zajęć. 
k. Doraźną pomoc w ramach obsługi help desk dla pracowników Stowarzyszenia Morena. 
l. Migracja danych z Systemu SL. 
m. Pomoc we wgraniu do Systemu innych danych wejściowych, które nie pochodzą z Systemu. SL z 

ustrukturyzowanych plików arkuszy kalkulacyjnych. 
n. Bezpośrednia pomoc dla pracowników w pierwszych dniach po uruchomieniu Systemu. 

 UTRZYMANIE SYSTEMU 
1. Przez utrzymanie systemu należy rozumieć serwis systemu, jego konserwację oraz ewentualne 

aktualizacje wynikające ze zmian wprowadzanych w technologiach wykorzystywanych przez system, 
które są wykonywane w stosunku do maks. 10 000 użytkowników w konkretnym projekcie. 

2. W ramach usług można wyróżnić następujące obszary: 
a. Telefoniczny help-desk 
 linii telefoniczna przeznaczona do rozwiązywania problemów związanych z użytkowaniem systemu, 
 linia pozostaje do dyspozycji Zamawiającego w godzinach urzędowania firmy (minimum 8 godzin 

dziennie od godz. 8:00, z wyjątkiem świąt i dni ustawowo wolnych) 
 wykonawca pomoże rozwiązać Zamawiającemu problemy wynikające z ewentualnych 

nieprawidłowości działania operatora lub systemu, udzielając odpowiedzi natychmiastowych. W 
przypadku, gdy chodzi o skomplikowany problem, odpowiedź zostanie udzielona po zebraniu 
szczegółowych informacji i otrzymaniu dokumentacji opisującej nieprawidłowości działania. W obu 
przypadkach zamawiający będzie pilotowany w czynnościach mających na celu usunięcie problemu.  

b. Reakcja na błędy w Systemie 
 wykonawca deklaruje gotowość do podjęcia działań zmierzających do rozwiązania błędu w 

przedmiocie umowy, zgłoszonego przez Zamawiającego w możliwie krótkim terminie, 
 w przypadku błędu działania systemu czas reakcji wynosi do 48 godzin w dni robocze. 
c. Hosting / utrzymanie 
 wykonawca zobowiązuje się dostarczyć własne środki techniczne (własny serwer) do uruchomienia 

systemu i obsługi baz danych, pokryje koszt hostingu, zadba o bezpieczeństwo sieciowe, 
bezpieczeństwo zasilania oraz bezpieczeństwo danych poprzez implementację mechanizmów 
kontroli dostępu do własnego serwera. 

 złożenie oferty przez wykonawcę jest równoznaczne z oświadczeniem, że usługi hostingowe będą 
świadczone w państwie należącym do EOG. 

3. Bezpieczeństwo 
a. Zapewnienie codziennego backup’u bazy danych przechowywanego przez 7 dni, zabezpieczonego 

przed nieuprawnionym przejęciem, modyfikacją, uszkodzeniem lub zniszczeniem 
b. Kontrolę przepływu informacji pomiędzy systemem a siecią publiczną 
c. Dbałość o środki kryptograficznej ochrony wobec danych wykorzystywanych do uwierzytelnienia, 

które są przesyłane w sieci publicznej. 
d. Logowanie działań każdego z użytkowników. 
e. Monitoring pod kątem niebezpiecznych zachowań użytkowników w systemie. 

  



 

III. Określenie przedmiotu zamówienia według Kodów CPV/ Kod zamówienia według Wspólnego Słownika 
Zamówień: 
48700000-5 Pakiety oprogramowania użytkowego 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu. 
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia następujący warunek 

- w okresie ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności 
gospodarczej jest krótszy – w tym okresie, realizował umowy na min. 2 usługi wdrożenia, utrzymywania 
systemów informatycznych, które obsługują lub są przygotowane na min. 10 000 użytkowników i wymagały  
doświadczenia w posługiwaniu się technologiami wykorzystanymi do obsługi systemu w zakresie podobnym 
do przedmiotu niniejszego zamówienia o łącznej wartości netto minimum 200 000,00 PLN . W celu spełnienia 
warunku doświadczenia należy dołączyć wykaz usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i odbiorców oraz dokumenty potwierdzające, że te usługi wdrożenia i utrzymania systemów 
zostały należycie wykonane. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
3.1. nie podlegają wykluczeniu, to znaczy: 
1) Wykonawcy, w odniesieniu do których nie wszczęto postępowania upadłościowego lub których 

upadłości nie ogłoszono,   
2) Wykonawcy nie powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 
a) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia: 
1) w przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że Wykonawcami są wspólnicy spółki cywilnej, 

których udział w postępowaniu traktowany jest jako wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia,   
2) Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
3) pełnomocnictwo do dokonywania czynności, o których mowa w pkt. 2 powinno mieć postać dokumentu 

stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji 
przedstawicieli wszystkich pozostałych Wykonawców. W zakresie formy, pełnomocnictwo musi 
odpowiadać przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginał lub notarialnie potwierdzona kopia). 
Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie umowy. 

5) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała wszystkich wykonawców występujących wspólnie. 
6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą z Wykonawcą występującym jako 

pełnomocnik pozostałych (liderem). 
7) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają łącznie Formularz Ofertowy. 
8) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w 

OPZ Wykonawcy muszą spełniać łącznie. 
4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców: 

1) którzy nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w punktach 1 i 2,  
2) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w punkcie 3. 



 

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru : 
 

1. Przy wyborze oferty na Zamawiający będzie się kierował ceną, i zaproponowanym terminem dostawy. 
 

Kryterium  Waga (%) 
Zaoferowana cena oferty 80 %  
Czas realizacji 20 % 

 
Przy czym 1% = 1 pkt 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość 
punktów obliczonych wg wzoru: 
P = ZC + CR, gdzie: 
P – całkowita liczba punktów; 
ZC – ocena punktowa za kryterium „zaoferowana cena oferty” 
CR – ocena punktowa za kryterium „czas realizacji” 
Punkty będą obliczane z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. Dla pozostałych pozycji będą stosowane 
zaokrąglenia. 
1) Ocena punktowa za kryterium „zaoferowana cena oferty” 

Sposób obliczenia: 
PK1 = (CN / CR x 80 %) x 100 
PK1 – ilość punktów dla kryterium  
CN – najniższa oferowana cena  
CR – cena oferty rozpatrywanej 

 
2) Ocena punktowa za kryterium „Czas realizacji” 
Oferta może otrzymać dodatkowe punkty: 
Okres realizacji do 14 dni = 20 punktów 
Okres realizacji 15-28 dni = 10 punktów 
Okres realizacji powyżej 28 dni = 0 punktów 
Za „Czas realizacji” uznaje się liczbę dni od dnia podpisania umowy do dnia zakończenia wdrożenia – wszystkie 
dni tygodnia. 

 
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ocenę w oparciu o przyjęte kryteria. 
2. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch 

miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie 
występuje różnica w ilości przyznanych punktów. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. 

4. Zamawiający poprawi w ofertach: 
 oczywiste omyłki pisarskie, 
 oczywiste omyłki rachunkowe. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą 
ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Oceny złożonych ofert dokonywać będą członkowie Komisji  Zamawiającego. 
7. Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 



 

 
 

VI. Oferta powinna zawierać: 
 
1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do 

wykluczenia, Wykonawcy muszą złożyć: 
1) prawidłowo wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1),  
2) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw 
wykluczenia wskazanej w rozdz. IV, 
a) wykaz umów na usługi wykonane w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane (załączniku nr 
2) oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym 
dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
dostawy były wykonywane, 

b) oświadczenie wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca 
nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa w ppkt a). Jeśli Wykonawca składa 
oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.  

W przypadku jeśli Wykonawca nie złoży wyżej wymienionych dokumentów lub złożone dokumenty będą 
niezgodne z wymogami zapytania, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt. 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w 
kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 
likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

3. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 
osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej. Zastępuje się je 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 
notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania tej osoby.  

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane z tłumaczeniem na język polski. 
5. Dokumenty stanowiące załączniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostać wypełnione przez 

Wykonawcę wg warunków i postanowień zawartych w zapytaniu. 
 

VII. Sposób i miejsce złożenia oferty: 

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do 
zapytania.  

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty upływu terminu wyznaczonego na składanie ofert.  
3. Do oferty należy dołączyć oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI zapytania. 
4. Zaleca się, aby oferta wraz z wszystkimi załącznikami była zszyta w sposób uniemożliwiający jej  

zdekompletowanie. 
5. Ofertę sporządza się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Zaleca się, aby każda ze stron oferty była ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawcę lub osobę/osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 



 

7. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami winna być podpisana przez Wykonawcę. Dokument udzielający 
pełnomocnictwa należy dołączyć do oferty jako jej załącznik.  

8. Podpisy złożone przez Wykonawcę w Formularzu oferty oraz załączonych do niej dokumentach powinny być 
czytelne.  

9. Poprawki powinny być naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy . 
10. Wykonawca winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej na adres Stowarzyszenie Morena 

ul. Jaśkowa Dolina 7, 80-252 Gdańsk. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, oraz napis: 
„4/RKPP/2018/Morena”- nie otwierać do dnia 30 stycznia 2018, do godziny 9:30. 

11. Wykonawca umieści na kopercie także swoją nazwę (firmę) oraz adres. 
12. Koperta winna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty, przed jej 

otwarciem.  
13. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert, może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. 

Wprowadzenie zmian do złożonych ofert należy dokonać w formie określonej w ust. 10 z dopiskiem „Zmiana 
oferty”. 

14. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może wycofać swoją ofertę poprzez wysłanie informacji 
do Zamawiającego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iż informacja ta dotrze do Zamawiającego 
przed upływem terminu składania ofert. 

15. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 
153 poz. 1503 z późn. zm.), co do których Wykonawca wyraźnie zastrzegł – nie później niż w terminie 
składania ofert – że nie mogą być udostępnione i muszą być oznaczone klauzulą „Tajemnica 
przedsiębiorstwa”. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby dokumenty te były spięte w sposób pozwalający na ich oddzielenie od 
reszty oferty.  

16. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
17. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
18. Ofertę należy przesłać lub złożyć w siedzibie Zamawiającego: Stowarzyszenie Morena, ul Jaśkowa Dolina 7, 

80-252 Gdańsk w nieprzekraczalnym terminie do 30 stycznia 2018, do godziny 9:30. 
19. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.  

 
VIII. Szczegółowa procedura Postępowania Ofertowego: 

1. Ocenie poddane zostaną oferty spełniające warunki określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
Pozostałe oferty zostaną odrzucone. 

2. W dniu 30 stycznia 2018, do godziny 10:00, Zamawiający otworzy złożone oferty i przeprowadzi ich analizę. 
W tym czasie Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji i wyjaśnień dotyczących zakresu oferty. 

3. Informacja o wyborze najlepszych ofert zostanie opublikowana najpóźniej po 3 dniach po otwarciu ofert. 
4. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert. 
5. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. W takim 

przypadku informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na której zamieszczone zostało 
zapytanie. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 
ofertach, jeżeli będzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

6. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny. 
O unieważnieniu postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym 
przesłano zapytanie ofertowe oraz umieści odpowiednią informację na swojej stronie internetowej. 
 

 
 
 



 

IX. Dodatkowe informacje: 
1. Do kontaktowania się z wykonawcami upoważniony jest Marek Łappo, e-mail: ml@morena.org.pl  
2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazują pisemnie na 

adres Zamawiającego lub na: ml@morena.org.pl  analogicznie wszystkie oświadczenia, wyjaśnienia, 
zawiadomienia oraz informacje Zamawiającego będą dostarczane Wykonawcom w tej samej formie. 

3. Każdy uczestnik postępowania ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania. 
Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania 
ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później 
niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

4. Pytania Wykonawców powinny być formułowane na piśmie i przesłane pocztą na adres Zamawiającego 
lub drogą elektroniczną (e-mail Zamawiającego: ml@morena.org.pl ) 

5. Analogicznie wszystkie oświadczenia, wyjaśnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiającego będą 
dostarczane Wykonawcom w tej samej formie. 

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, zamawiający domniema, iż 
pismo wysłane przez Zamawiającego na e-mail lub adres podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone 
w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy  z treścią pisma. 

7. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oświadczenia i informacje oraz wyjaśnienia, odpowiedzi na pytania 
zamieszczane będą na stronie http://morena.org.pl  

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.    
9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie do 7 dni od daty wyboru 

oferty. 
10. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy, zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród ofert złożonych przez 
Wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu 
ofertowym kryteria oceny. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia zakresu świadczenia usługi do wysokości 50% wartości 
zamówienia określonej w umowie z wykonawcą, związanej ze zwiększeniem zakresu zamówienia. 

 
X. Informacje końcowe: 

1. Wykonawcy przygotowują i składają oferty na własny koszt, niezależnie od wyniku niniejszego 
postępowania.  

2. W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują roszczenia wobec 
Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją niniejszego postępowania, za wyjątkiem 
odszkodowania za szkody wyrządzone umyślnie. 

3. Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze. 
4. Poprzez złożenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym zapytaniu 

ofertowym i załącznikach do niego. 
5. Niniejsze zapytanie wraz z załącznikami dostępne jest na stronie internetowej Zamawiającego, w siedzibie 

Zamawiającego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl  
6. Wynagrodzenie za realizacje usługi będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w 

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Osi 
Priorytetowej III. Edukacja, Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej w 
ramach projektów „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15). 

XI. Lista załączników 
Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego 
Załącznik nr 2 – wzór wykazu usług 

 
 


