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Gdansk, dnia 23 stycznia 2018 r.
Zapytanie ofertowe nr 1/SUPER/RKPP/2018/Morena

Stowarzyszenie Morena

ul. Jaskowa Dolina 7, 80-252 Gdansk

NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269

tel.: 58 344 41 11 e-mail: edukacja@morena.org.pl
zwane dalej Zamawiajgcym

Zapraszamy do sktadania ofert w ramach postepowania konkursowego na ustuge: , Nauczyciel
prowadzacy zajecia kot zainteresowan w gdanskich szkotach” w ramach dwdch projektéw:
»Rozwijamy kompetencje i programujemy przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) i , Szkolimy Uczniéw
Przedsiebiorczych Empatycznych Rozsqdnych. Gdariskie Szkoty Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-
0149/15) wspdtfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna,
Poddziatania 3.2.1. Jakos$¢ edukacji ogdlnej, Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci 2014-2020
oraz Wytycznych dotyczqgcych udzielania zamdwien w ramach RPO WP.

l. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych w formie kétek
zainteresowan dla uczniéw w gdanskich szkotach podstawowych i ponadpodstawowych z zakresu:

Czesci 1 - 5 Pierwsza Pomoc — dla jednej szkoty podstawowej w wymiarze 10 godzin miesiecznie
(klasy = VI).

Czesci 6 - 14 Pierwsza Pomoc - dla jednej szkoty podstawowej z oddziatami gimnazjalnymi i/lub
szkoty podstawowej (klasy VII) i/lub szkoty ponadpodstawowej w wymiarze 10 godzin miesiecznie.
Czesci 15 — 34 Szkolne Kotfa Europejskie - dla jednej szkoty podstawowej z oddziatami
gimnazjalnymi i/lub szkoty podstawowej (klasy VII) i/lub szkoty ponadpodstawowej w wymiarze
12 godzin miesiecznie.

Czesci 35 - 55 Edukacja Morska - dla jednej szkoty podstawowej z oddziatami gimnazjalnymi i/lub
szkoty podstawowej (klasy VII) i/lub szkoty ponadpodstawowej w wymiarze 20 godzin.

Czesci 56 - 80 Szkole Kota Planszowkowe - dla jednej szkoty podstawowej w wymiarze 12 godzin
miesiecznie (klasy | = VI).

Czeéci 81 - 95 Szkole Kota Planszowkowe - dla jednej szkoty podstawowej z oddziatami
gimnazjalnymi i/lub szkoty podstawowe;j (klasy VII) i/lub szkoty ponadpodstawowej w wymiarze
12 godzin miesiecznie
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Czesci 96 — 115 Przedsiebiorczos¢ — dla jednej szkoty podstawowej z oddziatami gimnazjalnymi
i/lub szkoty podstawowej (klasy VII) i/lub szkoty ponadpodstawowej w wymiarze 120 godzin

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia (OPZ):

Opis dotyczy wszystkich czesci:

Jedna Czes$¢ oznacza jedno koto w jednej szkole.

Koto oznacza jedna grupe uczniow ze szkot bioracych udziat w projekcie

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie zaje¢ dodatkowych dla ucznidw w formie kétek
zainteresowan.

Za jedna cze$¢ zapytania rozumie sie prowadzenie jednego kota w jednej szkole podstawowej
lub ponadpodstawowej w wymiarze godzinowym podanym w przedmiocie zamowienia.

W przypadku zespotu szkét nalezy wskazac¢ ktérego poziomu nauczania dotyczy ztozona
Oferta.

Przewidywana tgczna liczba godzin zaje¢ do zrealizowania wynosi 8700 godzin.

Godzina liczona jako 45 minut zaje¢ i 15 minut przerwy.

Zajecia odbywac sie beda od poniedziatku do pigtku, w okresie od 26 lutego 2017 r. do 31
pazdziernika 2018 r.

Zamawiajacy przez pojecie ,zajecia ” rozumie forme doskonalenia i zdobywania kompetencji
spotecznych, ktérej gtdwnym celem jest zapoznanie uczestnikow zajec z zagadnieniami w
formie réznorodnych ¢wiczen z wykorzystaniem metod aktywnych oraz doskonalenie
umiejetnosci praktycznych.

Zamawiajgcy ustala, ze cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny zajec jest ceng
ryczattowg i nie moze ulec zmianie. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow
zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Zamawiajgcy zaptaci tylko za faktycznie zrealizowane zajecia. Rzeczywista ilos¢ godzin szkolen
zleconych Wykonawcy do zrealizowania nie moze by¢ mniejsza niz 10.

Zamawiajacy zaktada, ze jednego dnia odbywac sie moze klika szkolern w tym samym czasie w
réoznych miejscach w ramach wielu czesci.

Wykonawca lub Wykonawcy bedg zobowigzani do przedstawienia harmonogramu zajec¢ (ilos¢
godzin w miesigcu) dla poszczegdlnych czesci i szkét przed podpisaniem umowy.

Liczebnos¢ grup szkoleniowych wyniesie od 8 do maksymalnie 30 osdb.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ wykorzystujacych aktywne metody pracy
(éwiczenia, case study, warsztat, praca w matych grupach, Swiadomos¢ realizowanych celéw
przez uczestnikdw zaje¢, wzajemnos¢ oddziatywan itp.). Wykonawca bedzie realizowat
warsztaty na podstawie programu zajec specjalistycznych.

Wykonawca w razie potrzeby zobowigzany (zgodnie z programem zaje¢) jest do zapewnienia
na wiasny koszt materiatdw dla trenera tj. flipchart, flamastry, projektor multimedialny, itp.
Zamawiajacy zapewnia podstawowe materiaty na zajecia dla uczestnikéw (artykuty
papiernicze, druk, itp.),

Po stronie Zamawiajgcego pozostaje zapewnienie sal dydaktycznych na zajecia.

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie weryfikacji pod wzgledem
poprawnej realizacji warsztatéw, zgodnie z warunkami zamdwienia.

Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego prawa autorskie do programow szkolen i
materiatdw wykorzystywanych podczas szkolen.

Wykonawca prowadzi dokumentacje niezbedng do realizacji warsztatow (listy obecnosci, listy
potwierdzajgce odbidr materiatéw szkoleniowych, listy potwierdzajgce odbiér certyfikatow).
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20. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu petng dokumentacje z realizacji szkolen za poprzedni
miesiac, do 5 dnia kolejnego miesigca.

21. Wykonawca wskaze osobe/osoby odpowiedzialng/e za realizacje przedmiotu zamdwienia
spetniajgce warunki udziatu okreslone w pkt. IV upowazniong /upowaznione do kontaktéw i
reprezentowania Wykonawcy.

22. Do zadan Wykonawcy nalezato bedzie miedzy innymi:

a) przedstawienie planu pracy dla danego kota na okres trwania umowy,

b) zebranie grupy uczniéw chcacych uczeszczaé na zajeciach danego kota,

c) uczestnictwo wraz z uczestnikami kota w m.in.: zawodach z zakresu pierwszej pomocy
organizowanych przez Zamawiajgcego oraz aktywne uczestnictwo w Targach Wymiany
Doswiadczen,

d) przygotowywanie i przekazywanie sprawozdan z dziatalnosci danego kota wraz z lista
obecnosci uczestnikdw — raz na miesigc,

e) terminowe rozliczanie sie z kart pracy,

f) nadzér merytoryczny nad prowadzonymi zajeciami pod wzgledem jakosci, tresci i
bezpieczenstwa uczestnikow,

g) wspotpraca z ekspertem merytorycznym zadania wskazanym przez Zamawiajgcego,

h) udziat w spotkaniach sieciujgcych nauczycieli.

23. Pozostate szczegdtowe warunki wspdtpracy Wykonawcy/Wykonawcow i Zamawiajgcego
zostang wskazane w umowie/umowach.

Wykazem obszaréw tematycznych zajec¢ dla poszczegdlnych czesci:

Czesci Pierwsza Pomoc — dla 5 szkét podstawowych i 8 szkdt podstawowych z oddziatami
gimnazjalnymi i/lub szkét podstawowych (klasy VII) i/lub szkét ponadpodstawowych w wymiarze
100 godzin w Gdansku (w kazdej szkole po 6 miesiecy zaje¢ po 10 godzin zaje¢ w miesigcu, 13 szkot
x 60 godzin - razem 780 godzin zaje¢). Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia zajeé
w nastepujgcych obszarach tematycznych:

1) Resuscytacja kragzeniowo-oddechowa u oséb dorostych,

2) Uzycie Automatycznego Defibrylatora Zewnetrznego u oséb dorostych,

3) Resuscytacja krgzeniowo-oddechowa u dzieci i niemowlat,

4) Omdlenia,

5) Zakrztuszenie,

6) Ztamania koriczyn i urazy stawow,

7) Krwawienia i krwotoki,

8) Woychtodzenie i przegrzanie,

9) Odmrozenia i oparzenia,

10) Padaczka lub drgawki.

Czesci Edukacja Morska - dla 20 szkét podstawowych z oddziatami gimnazjalnymi i/lub szkot
podstawowych (klasy VII) i/lub szkét ponadpodstawowych — razem 1200 godzin zaje¢. Wykonawca
zobowigzany bedzie do przeprowadzenia zaje¢ w nastepujacych obszarach tematycznych:

1) Woda jest zyciem,

2) Marynistyka,

3) Modelarstwo,

4) Budowle hydrotechniczne,
5) Locja,

6) Zawody morskie,

7) Nieznany lad,
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8) Morski Gdansk,
9) Florai fauna,
10) Fizyka morza.

Czesci Szkolne Kota Europejskie — dla 20 szkét podstawowych z oddziatami gimnazjalnymi i/lub
szkoét podstawowych (klasy VII) i/lub szkét ponadpodstawowych (w kazdej szkole po 6 miesiecy zajec
po 12 godzin zaje¢ w miesigcu, 20 szkét x 72 godziny - razem 1440 godzin zaje¢). Wykonawca
zobowigzany bedzie do przeprowadzenia zaje¢ w nastepujgcych obszarach tematycznych takich jak:

1) Unia Europejska - vademecum,

2) Instytucje i symbole Unii Europejskiej,

3) Korzysci i szanse - czyli co Unia Europejska oferuje mtodym ludziom,

4) Historia integracji europejskiej,

5) Sylwetki politykdw unijnych,

6) Praca w Unii Europejskiej — aspekty prawne,

7) Studia w Unii Europejskiej,

8) Unia Europejska — ciekawostki,

9) Realizacja projektow mtodziezowych w Unii Europejskiej,

10) Finansowe aspekty Unii Europejskiej - waluta euro.

11) Debata oksfordzka

Czesci Szkolne Kota Planszowkowe — dla 40 szkét szkét podstawowych z oddziatami gimnazjalnymi
i/lub szkét podstawowych (klasy VII) i/lub szkét ponadpodstawowych (w kazdej szkole po 6 miesiecy
zaje¢ po 12 godzin zaje¢ w miesigcu, 40 szkét x 72 godzin- razem 2880 godzin zajec). Do zadan
Wykonawcy nalezato bedzie miedzy innymi:

a) opieka merytoryczna nad SKP,

b) przedstawienie planu pracy dla danego kota na okres trwania umowy,

c) zebranie grupy ucznidow chcacych uczeszczac na zajeciach danego kota,

d) dobieranie gier planszowych pod katem wieku i doswiadczenia uczestnikow,

e) tlumaczenie wuczestnikom zasad i regut gier planszowych zapewnionych przez
Zamawiajgcego,

f) mobilizowanie uczestnikdw do edukacji réwiesniczej — uczeniu innych uczestnikéw zasad
poznanych gier planszowych,

g) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem gier planszowych,

h) przygotowywanie i przekazywanie sprawozdan z dziatalnosci SKP wraz z listg obecnosci
uczestnikdw — raz na miesigc,

i) terminowe rozliczanie sie z kart pracy,

j) udziat w spotkaniach sieciujgcych dla nauczycieli jeden raz w miesigcu,

k) uczestnictwo wraz z uczestnikami kota w m.in.: miedzyszkolnych warsztatach z gier
planszowych, miedzyszkolnych zawodach gier planszowych oraz aktywne uczestnictwo w
Warsztatach Wymiany Doswiadczen,

I) wspodtpraca z ekspertem merytorycznym zadania wskazanym przez Zamawiajgcego.

Czesci Przedsiebiorczosé¢ — dla 20 szkot podstawowych z oddziatami gimnazjalnymi i/lub szkot
podstawowych (klasy VII) i/lub szkét ponadpodstawowych (w kazdej czesci po 6 miesiecy zajeé po
20 godzin zaje¢ w miesigcu, 20 szkdt x 120 godzin - razem 2400 godzin zajec). Wykonawca
zobowigzany bedzie do przeprowadzenia zaje¢ w nastepujgcych obszarach tematycznych:

1) Biznesplan,

2) Ogodlna charakterystyka Spotdzielni Uczniowskiej,

3) Analiza rynku,
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4) Marketing i promocja,

5) Analiza SWOT,

6) Struktura organizacyjna Spétdzielni Uczniowskiej,
7) Dziatalnos¢ operacyjna Spoétdzielni Uczniowskiej,
8) Harmonogram dziatan Spétdzielni Uczniowskiej,
9) Finanse i rachunkowosé,

10) Bilans, rachunek zyskow i strat.

lll. Okreslenie przedmiotu zamdwienia wedtug Kodéw CPV/ Kod zamdwienia wedtug
Wspdlnego Stownika Zamodwien:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. Warunki udziatlu w postepowaniu, oraz sposob dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujgce warunki:
a) Posiada wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne, co najmniej | stopnia
b) Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmniej 2
ustugi polegajgce na przeprowadzeniu szkolenia/warsztatéw po co najmniej 2
godziny kazde, dla grupy minimum 12 dzieci lub mfodziezy;
c) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
d) korzysta z petni praw publicznych.
e) nie byta karana za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe.
Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba, ktéra:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne, co najmniej | stopnia
b) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie - przeprowadzit co najmniej
2 szkolenia/warsztaty po co najmniej 2 godziny kazde dla grupy min 12 dziecii/lub
mtodziezy,
c¢) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
d) korzysta z petni praw publicznych.
e) nie byfa karana za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe.

2. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty powigzane z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w
szczegdblnosci poprzez:

a) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdéw, w odniesieniu do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogtoszono.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
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5. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych
mowa powyzej zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia:

8. w przypadku spétki cywilnej - Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspolnicy spofki
cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie
o udzielenie zamdwienia,

9. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy,

10. petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajagcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez
uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow,

11. w zakresie formy, petnomocnictwo musi odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego
(oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty,

12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia ponoszg odpowiedzialnos¢
solidarng za wykonanie umowy,

13. oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych
wspodlnie,

14. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z Wykonawcg wystepujgcym
jako petnomocnik pozostatych (liderem),

15. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadaja facznie formularz
ofertowy,

16. w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w OPZ Wykonawcy muszg spetniac tgcznie.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i wagg tych kryteridw:

Kryterium Waga (%)*

Cena ofertowa 60 %

Doswiadczenie pedagogiczne 40 %
*1%=1 pkt

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow obliczonych wg wzoru:

P = OPc + OPd, gdzie:

P — catkowita liczba punktéow
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OPc - ocena punktowa za kryterium ,,Cena ofertowa”
OPd - ocena punktowa za kryterium ,,Doswiadczenie pedagogiczne”

3. Sposob obliczania punktow za poszczegdlne kryteria:
A. Sposob obliczenia liczby punktéw przyznanych za kryterium ,,Cena ofertowa”:
a) cena oferty podana jest w PLN cyfrowo i stownie i w kwocie brutto,
b) cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia,
c) cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen,
d) cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji - wykonania zamdwienia,
e) w kryterium ,,Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza cena oferowana brutto

liczb ktow =
tezba punictow cena badanej oferty brutto

B. W kryterium ,Doswiadczenie pedagogiczne” ocena kryterium dokonana zostanie na
podstawie wykazu zajec¢/szkoler/warsztatéw, ponad te, o ktérych mowa w rozdz. IV, ust. 1.
a) Przeprowadzenie 10 i powyzej 10 zaje¢ — 40 punktow
b) Przeprowadzenie 7 do 9 zaje¢ — 30 punktow
c) Przeprowadzenie 4 do 6 zaje¢ — 15 punktéw
d) Przeprowadzenie ponizej 3 zaje¢ — 5 punktéw

4. Najkorzystniejsza oferta, to taka, ktéra uzyska najwyzszg ocene w oparciu o przyjete kryteria.

5. W celu obliczenia punktow wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje rdznica w ilosci przyznanych punktow.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
ofert.

7. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe.

8. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Oceny ztozonych ofert dokonywac bedg cztonkowie komisji Zamawiajgcego.

VI. Oferta powinna zawierac:

1. Wykonawca skfada tylko jedng oferte z zatacznikami, w jezyku polskim i w formie pisemnej.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym wzorze (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Do oferty nalezy dotgczyc:
1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcymi (zatacznik 2).
2) Odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

4. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostac

wypetnione przez Wykonawce wg warunkdw i postanowien zawartych w zapytaniu.
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5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych
dokumentdéw, dokumenty nie spetniaja wymogow niniejszego zapytania, oferta nie bedzie
podpisana.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Wykonawcy nie wolno dokonywaé¢ zmian merytorycznych we wzorach dokumentow
przygotowanych przez Zamawiajgcego.

VII. Sposadb i miejsce ztozenia oferty:

1. Ztozona oferta musi zosta¢ sporzgdzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spieta w sposéb uniemozliwiajacy
jej zdekompletowanie, a kazda ze stron oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez
Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta wraz z wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentow.

4. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy Wykonawcy w
formularzu oferty oraz innych zatgczonych do niej dokumentach powinny by¢ czytelne.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Stowarzyszenie Morena, ul. Jaskowa Dolina 7,
80-252 Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 lutego 2018 r., do godz. 12:00

7. Wykonawca winien umiescic¢ oferte z zatgczonymi dokumentami w zamknietej kopercie, opisaé
nazwg, adresem Wykonawcy oraz napisem: ,Oferta w ramach zapytania
1/SUPER/RKPP/2018/Morena - nie otwierac przed dniem 23 lutego 2018 r. godz. 12:30”

8. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Szczegétowa procedura Postepowania Ofertowego:

1. Ocenie poddane zostang tylko oferty spetniajagce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

2. W dniu 23 lutego 2018 r. o godz.12:30 Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty i przeprowadzi
analize ztozonych ofert. W tym czasie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji i
wyjasnien dotyczgcych zakresu oferty.

3. Informacja o wyborze najlepszych ofert nastgpi nie pdzniej niz 26 lutego 2018 .

4. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. W przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy wydtuzy termin
sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

7. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednia informacje na swojej stronie
internetowej.

IX. Dodatkowe informacje

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach zapytania upowazniony jest Marek tappo,
e-mail: ml@morena.org.pl

2. Wszelkie pytania, wnioski i informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie na adres Zamawiajacego
lub mailem: ml@morena.org.pl. Analogicznie odpowiedzi, zawiadomienia i informacje
Zamawiajacego bedg dostarczane Wykonawcom w tej samej formie.
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3. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci
zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na mail lub adres podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia, informacje, wyjasnienia, odpowiedzi na

pytania zamieszczane bedg na stronie http://www.morena.org.pl

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamodwienia podwykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

10. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg sposrdod ofert ztozonych
przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

11. Poprzez ztozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym
zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie z Wykonawcgy, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu
zamowienia (zamdwienia uzupetniajgce).

13. Wykonawca zobowigzany zostanie do przestrzegania zasad réwnosci i niedyskryminacji zgodnie
z Wytycznymi RPO WP.

00N

X. Informacje koncowe

1. Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

2. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg roszczenia
wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego 1z realizacjg niniejszego
postepowania, za wyjgtkiem odszkodowania za szkody wyrzgdzone umyslnie, co regulowac
bedzie umowa.

3. Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

4. Niniejsze zapytanie wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie internetowej Zamawiajgcego,
w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

5. Wynagrodzenie za realizacje ustug bedzie wspditfinansowane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014 - 2020, Osi Priorytetowej lll. Edukacja, Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania
3.2.1 Jakos¢ edukacji ogdlnej w ramach projektow ,,Rozwijamy kompetencje i programujemy
przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) oraz ,Szkolimy Ucznidw Przedsiebiorczych
Empatycznych Rozsadnych. Gdarnskie Szkoty Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15).

Xl. Lista zatgcznikéw

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym.
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