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Gdansk,15 listopad 2017 r.
Zapytanie ofertowe 20/RKPP/2017/Morena

Stowarzyszenie Morena

Ul Jaskowa Dolina 7, 80 — 252 Gdarisk

NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269
tel.: 58 344 41 11 e-mail: ml@morena.org.pl
zwane dalej Zamawiajgcym

Zapraszamy do sktadania ofert w ramach postepowania konkursowego na ustuge: , Trener prowadzacy zajecia
jezykowe kot zainteresowan dla uczniéw gdanskich szkoét gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych” w ramach
projektu:  ,Rozwijamy  kompetencje i programujemy  przyszto$¢"  (RPPM.03.02.01-22-0150/15)
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1.
Jakos¢ edukacji ogdlnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

l. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie przez trenera zajec¢ jezykowych kot zainteresowan z jezyka
angielskiego i hiszpanskiego dla uczniow gdanskich szkét gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych.
Zapytanie podzielone jest na 3 czesci.

Swiadczenie pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej na stanowisku:

Trener/ka jezykdw obcych
Trener/ka bedzie prowadzit/a zajecia jezykowych két zainteresowar dla 10 osobowej grupy ucznidw.
Zamawiajacy przewiduje cztery grupy ucznidw. W grupach ucznidéw beda znajdowac sie uczniowie pochodzacy
ze srodowisk zagrozonych wykluczeniem spotecznym. Wymiar czasu pracy wyniesie minimum 2 godziny w
tygodniu/grupe. Wsparciem objete sg szkoty gimnazjalne i ponadgimnazjalne.
Ustuga bedzie realizowana od daty podpisania umowy do 31 pazdziernika 2018
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Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie przez trenera zajec jezykowych két zainteresowan z
jezyka angielskiego lub hiszpanskiego dla uczniéw gdanskich szkét gimnazjalnych i
ponadgimnazjalnych.

2. Czesci zamowienia:

e Cze$¢l-1grupa po 10 oséb z jezyka angielskiego
e Czes¢ Il -2 grupy po 10 0s6b z jezyka angielskiego
e CzesC¢lll - 1 grupa po 10 0sdb z jezyka hiszpanskiego

3. Przewidywana faczna liczba godzin przeprowadzenia tacznie zajec dla jednej grupy uczniéw i uczennic
gdanskich szkét gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych wyniesie 120 godzin. Rzeczywista ilo$¢ godzin
zaje¢ moze by¢ mniejsza, jednak nie mniejsza niz 80 godzin.

4. Trener powinien spetnia¢ warunki:

e ukonczone studia lub kursy uprawniajace do nauki jezyka obcego na poziomie minimum C1 —
Advanced (wedtug Europejskiego Systemu Ksztatcenia Jezykowego)

e doswiadczenie w pracy z dzieémi i/lub mtodziezg przy prowadzeniu zaje¢ jezykowych z
angielskiego lub hiszpanskiego tj. min 120 godzin przeprowadzonych zaje¢ lub warsztatow w
przeciggu ostatnich dwdch lat, dla grupy przynajmniej 5 osobowe;j

5. Zamawiajacy przez pojecie ,zajecia” rozumie forme doskonalenia i zdobywania kompetencji
jezykowych, ktérej gtdwnym celem jest zapoznanie uczestnikow zajec z zagadnieniami w formie
réznorodnych ¢wiczen z wykorzystaniem metod aktywnych oraz doskonalenie umiejetnosci
praktycznych.

6. Zamawiajacy ustala, ze cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢, przy czym, za jedng
godzine zaje¢ nalezy uznac 60 minut, jest ceng ryczattowsq i nie moze ulec zmianie. Zamawiajacy nie
ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

7. Zamawiajacy zaptaci tylko za faktycznie zrealizowane zajecia.

8. Zamawiajacy zaktada, ze poszczegdlne zajecia z danej czesci moga sie odbywac tego samego dnia w
réznych miejscach maksymalnie dwa zajecia.

9. Zamawiajgcy zaktada, ze poszczegdlne czesci zapytania mogg sie odbywac tego samego dnia w
réznych miejscach w tym samym czasie maksymalnie trzy zajecia.

10. Liczebnos¢ oséb w grupie na zajeciach bedzie wynosita maksymalnie 10 osdb;

11. taczna wartosé umowy nie przekroczy catkowitej ceny zawartej w ofercie wybranego Wykonawcy
(maksymalna warto$¢ zamowienia stanowi iloczyn ceny jednostkowej i maksymalnej planowanej ilosci
godzin zajec tj. maksymalnie 120 godzin).

12. Wykonawca przedstawi plan pracy na zajecia kot jezykowych, w celu zaakceptowania go przez
Zamawiajgcego, po zapoznaniu sie z grupa.

13. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ wykorzystujgcych aktywne metody pracy (case
study, warsztat, praca w matych grupach, Swiadomos¢ realizowanych celéw przez uczestnikow zajec,
wzajemnos¢ oddziatywan).

14. Zamawiajgcy zapewnia materiaty dydaktyczne dla uczestnikoéw (materiaty do druku, papier, dtugopis,
notes, teczka, pendrive)

15. Zamawiajacy zapewnia pomoce dydaktyczne na zajecia (tablice korkowe/suchoscieralne, flipczarty,
gtosniki, podreczniki)

16. Zamawiajgcy zapewni sale, na zajecia. Z tego tytutu Wykonaweca nie ponosi zadnych kosztow.

17. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu hospitacje zajec¢ kot zainteresowan. Poprzez hospitacje rozumie
sie wizyte zamawiajgcego podczas trwania zaje¢ prowadzonych przez trenera.

18. Wykonawca sktadajgc oferte oswiadcza ze przystuguje mu prawo do wykorzystywanych programdw
szkolen oraz materiatéw wykorzystywanych podczas szkolen, w tym w szczegdlnosci licencje i/lub
certyfikaty, wymagane zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony praw autorskich i praw pokrewnych.

19. Wykonawca wskaze osobe/osoby odpowiedzialng/e za realizacje przedmiotu zaméwienia i
upowazniong /upowaznione do kontaktow i reprezentowania Wykonawcy.
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20. Do zadan Wykonawcy, obok wskazanych powyzej, nalezato bedzie miedzy innymi:
a) przedstawienie planu pracy dla danego kota na okres trwania umowy,
b) przygotowywanie i przekazywanie sprawozdan z dziatalnosci danej grupy wraz z listg obecnosci
uczestnikédw — na koniec miesigca,
c) terminowe rozliczanie sie z kart pracy,
d) nadzdér merytoryczny nad prowadzonymi zajeciami pod wzgledem jakosci, tresci i bezpieczenstwa
uczestnikéw,
e) wspotpraca z ekspertem merytorycznym zadania wskazanym przez Zamawiajacego,

23. Pozostate szczegtowe warunki wspétpracy Wykonawcy/ Wykonawcdw i Zamawiajgcego zostang

wskazane w umowie/umowach.

24. Zajecia dla poszczegolnych grup beda odbywaty sie w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego, od

poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 8:00 a 21:00.

25. Obszary tematyczne prowadzonych zajec z jezyka angielskiego i hiszpanskiego: beda dotyczy¢

. STRUKTURY LEKSYKALNO-GRAMATYCZNE (identyfikacja i lokalizacja osoby lub przedmiotu; Pytanie i
prosba o informacje, opis postaci, stanu emocjonalnego, miejsca i przedmiotu, czynnosci
zwyczajowych i odbywajacych sie w momencie méwienia, plandw i zamierzen, okreslenie czasu,
odlegtosci, miary, wagi, ceny, poréwnanie cech oséb, przedmiotéw, miejsc, sytuacji, czynnosci,
informacja o czynnosciach i sytuacjach w przesztosci, przekazanie informacji podanej przez osobe
trzecig, wyrazenie przyczyny, skutku, warunku, celu; powigzanie informacji; nauka czasow
przesztego, terazniejszego i przysztego)

° OPINIA (wyrazenie wtasnej opinii, np. na temat osoby, przedmiotu, sytuacji, prosba o opinie, np. na
temat osoby, przedmiotu, sytuacji, wyrazenie zgody lub sprzeciwu, potwierdzenie i zaprzeczenie
zastyszanej opinii, przedstawienie odmiennego punktu widzenia, przekazanie opinii 0s6b trzecich)

e  ZNAJOMOSC PRZEDMIOTU | STOPIEN PEWNOSCI (zapytanie o znajomos¢ osoby, przedmiotu, faktu,
tematu, potwierdzenie znajomosci lub nieznajomosci osoby, przedmiotu, faktu, tematu, wyrazenie
pewnosci lub niepewnosci; prawdopodobienstwa, przypuszczenia)

. UCZUCIA, ZYCZENIA, PREFERENCIE ( zapytanie o uczucia, upodobania, checi, pragnienia, o stan
fizyczny i emocjonalny rozméwecy i 0séb trzecich, wyrazenie uczué, upodoban, checi, pragnien, stanu
fizycznego i emocjonalnego, prosba o wybaczenie i reakcja na taka prosbe, wyrazenie
zainteresowania, zdziwienia, radosci, zalu, rozczarowania, zmartwienia, braku zainteresowania,
obojetnosci, znudzenia, dodanie otuchy, pocieszenie, uspokojenie)

. OBOWIAZEK, PRZYZWOLENIE, SUGESTIA, PROSBA, ROZKAZ (zapytanie o mozliwos¢ lub koniecznos¢
zrobienia czegos; prosba o przyzwolenie, zezwolenie i negacja przyzwolenia, udzielenie zezwolenia
pod okreslonym warunkiem, propozycja, sugestia, akceptacja i odrzucenie, prosba o zrobienie
czegos; polecenie, rada, zakaz; instrukcja, oficjalny komunika, prosba o przekazanie wiadomosci lub
polecenia, zaoferowanie pomocy i prosba o pomoc; przyjecie jej i odrzucenie)

° ZACHOWANIA SPOLECZNE; INTERAKCIJA (sposoby zwracania sie do rozmdéwcy, powitanie i
pozegnanie; zyczenia przy pozegnaniu, przedstawianie sie, reakcja na przedstawianie sie,
przedstawianie kogo$ komus, formy zwracania sie do kogos, podziekowanie i reakcja na
podziekowanie, ztozenie gratulacji i zyczen, zasygnalizowanie braku zrozumienia, prosba o
powtdrzenie, mowienie wolniej, gtosniej itp., przeliterowanie i prosba o przeliterowanie (nazwiska,
nazwy wtasnej, pytanie o znaczenie wyrazu lub wyrazenia, prosba o jego wyjasnienie))

. SLOWNICTWO (cztowiek (np. dane personalne, wyglad zewnetrzny, cechy charakteru, uczucia i
emocje, zainteresowania); dom (np. miejsce zamieszkania, opis domu, pomieszczen domu i ich
wyposazenia); szkota (np. przedmioty nauczania, zycie szkoty); praca (np. popularne zawody i
Zwigzane z nimi czynnosci, miejsce pracy); zycie rodzinne i towarzyskie (np. okresy zycia, cztonkowie
rodziny, koledzy, przyjaciele, czynnosci zycia codziennego, formy spedzania czasu wolnego, Swieta i
uroczystosci, styl zycia, konflikty i problemy); zywienie (np. artykuty spozywcze, positki i ich
przygotowywanie, lokale gastronomiczne); zakupy i ustugi (np. rodzaje sklepdow, towary,
sprzedawanie i kupowanie, korzystanie z ustug, reklama); podrézowanie i turystyka (np. srodki
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transportu, orientacja w terenie, hotel, informacja turystyczna, wycieczki, zwiedzanie); kultura (np.
dziedziny kultury, twércy i ich dzieta, uczestnictwo w kulturze, media); sport (np. dyscypliny sportu,
sprzet sportowy, imprezy sportowe, sport wyczynowy); zdrowie (np. higieniczny tryb zycia,
samopoczucie, choroby, ich objawy i leczenie, uzaleznienia); nauka i technika (np. odkrycia naukowe,
wynalazki, obstuga i korzystanie z podstawowych urzadzen technicznych, technologie informacyjno-
komunikacyjne); swiat przyrody (np. pogoda, rosliny i zwierzeta, krajobraz, zagrozenie i ochrona
Srodowiska naturalnego, kleski zywiotowe); zycie spoteczne (np. konflikty i problemy spoteczne,
przestepczosc)

lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wedtug Kodéw CPV/ Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika
Zamowien:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. Warunki udziatu w postepowaniu, oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1) Posiada ukonczone studia lub kursy uprawniajgce do nauki jezyka obcego na poziomie minimum C1 —
Advanced (wedtug Europejskiego Systemu Ksztatcenia Jezykowego) - weryfikacja na podstawie
zataczonej kopii dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub kopii certyfikatu;

2) Dysponuje doswiadczeniem w prowadzeniu zajec z jezyka obcego, w tym:

A. Przeprowadzit/a w przeciggu ostatnich dwdch lat zajecia grupowe (min. 120 godzin) dla dzieci i
miodziezy, dla grupy przynajmniej 5 osdéb — weryfikacja na podstawie danych zawartych w
formularzu ofertowym i/lub informacji uzyskanych od wskazanych w formularzu oséb
udzielajgcych referencji

B. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych

C. korzysta z petni praw publicznych

D. nie byta karana za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe.

2. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

c) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, w odniesieniu do ktorych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogtoszono.

d) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktédrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

e) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa powyzej zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oSwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

f)  Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3.  Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia:

1) W przypadku spotki cywilnej Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spoétki cywilnej,
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ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zaméwienia.

2) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy, petnomocnictwo
musi odpowiadac przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia).
Petnomocnictwo nalezy dotaczyc¢ do oferty.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

5) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcow wystepujgcych wspdlinie.

6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z wykonawcg wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

7) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tgcznie Formularz Ofertowy.

8) W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone w
OPZ wykonawcy muszg spetniac tacznie.

4. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcdw, ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w OPZ.
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V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ceng oraz posiadanym dos$wiadczeniem Wykonawcy w
realizacji ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem, przedmiotowi zamdwienia.

Kryterium Waga (%)
Pkl Cena ofertowa za godzine $wiadczenia pracy 40 %
Pk2 Doswiadczenie trenera 60%

Przy czym [1%=1pkt].

1. Sposdb oceny ww. kryteridow:
1) dla kryterium: ,,Cena brutto wykonania zamdwienia”:
Sposéb obliczenia:
Pxi= (Cn / Cr x 40 %) x 100
Pi—ilo$¢ punktéw dla kryterium
Cn — najnizsza oferowana cena
Cr — cena oferty rozpatrywane;j
2) Wykonawca przyzna dodatkowe punkty dla kryterium Px2 ,Doswiadczenie trenera”. Punktacja ustalana
bedzie jak ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie wykazu przeprowadzonych zaje¢, (o ktérych
mowa w rozdziale IV, pkt 1 ust 2) lit A)
a) Przeprowadzenie powyzej 29 godzin zaje¢ jezykowych z angielskiego lub hiszpanskiego — 60 punktéw
b) Przeprowadzenie powyzej 19 godzin zaje¢ jezykowych z angielskiego lub hiszpariskiego — 40 punktéw
C) Przeprowadzenie powyzej 10 godzin zaje¢ jezykowych z angielskiego lub hiszpariskiego — 20 punktéw
d) Przeprowadzit ponizej 9 godzin zajeé jezykowych z angielskiego lub hiszpariskiego — 0 punktéw
2. Sposéb obliczenia catkowitej liczby punktéw:
P = Pg1+ Px2
P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
Px1 — liczba punktdw uzyskanych w kryterium ,,Cena brutto wykonania zaméwienia”,
Px2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie Trenera”,
. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ocene w oparciu o przyjete kryteria.
4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatarn matematycznych bedg zaokraglane do dwdch
miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie
wystepuje rdznica w ilosci przyznanych punktéw.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe.

7. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza
cengy, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Oceny ztozonych ofert dokonywac bedg cztonkowie komisji Zamawiajacego.

9. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

w

(o]
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VI. Oferta powinna zawierac:

1) Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, przygotowang w jezyku polskim, w formie pisemne;.

2) Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym wzorze (zatgczniki do Zapytania Ofertowego).

3) W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢:

a) oferte wraz z oswiadczeniami wskazanymi we wzorze formularza ofertowego (zatacznik nr 2 do
zapytania),

b) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia wskazanej w rozdziale IV.

c) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich dwdch latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru w
zataczniku nr 3 do zapytania) wedle wzoru z rozdz. IV ust. pkt 1 ust 1) lit A oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami s3:

d) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,

e) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ dokumentoéw, o ktérych mowa w ppkt a). Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie,
zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia,

f) oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 2 do zapytania).

W przypadku jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozone dokumenty beda
niezgodne z wymogami zapytania, wéwczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe, miejsce zamieszkania poza Rzeczpospolitg Polskg, zamiast dokumentéw, o
ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci. Jezeli
w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktédrych mowa powyzej zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio osSwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych
do reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w zapytaniu.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu, lub ztozenie dokumentu w
niewtasciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za
odrzucona.
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VII. Sposob i miejsce ztozenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte w formie papierowe;j.

2. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 2 do zapytania ze wskazaniem, ktérej/ktérych czesci zapytania ofertowego dotyczy.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ spieta w sposéb uniemozliwiajgcy jej
zdekompletowanie.

5. Zaleca sie aby kazda ze stron oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z
innych zatgczonych dokumentow.

7. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce w
Formularzu oferty oraz innych zatgczonych do niej dokumentach powinny by¢ czytelne.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Stowarzyszenie Morena, ul Jaskowa Dolina 7, 80-252
Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.12.2017 r., do godz. 9:00.

9. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Stowarzyszenie Morena
ul. Jaskowa Dolina 7, 80-252 Gdansk. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis:
20/RKPP/2017/Morena. Nie otwieraé¢ do dnia 19.12.2017 r., do godz. 12:00.

10. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. Szczeg6towa procedura Postepowania Ofertowego:

1. Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Pozostate
oferty zostang odrzucone.

2. W dniu 19.12.2017 r. o godz.12:00, przedstawiciel Zamawiajgcego otworzy ztozone oferty. W tym czasie
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnien dotyczacych zakresu oferty.

3. Analiza oraz wybdér Wykonawecy nastapi nie pdzniej niz trzy dni po analizie ofert. O wyborze oferty Wykonawca
zostanie poinformowany mailowo. Ponadto na swojej stronie internetowej Zamawiajgcy umiesci informacje o
rozstrzygnieciu postepowania.

4. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. W przypadku wprowadzenia
istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy wydtuzy termin sktadania ofert.

6. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérym
przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacje na swojej stronie internetowe;.

IX. Dodatkowe informacje

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniony jest Marek tappo, e-mail: ml@morena.org.pl

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie na adres
Zamawiajacego lub e-mailem: ml@morena.org.pl, analogicznie wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego bedg dostarczane Wykonawcom w tej samej formie.

3. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

AR + g5l 3! §§ Cp'\@ E
GDANSK % ukaca  VULCAN



E”“dus.zek. ‘ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | """«
uropejskie | WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o
Program Regionalny i 2 *

4, W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, zamawiajgcy domniema, iz

pismo wystane przez Zamawiajgcego na e-maila lub adres podany przez Wykonawce zostato mu doreczone
w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi na pytania
zamieszczane bedg na stronie http://morena.org.pl

6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia do wysokosci 50% wartosci
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamdwienia.

X. Informacje koncowe

1. Wykonawcy przygotowujg i skfadaja oferty na witasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

2. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacja niniejszego postepowania, za wyjatkiem
odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslnie.

3. 0Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

4. Poprzez ztozenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym zapytaniu
ofertowym
i zatacznikach do niego.

5. Niniejsze zapytanie wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie internetowej Zamawiajgcego, w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

6. Wynagrodzenie za realizacje dostawy bedzie wspoétfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Osi
Priorytetowej Ill. Edukacja, Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1 Jakos¢ edukacji ogdlnej, w
ramach projektu: ,,Rozwijamy kompetencje i programujemy przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15).

XI. Lista zatacznikow

Zatgcznik nr 2 — wzér formularza ofertowego
Zatacznik nr 3 — wzér wykazu ustug

Zatacznik nr 4 — wykaz oséb

Zatacznik nr 5 — wykaz dodatkowych ustug
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

NrsSprawy .....cccceeeeeeeeeeennen.

W postepowaniu na prowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy
Stowarzyszenie Morena

ul. Jaskowa Dolina 7, 80 — 252 Gdansk

A.

Dane teleadresowe. na ktére nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem:

DANE WYKONAWCY:

B. Czesci
Numer czesci ktorg oferent zamierza wykonac
C. CENA OFERTOWA:

Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zamdéwienia za CENE OFERTOWA* za godzine
szkolenia (60 min):

CENA OFERTOWA BURTTO PLN za godzine ............................................. 13 (03771 1| [ S

szkolenia e eeeaneen W tym ... % VAT

*

CENA OFERTOWA stanowi catkowite wynagrodzenie Trenera, uwzgledniajgce wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia
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D. OSWIADCZAM/-Y*, ZE:

1. spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym,
wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje caty zakres przedmiotu zamdwienia
wskazanego przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym, uwzglednia wszystkie wymagane
optaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na
okolicznosci i zrédta ich powstania,

3.  akceptuje/akceptujemy* warunki wskazane w Zapytaniu ofertowym,

4.  zapoznatem/zapoznalimy* sie z Zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

5. jestem/jesteSmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert,

6. nie podlegamy wykluczeniu z postepowania i nie jesteSmy powigzani z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo poprzez wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. akceptuje/akceptujemy* przedstawione w Zapytaniu ofertowym postanowienia umowy i we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do podpisania
umowy, W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

8. zapoznatem/zapoznalismy* sie ze wszystkimi warunkami zamowienia oraz dokumentami
dotyczacymi przedmiotu zamdwienia i akceptujemy je bez zastrzezen,

9. wcenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie
stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

10. zostatem/zostalimy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
jednoczesnie wykazujac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz
zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

11. Oswiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr ..........co.c....... informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

* niepotrzebne skresli¢
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E. SPIS TRESCI:
Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:
L) oot eee et eee e ee e et et e e
2) et e et e e se e
3) oot eeeee e e e eee e e ettt ettt
B) et e e e e e e e e e e e eees
Oferta zostata ztozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.
................................................................ Data i podpis upowaznionego przedstawiciela
Piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy
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Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Nr sprawy: ...

Wykaz ustug — dotyczy postepowania na prowadzenie szkolen z zakresu zaje¢ jezykowych

Rodzaj (zakres i opis) ustugi
Data Nazwa, adres

L (zawarte tu informacje realizacji | podmiotu, na
’ musza jednoznacznie ustugi rzecz ktérego . . s
p potwierdzaé wymagania Jostata llos¢ godzin llos¢ os6b
: okreslone w rozdziale IV (dd.mm.r | zrealizowana

zapytania ofertowego pkt 1 rrr) ustuga

ust 1) lit A)

1
2
3
4
5

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatqcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Nr sprawy: ...
Wykaz oséb — dotyczy postepowania na prowadzenie szkolen z zakresu zaje¢ jezykowych

WYKAZ 0SOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Imie i nazwisko:

1. Informacja o posiadanym wyksztatceniu (prosze
poda¢ nazwe uczelni, kierunek studiow, rok
ukonczenia, uzyskany tytut) — zgodnie z rozdz. IV pkt
1), OPZ:

2. Doswiadczenie pracy w obszarze ksztatcenia mtodziezy — zgodnie z rozdz. IV pkt 1, ust 2), lit A

Nazwa Data/okres Obszar
instytucji/miejsce, zdobywania llo$¢ godzin llos¢ osdb odpowiedzialnosci/
nazwa programu doswiadczenia zadan

Korzystam w petni z praw publicznych /
nie korzystam w petni z praw
publicznych

posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych / nie posiadam petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych

3. Informacja o korzystaniu w petni z praw publicznych -
zgodnie z rozdz. IV ust. 1 pkt, ust. 2) C OPZ*:

4. Informacja o zdolnosci do czynno$ci prawnych —
zgodnie z rozdz. . IV ust. 1 pkt, ust. 2), lit B OPZ*:

5. Informacja o karalnosci — zgodnie z rozdz. IV pkt 1 ust.

2), lit D OPZ*: Nie bytem karany / bytem karany

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAt KOWSKI
WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nr sprawy: ...

Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Doswiadczenie trenera — dotyczy postepowania na prowadzenie szkolen z zakresu zaje¢
jezykowych wykazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Dotyczy dodatkowego doswiadczenia
trenera za ktdre sg przyznawane punkty.

Rodzaj (zakres i opis) ustugi
Data Nazwa, adres
] (zawarte tu informacje realizacji | pPodmiotu, na
’ musza jednoznacznie ustugi rzecz ktérego . . o
P potwierdza¢ wymagania zostata llosc godzin llosc osob
okreslone w rozdziale IV (dd.mm.r | zrealizowana
zapytania ofertowego pkt 1 rrr) ustuga
ust 1) lit A)
1
2
3
4
5

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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