
 

 
 
 
 
 

Gdańsk, dnia 21.09.2017 r. 
 

Zapytanie ofertowe 23/SUPER/RKPP/2017/Morena 
 

Stowarzyszenie Morena 
ul. Jaśkowa Dolina 7, 80–252 Gdańsk 
NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269 
tel.: 58 344 41 11 e-mail: mk@morena.org.pl  
zwane dalej Zamawiającym. 
 
Zapraszamy do składania ofert w ramach postępowania konkursowego na: dostawę do Stowarzyszenia Morena materiałów 
papierniczych do realizacji projektów: „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) 
oraz „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-
0149/15) współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. 
Jakość edukacji ogólnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Pomorskiego na lata 2014-2020. 
 
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności 2014-2020 oraz Wytycznych dotyczących udzielania zamówień w ramach RPO WP. 
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjności na stronie 
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz na stronie Zamawiającego www.morena.org.pl. 
 
Dostawca w poniższym zapytaniu ofertowym nazywany jest również Wykonawcą (zamówienia). 

 

I. Przedmiot zamówienia 

Sukcesywne dostawy dla Stowarzyszenia Morena materiałów papierniczych. Zamówienie będzie realizowane w okresie - 
od dnia podpisania umowy do dnia 30 października 2018 r. 

 

II. Skrócony opis przedmiotu zamówienia  

1. Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert całościowych. 
2. Zamówienie obejmuje materiały papierniczo – biurowe 

        Szczegółowy opis zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Wskazane w formularzu ofertowym ilości przedstawiają szacunkowe zapotrzebowanie zamawiającego. 
5. Minimalny, gwarantowany poziom realizacji będzie wynosił 60 % szacowanych ilości wskazanych w załączniku do 

umowy z dostawcą.  
6. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30 października 2018 r. - według potrzeb 

Zamawiającego zgodnie z ww. harmonogramem lub na każdorazowe wezwanie Zamawiającego. Harmonogram i 
szczegóły dostaw Zamawiający uzgodni z wybranym Wykonawcą na etapie podpisywania umowy. 

7. Zamawiający dopuszcza na etapie realizacji zamówienia możliwość częściowej zmiany asortymentu bez 
konieczności przeprowadzania dodatkowej procedury. 

8. Wykonawca winien uwzględnić w składanej ofercie koszt transportu. 
9. Zamawiający dopuszcza możliwość podzlecenia wykonania części i/lub całości zamówienia innym podmiotom, 

pod warunkiem uzyskania wcześniejszej akceptacji Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

 



 

III. Określenie przedmiotu zamówienia według Kodów CPV/ Kod zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień 

39162200-7    Pomoce i artykuły szkoleniowe  
30190000-7    Różny sprzęt i artykułu biurowe 

IV. Warunki udziału w postępowaniu, oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełni następujący warunek: wykaże, że posiada 
wiedzę i doświadczenie, tj. wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał co najmniej trzy dostawy 
materiałów papierniczych, o wartości co najmniej 5 000 zł brutto każda.  

2. Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru dostawcy osobowo lub 
kapitałowo, w szczególności poprzez: 
1) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
2) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki 
lub kurateli. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia: 
1) w przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że Wykonawcami są wspólnicy spółki cywilnej, których 

udział w postępowaniu traktowany jest jako wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia, 
2) Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, 
3) pełnomocnictwo do dokonywania czynności, o których mowa w pkt. 2 powinno być dokumentem 

stwierdzającym ustanowienie pełnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji 
przedstawicieli wszystkich pozostałych Wykonawców. W zakresie formy, pełnomocnictwo musi odpowiadać 
przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginał lub notarialnie potwierdzona kopia). Pełnomocnictwo należy dołączyć 
do oferty, 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność  
za wykonanie umowy.  

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru  

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował ceną, posiadanym doświadczeniem i posiadaną wiedzą 
Wykonawcy w realizacji usług odpowiadających swoim rodzajem, przedmiotowi zamówienia. 
 

Kryterium Waga % 

Pk1 Cena brutto wykonania zamówienia 80 

Pk2 Czas realizacji zamówienia 20 

Przy czym [1%=1pkt]. 
 

1. Sposób oceny ww. kryteriów: 
1) dla kryterium: „Cena brutto wykonania zamówienia”: 

Sposób obliczenia: 

PK1= (CN / CR x 80 %) x 100 

PK1 – ilość punktów dla kryterium  

CN – najniższa oferowana cena  

CR – cena oferty rozpatrywanej 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2) Wykonawca przyzna dodatkowe punkty dla kryterium PK2 „Czas realizacji zamówienia”. Punktacja ustalana 

będzie w sposób następujący: 
Zamawiający przyzna dodatkowe 20 punktów, jeżeli wskaże w formularzu oferty (załącznik nr 2) termin dostawy 
krótszy niż wymagany przez zamawiającego 14 dni kalendarzowych, liczone od dnia podpisania umowy z 
Zamawiającym. Z uwagi na konieczność sukcesywnego dostarczania materiałów papierniczych dla Zamawiającego, 
czas dostawy dla obliczenia punktów w niniejszym kryterium liczony względem pierwszej dostawy: 
  
Termin dostawy zamówienia 2-5 dni od daty zamówienia  – oferta otrzyma 20 punktów, 
Termin dostawy zamówienia 6-10 dni od daty zamówienia– oferta otrzyma 10 punktów, 
Termin dostawy zamówienia 10-13 dni od daty zamówienia– oferta otrzyma 5 punktów, 

 
2. Sposób obliczenia całkowitej liczby punktów: 

P = PK1 + PK2  

P – całkowita liczba punktów dla rozpatrywanej oferty 
PK1 – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena brutto wykonania zamówienia”, 
PK2 – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Czas realizacji zamówienia”. 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ocenę w oparciu o przyjęte kryteria. 
4. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc  

po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje 
różnica w ilości przyznanych punktów. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 
ofert. 

6. Zamawiający poprawi w ofertach: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe. 

7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam 
bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą 
ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

8. Oceny złożonych ofert dokonywać będą członkowie komisji Zamawiającego. 
Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 



 

VI. Oferta powinna zawierać 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, przygotowaną w języku polskim, w formie pisemnej. 

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do 
wykluczenia, Wykonawcy muszą złożyć: 
1) ofertę wraz z oświadczeniami wskazanymi we wzorze formularza ofertowego (załącznik nr 2 do zapytania), 
2) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
wskazanej w rozdz. IV ust. 2, 

3) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane (wg wzoru w załączniku nr 3 do zapytania) 
oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami są: 

a) referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, 
b) oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie 

jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa w ppkt a). Jeśli Wykonawca składa oświadczenie, 
zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia, 

4) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (załącznik nr 2 do zapytania). 
 
W przypadku, jeśli Wykonawca nie złoży wyżej wymienionych dokumentów lub złożone dokumenty będą 
niezgodne z wymogami zapytania, wówczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. 

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę, miejsce zamieszkania poza Rzeczpospolitą Polską, zamiast dokumentów, o których 
mowa w ust. 1 pkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli  
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której 
dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych  
do reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym  
ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym będą składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. Dokumenty stanowiące załączniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostać wypełnione przez 
Wykonawcę wg warunków i postanowień zawartych w zapytaniu. 

6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentów niezbędnych  
do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty będą niekompletne, zawierają błędy lub budzą 
wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia, 
lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy 
podlegałaby odrzuceniu, lub złożenie dokumentu w niewłaściwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy  
z postępowania oraz uznanie jego oferty za odrzuconą. 

 

VII. Sposób i miejsce złożenia oferty 

1. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę w formie  pisemnej. 
2. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego załącznik  

nr 2 do zapytania ze wskazaniem, której/których części zapytania ofertowego dotyczy. 
3. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być zszyta w sposób uniemożliwiający jej zdekompletowanie. 
5. Zaleca się aby każda ze stron oferty była ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawcę lub osobę/osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 
6. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione  

do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych 
załączonych dokumentów. 

7. W przypadku braku pieczęci imiennej osoby podpisującej ofertę, podpisy złożone przez Wykonawcę w 
Formularzu oferty oraz innych załączonych do niej dokumentach powinny być czytelne. 

8. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Stowarzyszenie Morena, ul Jaśkowa Dolina 7, 80-252 Gdańsk  



 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.09.2017 r., do godz. 11:00. 
9. Wykonawca winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej na adres Stowarzyszenie Morena ul. 

Jaśkowa Dolina 7, 80-252 Gdańsk. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, oraz napis: 
23/SUPER/RKPP/2017/Morena. Nie otwierać do dnia 29.09.2017 r., do godz. 12:00. 

10. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VIII. Szczegółowa procedura postępowania 

1. Ocenie poddane zostaną oferty spełniające warunki określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Pozostałe oferty 
zostaną odrzucone. 

2. W dniu 29.09.2017 r. o godz.12:00, przedstawiciel Zamawiającego otworzy złożone oferty. W tym czasie 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśnień dotyczących zakresu oferty. 

3. Analiza oraz wybór Wykonawcy nastąpi nie później niż trzy dni po analizie ofert. O wyborze oferty Wykonawca 
zostanie poinformowany mailowo. Ponadto na swojej stronie internetowej Zamawiający umieści informację o 
rozstrzygnięciu postępowania. 

4. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. W przypadku wprowadzenia istotnych 

zmian w treści zapytania ofertowego Zamawiający wydłuży termin składania ofert. 
6. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny. O unieważnieniu 

postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przesłano Zapytanie 
ofertowe oraz umieści odpowiednią informację na swojej stronie internetowej. 

 

IX. Dodatkowe informacje 

1. Do kontaktowania się z Wykonawcami upoważniona jest Monika Kasprzak, e-mail: mk@morena.org.pl  
2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazują pisemnie na adres 

Zamawiającego lub e-mailem: mk@morena.org.pl, analogicznie wszystkie oświadczenia, wyjaśnienia, 
zawiadomienia oraz informacje Zamawiającego będą dostarczane Wykonawcom w tej samej formie. 

3. Każdy uczestnik postępowania ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania. 
Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składanie ofert. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, zamawiający domniema, iż pismo 
wysłane przez Zamawiającego na e-mail lub adres podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób 
umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma. 

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oświadczenia i informacje oraz wyjaśnienia, odpowiedzi na pytania 
zamieszczane będą na stronie http://morena.org.pl  

6. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  
7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie 30 dni od daty wyboru 

najkorzystniejszej oferty/Wykonawcy. 
8. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy, zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert złożonych przez wykonawców 
spełniających warunki udziału w postępowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. 

9. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia do wysokości 50% wartości zamówienia 
określonej w umowie z wykonawcą, związanej ze zwiększeniem zakresu zamówienia. 

 

X. Informacje końcowe 

1. Wykonawcy przygotowują i składają oferty na własny koszt,. 
2. W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją niniejszego postępowania, za wyjątkiem 
odszkodowania za szkody wyrządzone umyślnie. 

3. Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze. 
4. Poprzez złożenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym  

i załącznikach do niego. 
5. Niniejsze zapytanie wraz z załącznikami dostępne jest na stronie internetowej Zamawiającego, w siedzibie 

Zamawiającego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 



 

6. Wynagrodzenie za realizacje dostawy będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Osi Priorytetowej III. 
Edukacja, Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej, w ramach projektów: 
„Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) oraz „Szkolimy Uczniów 
Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15). 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 
usługa dostarczenia materiałów papierniczo – biurowych oraz tonerów do drukarek 

 
Część I Materiały biurowe 

Lp. Nazwa produktu j.m. Ilość 

1 
Biała masa samoprzylepna, montażowa, wielokrotnego użytku, do mocowania 
papieru itp. do drewna, tynku, szkła, metalu itp. nie zostawia śladów, 80 szt/op, 
wydajność do 0,8 kg. masa własna min. 50g 

opak. 200 

2 
Cienkopis, grubość linii 0,4mm, ergonomiczny, obudowa zapobiega wysychaniu, do 
wyboru min. 4 kolory 

szt. 200 

3 Cyrkiel szkolny metalowy na grafity długość 11-12 cm, z wymiennymi końcówkami szt. 50 

4 
Długopis metalowy kulowy automatyczny tradycyjny na wymienne metalowe 
wkłady, minimum 4 kolory  

szt. 5000 

5 
Długopis żelowy, gumowany uchwyt, z chowaniem wkładu, grubość linii 0,7mm, 
długość linii 300m 

szt. 200 

6 Dziurkacz biurowy z prowadnicą, dziurkujący nie mniej niż 20 kartek szt. 15 

7 Dziurkacz biurowy metalowy z prowadnicą, dziurkujący nie mniej niż 65 kartek szt. 5 

8 
Ekierka plastik, przezroczysta prostokątna, dł. przeciwprostokątnej 32 cm, 
gwarancja dokładności skali 

szt. 120 

9 
Farby do malowania twarzy nietoksyczne, opakowanie min. 8 kolorów o 
pojemności min. 10 ml 

opak. 200 

10 Farby plakatowe, opakowanie 10 kolorów o pojemności min. 20 ml  opak. 700 

11 
Flamastry dwustronne (grubsza końcówka: 2-4 mm, cieńsza końcówka: 1 mm) 10 
kolorów w opakowaniu 

opak. 375 

12 Foliopis gr. linii  0,4 mm o pojemności 2 ml, minimum 3 kolory szt. 100 

13 Foliopis gr. linii 0,6 mm o pojemności 2 ml, minimum 3 kolory szt. 100 

14 Foliopis gr. linii 1 mm o pojemności 2 ml, minimum 3 kolory szt. 100 

15 
Glina samoutwardzalna do modelowania i prac rzeźbiarskich, miękka, plastyczna 
bez zanieczyszczeń, 460g/op. do wyboru 8 kolorów 

opak. 150 

16 
Grzbiet do bindowania 10 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak. 10  

17 
Grzbiet do bindowania 12,5 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak. 6  

18 
Grzbiet do bindowania 14 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak. 5  

19 
Grzbiet do bindowania 16 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak. 5  

20 
Grzbiet do bindowania 22 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 50 szt. 

opak. 3  

21 
Grzbiet do bindowania 28,5 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 50 szt. 

opak. 3  

22 Gumka uniwersalna biała do usuwania ołówka, wielkość wym. min. 65x24x12mm szt. 1000 

23 
Gumka uniwersalna biało-niebieska do usuwania ołówka i do tuszu wielkość min. 
65x24x12mm 

szt. 300 

24 Gumki recepturki, 50x1,5x1,5, op./1kg opak. 50 

25 
Identyfikator, przeźroczyste z klipsem sprężynującym i agrafką, miejsce do 
wsunięcia wizytówki, grubość folii min. 350mic., format 57 x 90mm, 50 szt./op. 

opak. 120 

26 
Klej w sztyfcie min. 36g, czysto, łatwo i mocno klejący papier, tekturę, fotografię, 
nie marszczący papieru 

szt. 1000 



 

27 Klej w tubie, uniwersalny do drewna min. 36g szt. 1000 

28 Spinacz klip do papieru 15 mm - metalowe / op.- 12 szt. opak. 40 

29 Spinacz klip do papieru 19 mm - metalowe / op.- 12 szt. opak. 40 

30 Spinacz klip do papieru 25 mm  - metalowe /op.- 12 szt. opak. 40 

31 Spinacz klip do papieru 32 mm - metalowe /op.- 12 szt. opak. 40 

32 
Korektor typu mysz szerokość taśmy 5mm długość taśmy 8m doskonale usuwający 
błędy, 

szt. 100 

33 Korektor w piórze pojemność 8 ml szybkoschnący, doskonale usuwający błędy, szt. 300 

34 Korektor w płynie, min. 20ml, szybkoschnący, z gąbką do precyzyjnego korygowania szt. 50 

35 Kreda szkolna do tablic kredowych biała 10 szt w opakowaniu opak. 20 

36 Kreda szkolna do tablic kredowych 12 kolorów w opakowaniu opak. 200 

37 
Kredki ołówkowe, opakowanie - 12 kolorów rysik o średnicy 3,8mm, długość około 
173 mm 

opak. 850 

38 Kredki świecowe, woskowe długość 7 cm  opakowanie - 12 kolorów opak. 100 

39 
Linijka 30 cm, przeźroczysty polistyren, zaokrąglone rogi, gwarantowana 
dokładność wykonania skali 

szt. 100 

40 
Linijka 50 cm, przeźroczysty polistyren, zaokrąglone rogi, gwarantowana 
dokładność wykonania skali 

szt. 100 

41 
Marker okrągły do tablic sucho-ścieralnych (opakowanie - 4 kolory) ilość 
wypełnienia 4 ml + gąbka 

opak. 75 

42 Marker olejowy 0,8-1,2mm ilość wypełnienia 4 ml - do wyboru różne kolory szt. 200 

43 Marker permanentny, okrągła końcówka, min. 4 ml/szt., różne kolory do wyboru szt. 3000 

44 Marker permanentny, ścięta końcówka, min. 4 ml/szt., różne kolory do wyboru szt. 300 

45 
Marker kredowy do pisania po czarnych tablicach i szkle, łatwousuwalny wilgotną 
szmatą, odporny na działania atmosferyczne, okrągła końcówka, grubość lini 
pisania 1,8-2,5 mm, różne kolory do wyboru 

szt. 200 

46 
Modelina masa nietoksyczna termoutwardzalna  plastyczna opakowanie 6x30g, 
różne kolory do wyboru 

opak. 350 

47 
Nożyczki biurowe, ostrze - nierdzewna stal, niełamliwa rękojeść odporną na 
pęknięcia i odpryski, uchwyt ergonomiczny plastikowy, uniwersalne - do cięcia 
papieru, kartonu, tektury, zdjęć itp. - dł. minimum 13cm 

szt. 1000 

48 
Nożyczki biurowe, ostrze - nierdzewna stal, niełamliwa rękojeść odporną na 
pęknięcia i odpryski, uchwyt ergonomiczny plastikowy, uniwersalne - do cięcia 
papieru, kartonu, tektury, zdjęć itp. - dł. minimum 18,5cm 

szt. 100 

49 Ołówek drewniany HB długość grafitu około 175mm szt. 1500 

50 Ołówek drewniany zestaw 6 szt./op. 2H, 1H, HB, 1B, 2B, 3B długość grafitu 175mm opak. 75 

51 
Pastele olejne do papieru, kartonu, płótna, odporne na pęknięcia, atest PZH HŻ dla 
dzieci opak. - 36 szt. 

opak. 200 

52 Pędzelek z włosia, rączka wykonana z drewna lakierowana. rozmiar   8 szt. 750 

53 Pędzelek z włosia, rączka wykonana z drewna lakierowana. rozmiar  4, szt. 750 

54 Pinezki kolorowe do tablicy korkowej, kształt beczułki (opak/50szt.) opak. 200 

55 
Sztywna podkładka do pisania z klipsem, mechanizm zaciskowy sprężynowy do 
papieru A4 

szt. 600 

56 Plastelina nie brudząca rąk, rozmiar 7x1,3 cm, waga 16g  opak. - 6 kolorów opak. 700 

57 Spinacz biurowy klips 28 mm, metalowy, galwanizowany, trwały, op.=100 szt. opak. 80 

58 Spinacz biurowy klips 33 mm, metalowy, galwanizowany, trwały,  op.=100 szt. opak. 150 

59 Spinacz biurowy klips 50 mm, metalowy, galwanizowany, trwały, op.=100 szt. opak. 60 



 

60 Sznurek jutowy rolka, średnica 2-2,2 mm, naturalny, 1 rolka około 250mb szt. 100 

61 Sznurek lniany rolka 3,5mmx30m szt. 200 

62 
Taśma biurowa 18mmx30m z klejem akrylowym, przeźroczysta z polipropylenu, 
duża przyczepność,  

szt. 800 

63 
Taśma dwu-stronna z klejem akrylowym min. 50mmx25m, dodatkowo 
zabezpieczona warstwą papieru 

szt. 400 

64 Taśma maskująca malarska, nie zostawia kleju, dł. 50m szer. 25mm szt. 100 

65 Taśma maskująca malarska, nie zostawia kleju, dł. 50m szer. 30mm szt. 100 

66 Taśma maskująca malarska, nie zostawia kleju, dł. 50m szer. 48-50mm szt. 200 

67 Taśma pakowa brązowa, 48mmx66m, z kauczukowym klejem syntetycznym szt. 100 

68 
Temperówka metalowa do ołówków, kredek, ostrząc tworzy szpiczasty rysik, 
pojedyncza 

szt. 400 

69 
Tusz biurowy do pieczątek gumowych i polimerowych 30ml (min. 4 kolory do 
wyboru) 

szt. 50 

70 
Wąsy do skoroszytu wykonane z polipropylenu, metalowa blaszka, op. = 25szt.  
w wiązce 

opak. 30 

71 
Zakreślacz fluorescencyjny, tusz wodny do różnych rodzajów papieru, szer. linii 2-
5mm, min. 4 kolory 

szt. 400 

72 
Zszywacz do min. 25 kartek 80g/m2 wykonany z metalu oraz plastiku rodzaj 
zszywek 24/6, 26/6 

szt. 50 

73 
Zszywacz do min 110 kartek 80g/m2 wykonany z metalu oraz plastiku rodzaj 
zszywek 24/6, 24/8, 23/13, 23/15 

szt. 10 

74 Zszywki metalowe 24/6 opak. 1000 szt. opak. 200 

75 Zszywki metalowe 26/6 opak. 1000 szt. opak. 50 

76 Zszywki metalowe 23/15 opak. 1000 szt. opak. 50 

77 Zszywki metalowe 23/13 opak. 1000 szt. opak. 50 

 
    Część II   Materiały papiernicze 

1 Bibuła gładka 50 x 70cm, 10 ark. w opak. (minimum 5 kolorów do wyboru) opak. 200 

2 Bibuła marszczona 50 x 200cm op. 10 rolek (minimum 5 kolorów do wyboru) opak. 500 

3 Bloczek kostka kolorowy nie klejony 8,5 x 8,5 x 35mmcm , ilość kartek około 350 szt. 100 

4 Bloczek kostka kolorowy samoprzylepny harmonijkowy 100 ark., 7,5 x 7,5cm szt. 100 

5 
Bloczek kostka kolorowy samoprzylepny,  100 ark., 7,5 x 7,5cm (różne kolory do 
wyboru) 

szt. 500 

6 
Blok biurowy A4, okładka, klejony po krótszym boku, tekturowa podkładka, 
min. 100 kartek w kratkę 

szt. 1000 

7 
Blok biurowy A5, okładka, klejony po krótszym boku, tekturowa podkładka, 
min. 100 kartek w kratkę 

szt. 2000 

8 Blok do flipcharta 30 kart, gładki 65x100 cm, 80g/m2 opak. 250 

9 Blok do flipcharta 30 kart w kratkę 65x100 cm, 80g/m2 opak. 250 

10 Blok techniczny A-4 biały, 10 kartkowy szt. 300 

11 Brystol A1 240g/m2 biały 20 ark./op. szt. 100 

12 Brystol A1 200g/m2 mix kolorów, 20 ark./op. szt. 100 

13 Brystol B1 250g/m2 biały 20 ark./op. szt. 100 

14 Dyplomy 100g A4, 25 arkuszy w opakowniu, różne kolory, wzory opak. 100 



 

15 Dyplomy 170g A4, 25 arkuszy w opakowniu, różne kolory, wzory opak. 100 

16 Dyplomy 250g A4, 20 arkuszy w opakowniu, różne kolory, wzory opak. 100 

17 
Etykiety samoprzylepne Format A4 70x42,5; 100 arkuszy w opakowaniu, 2100 
etykiet w opakowaniu 

opak. 10 

18 Kołonotatnik A4 min. 80 kartek czysty, spięty spiralą, półtwarda okładka kartonowa szt. 300 

19 
Kołonotatnik A4 min. 120 kartek w kratkę, spięty spiralą, półtwarda okładka 
kartonowa 

szt. 300 

20 
Kołonotatnik A5 min. 100 kartek w kratkę, spięty spiralą, półtwarda okładka 
kartonowa 

szt. 400 

21 Koperta z paskiem samoprzylepnym B4 biała 250x353 mm SK opak. 100 szt. opak. 20 

22 Koperta z paskiem samoprzylepnym B5 biała 176x250 mm SK opak. 100 szt. opak. 20 

23 Koperta z paskiem samoprzylepnym C3 HK biała 324x458 mm SK opak. 100 szt. opak. 10 

24 Koperta z paskiem samoprzylepnym C4 biała 229x324 mm SK opak. 100 szt. opak. 40 

25 Koperta z paskiem samoprzylepnym C5 biała 162x229 mm SK opak. 100 szt. opak. 30 

26 Koperta z paskiem samoprzylepnym C6 biała 114x162 mm SK opak. 100 szt. opak. 80 

27 Koperta z paskiem samoprzylepnym DL biała 110x220 mm SK opak. 100 szt. opak. 80 

28 Koperta z paskiem samoprzylepnym E4 biała 280x400 mm SK opak. 100 szt. opak. 20 

29 
Koszulka A-4 krystaliczna z foli PP, multiperforowane do standardowego 
segregatora, 100 szt w opak. 

opak. 300 

30 
Koszulka A-5 krystaliczna z foli PP, multiperforowane do standardowego 
segregatora, 100 szt w opak. 

opak. 100 

31 
Okładka na dyplom, twarda oklejona efektowną okleiną o fakturze lnu, sznureczek i 
zakładka wewnątrz okładki, format większy od A4 - ok. 305x218mm faktura w min. 
4 kolorach 

szt. 150 

32 
Okładka na dyplom, twarda oklejona efektowną okleiną o fakturze lnu, sznureczek i 
zakładka wewnątrz okładki, format większy od A5 - ok. 218x157mm faktura w min. 
4 kolorach 

szt. 150 

33 Papier A1 80g/m2 szary pakowany po 50 szt., rozmiar arkusza 105x130 cm opak. 20 

34 Papier A3 80g/m2 biały pakowany po 500 arkuszy opak. 200 

35 Papier A3 80g/m2 pakowany po 500 arkuszy, różne kolory do wyboru opak. 50 

36 Papier A4 160g/m2 biały pakowany po 250 arkuszy  opak. 50 

37 Papier A4 160g/m2 pakowany po 250 arkuszy, różne kolory do wyboru opak. 50 

38 Papier A4 250g/m2 biały pakowany po 250 arkuszy opak. 75 

39 Papier A4 230g/m2 pakowany po 250 arkuszy, do wyboru różne kolory opak. 30 

40 Papier A4 80g/m2 biały pakowany po 500 arkuszy opak. 800 

41 Papier A4 80g/m2 pakowany po 500 arkuszy, do wyboru różne kolory opak. 130 

42 Papier pakowy gładki 80g/m2 arkusze 105x130cm - po 50 szt. opak. 50 

43 Papier wysokiej jakości i białości w formacie A0, 500x5/op. opak. 300 

44 
Segregator kartonowy A4 3cm, okleina polipropylen, wymienna wysuwana etykieta 
grzbietowa, do wyboru min. 4 kolory 

szt. 250 

45 
Segregator kartonowy A4 5cm, okleina polipropylen, mechanizm dźwigniowy, 
dociskacz, otwór z metalowym ringiem, wymienna wysuwana etykieta grzbietowa, 
do wyboru min. 4 kolory 

szt. 250 

46 
Segregator kartonowy A4 minimum 7cm, okleina polipropylen, mechanizm 
dźwigniowy, dociskacz, otwór z metalowym ringiem, wymienna wysuwana etykieta 

szt. 400 



 

grzbietowa, do wyboru min. 4 kolory 

47 
Skoroszyt A4, plastikowy, przednia okładka przezroczysta, różne kolory tyłu do 
wyboru 

szt. 500 

48 
Ofertówka plastikowa twarda, przeźroczysta na dokumenty A4, otwarta na górze i 
wzdłuż brzegu typ L4 - opakowanie 25 szt. 

opak. 100 

49 Teczka kartonowa lakierowana/twarda okładka z gumką A-4 szt. 2000 

50 Teczka kartonowa zwykła biała zamykana sznurkiem A-3 szt. 250 

51 Tektura introligatorska 2,00 mm arkusz A3, szara 1230g, 70x100 cm szt. 600 

52 
Skoroszyt A4, plastikowy, przednia okładka przezroczysta, z dziurkami, 
umożliwiającymi wpięcie do segregatora, różne kolory tyłu do wyboru 

szt. 100 

 
  Część III     Inne 

1 Balony gumowe 12" op. 100 szt. (minimum 5 kolorów do wyboru) opak. 200 

2 Balony gumowe na wodę 10-15cm op. 100 szt. (minimum 3 kolory do wyboru) opak. 200 

3 
Folia polipropylenowa w rolce do przenośnego flipcharta. Samoprzylepna poprzez 
ładunek elektrostatyczny. Możliwość pisania pisakami permanentnymi jak i 
ścieralnymi. Wymiary dł. 20m, szer. 60cm. Perforacja co ok. 80-100 cm. 

szt. 20 

4 Folia do bindowania przezroczysta, grubość  0,15 mm / op. 100 szt. opak. 40 

5 Folia do laminowania A4, op. 100 szt opak. 40 

6 Folia do laminowania A3, op. 100 szt opak 40 

7 Folia stretch grubość 23 mikrony (+/- 3%) szer. 50cm waga: 2,5 kg netto szt. 50 

8 Gilotyna do papieru metalowa z metalowym nożem, A4 tnąca min. 20 kartek szt. 6 

9 Gilotyna do papieru metalowa z metalowym nożem, A3 tnąca min. 20 kartek szt. 3 

10 Laminator biurowy A4 czas nagrzewania 1-5 min., laminowanie min. 300mm/min., szt. 5 

11 Laminator biurowy A3 czas nagrzewania 1-5 min., laminowanie min. 300mm/min., szt. 3 

12 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej z 
przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne wymiary 
między innymi 90x60 cm 

szt. 3 

13 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej z 
przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne wymiary 
między innymi 150x100cm 

szt. 3 

14 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej z 
przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne wymiary 
między innymi 260x120cm 

szt. 3 

15 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej z 
przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne wymiary 
między innymi 150x120 cm 

szt. 3 

16 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej z 
przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne wymiary 
między innymi 200x100 cm 

szt. 3 

17 Tablica korkowa 60x120cm, rama drewniana, min. 2 elementy mocujące do ściany  szt. 30 

18 Tablica korkowa 90x120cm, rama drewniana, min. 2 elementy mocujące do ściany  szt. 50 

19 Tablica korkowa 60x90cm, rama z aluminium, min. 2 elementy mocujące do ściany  szt. 40 

20 Tablica korkowa 90x120cm, rama z aluminium, min. 2 elementy mocujące do ściany  szt. 80 

 
 
 



 

 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 
WYKONAWCA: 
Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

Lp. Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) Wykonawcy(ów) 

   

 
DANE WYKONAWCY:  

Wykonawca:   

Imię i nazwisko osoby uprawnionej 
do kontaktów: 

 

adres:  

nr telefonu:  

e-mail:   

nr faksu:  

NIP:  

REGON:  

Nr konta bankowego:  

 
ZAMAWIAJĄCY: 

Stowarzyszenie Morena 
ul. Jaśkowa Dolina 7 
80 - 252 Gdańsk 

 
 
Materiały papierniczo - biurowe 
Cena brutto za poszczególne pozycje oraz iloczyn ilości i ceny jednostkowej brutto 
  Część I     Materiały biurowe 

 

Lp. Nazwa produktu j.m. Ilość 

Cena 
brutto 
jednos
tkowa 

Iloczyn ilości i 
ceny 

jednostkowej 
brutto 

1 
Biała masa samoprzylepna, montażowa, wielokrotnego użytku, do 
mocowania papieru itp. do drewna, tynku, szkła, metalu itp. nie zostawia 
śladów, 80 szt/op, wydajność do 0,8 kg. masa własna min. 50g 

opak
. 

200 
  

2 
Cienkopis, grubość linii 0,4mm, ergonomiczny, obudowa zapobiega 
wysychaniu, do wyboru min. 4 kolory 

szt. 200 
  

3 
Cyrkiel szkolny metalowy na grafity długość 11-12 cm, z wymiennymi 
końcówkami 

szt. 50 
  

4 
Długopis metalowy kulowy automatyczny tradycyjny na wymienne metalowe 
wkłady, minimum 4 kolory  

szt. 5000 
  

5 
Długopis żelowy, gumowany uchwyt, z chowaniem wkładu, grubość linii 
0,7mm, długość linii 300m 

szt. 200 
  

6 Dziurkacz biurowy z prowadnicą, dziurkujący nie mniej niż 20 kartek szt. 15   

7 
Dziurkacz biurowy metalowy z prowadnicą, dziurkujący nie mniej niż 65 
kartek 

szt. 5 
  

8 
Ekierka plastik, przezroczysta prostokątna, dł. przeciwprostokątnej 32 cm, 
gwarancja dokładności skali 

szt. 120 
  

9 
Farby do malowania twarzy nietoksyczne, opakowanie min. 8 kolorów o 
pojemności min. 10 ml 

opak
. 

200 
  



 

10 Farby plakatowe, opakowanie 10 kolorów o pojemności min. 20 ml  
opak

. 
700 

  

11 
Flamastry dwustronne (grubsza końcówka: 2-4 mm, cieńsza końcówka: 1 
mm) 10 kolorów w opakowaniu 

opak
. 

375 
  

12 Foliopis gr. linii  0,4 mm o pojemności 2 ml, minimum 3 kolory szt. 100   

13 Foliopis gr. linii 0,6 mm o pojemności 2 ml, minimum 3 kolory szt. 100   

14 Foliopis gr. linii 1 mm o pojemności 2 ml, minimum 3 kolory szt. 100   

15 
Glina samoutwardzalna do modelowania i prac rzeźbiarskich, miękka, 
plastyczna bez zanieczyszczeń, 460g/op. do wyboru 8 kolorów 

opak
. 

150 
  

16 
Grzbiet do bindowania 10 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak
. 

10  
  

17 
Grzbiet do bindowania 12,5 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak
. 

6  
  

18 
Grzbiet do bindowania 14 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak
. 

5  
  

19 
Grzbiet do bindowania 16 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 100 szt. 

opak
. 

5  
  

20 
Grzbiet do bindowania 22 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 50 szt. 

opak
. 

3  
  

21 
Grzbiet do bindowania 28,5 mm, wykonane z PCV, min. 4 kolory do wyboru, 
pakowane po 50 szt. 

opak
. 

3  
  

22 
Gumka uniwersalna biała do usuwania ołówka, wielkość wym. min. 
65x24x12mm 

szt. 1000 
  

23 
Gumka uniwersalna biało-niebieska do usuwania ołówka i do tuszu wielkość 
min. 65x24x12mm 

szt. 300 
  

24 Gumki recepturki, 50x1,5x1,5, op./1kg 
opak

. 
50 

  

25 
Identyfikator, przeźroczyste z klipsem sprężynującym i agrafką, miejsce do 
wsunięcia wizytówki, grubość folii min. 350mic., format 57 x 90mm, 50 
szt./op. 

opak
. 

120 
  

26 
Klej w sztyfcie min. 36g, czysto, łatwo i mocno klejący papier, tekturę, 
fotografię, nie marszczący papieru 

szt. 1000 
  

27 Klej w tubie, uniwersalny do drewna min. 36g szt. 1000   

28 Spinacz klip do papieru 15 mm - metalowe / op.- 12 szt. 
opak

. 
40 

  

29 Spinacz klip do papieru 19 mm - metalowe / op.- 12 szt. 
opak

. 
40 

  

30 Spinacz klip do papieru 25 mm  - metalowe /op.- 12 szt. 
opak

. 
40 

  

31 Spinacz klip do papieru 32 mm - metalowe /op.- 12 szt. 
opak

. 
40 

  

32 
Korektor typu mysz szerokość taśmy 5mm długość taśmy 8m doskonale 
usuwający błędy, 

szt. 100 
  

33 
Korektor w piórze pojemność 8 ml szybkoschnący, doskonale usuwający 
błędy, 

szt. 300 
  

34 
Korektor w płynie, min. 20ml, szybkoschnący, z gąbką do precyzyjnego 
korygowania 

szt. 50 
  

35 Kreda szkolna do tablic kredowych biała 10 szt w opakowaniu 
opak

. 
20 

  

36 Kreda szkolna do tablic kredowych 12 kolorów w opakowaniu 
opak

. 
200 

  

37 
Kredki ołówkowe, opakowanie - 12 kolorów rysik o średnicy 3,8mm, długość 
około 173 mm 

opak
. 

850 
  



 

38 Kredki świecowe, woskowe długość 7 cm  opakowanie - 12 kolorów 
opak

. 
100 

  

39 
Linijka 30 cm, przeźroczysty polistyren, zaokrąglone rogi, gwarantowana 
dokładność wykonania skali 

szt. 100 
  

40 
Linijka 50 cm, przeźroczysty polistyren, zaokrąglone rogi, gwarantowana 
dokładność wykonania skali 

szt. 100 
  

41 
Marker okrągły do tablic sucho-ścieralnych (opakowanie - 4 kolory) ilość 
wypełnienia 4 ml + gąbka 

opak
. 

75 
  

42 Marker olejowy 0,8-1,2mm ilość wypełnienia 4 ml - do wyboru różne kolory szt. 200   

43 
Marker permanentny, okrągła końcówka, min. 4 ml/szt., różne kolory do 
wyboru 

szt. 3000 
  

44 
Marker permanentny, ścięta końcówka, min. 4 ml/szt., różne kolory do 
wyboru 

szt. 300 
  

45 
Marker kredowy do pisania po czarnych tablicach i szkle, łatwousuwalny 
wilgotną szmatą, odporny na działania atmosferyczne, okrągła końcówka, 
grubość lini pisania 1,8-2,5 mm, różne kolory do wyboru 

szt. 200 
  

46 
Modelina masa nietoksyczna termoutwardzalna  plastyczna opakowanie 
6x30g, różne kolory do wyboru 

opak
. 

350 
  

47 
Nożyczki biurowe, ostrze - nierdzewna stal, niełamliwa rękojeść odporną na 
pęknięcia i odpryski, uchwyt ergonomiczny plastikowy, uniwersalne - do 
cięcia papieru, kartonu, tektury, zdjęć itp. - dł. minimum 13cm 

szt. 1000 
  

48 
Nożyczki biurowe, ostrze - nierdzewna stal, niełamliwa rękojeść odporną na 
pęknięcia i odpryski, uchwyt ergonomiczny plastikowy, uniwersalne - do 
cięcia papieru, kartonu, tektury, zdjęć itp. - dł. minimum 18,5cm 

szt. 100 
  

49 Ołówek drewniany HB długość grafitu około 175mm szt. 1500   

50 
Ołówek drewniany zestaw 6 szt./op. 2H, 1H, HB, 1B, 2B, 3B długość grafitu 
175mm 

opak
. 

75 
  

51 
Pastele olejne do papieru, kartonu, płótna, odporne na pęknięcia, atest PZH 
HŻ dla dzieci opak. - 36 szt. 

opak
. 

200 
  

52 Pędzelek z włosia, rączka wykonana z drewna lakierowana. rozmiar   8 szt. 750   

53 Pędzelek z włosia, rączka wykonana z drewna lakierowana. rozmiar  4, szt. 750   

54 Pinezki kolorowe do tablicy korkowej, kształt beczułki (opak/50szt.) 
opak

. 
200 

  

55 
Sztywna podkładka do pisania z klipsem, mechanizm zaciskowy sprężynowy 
do papieru A4 

szt. 600 
  

56 Plastelina nie brudząca rąk, rozmiar 7x1,3 cm, waga 16g  opak. - 6 kolorów 
opak

. 
700 

  

57 Spinacz biurowy klips 28 mm, metalowy, galwanizowany, trwały, op.=100 szt. 
opak

. 
80 

  

58 
Spinacz biurowy klips 33 mm, metalowy, galwanizowany, trwały,  op.=100 
szt. 

opak
. 

150 
  

59 Spinacz biurowy klips 50 mm, metalowy, galwanizowany, trwały, op.=100 szt. 
opak

. 
60 

  

60 Sznurek jutowy rolka, średnica 2-2,2 mm, naturalny, 1 rolka około 250mb szt. 100   

61 Sznurek lniany rolka 3,5mmx30m szt. 200   

62 
Taśma biurowa 18mmx30m z klejem akrylowym, przeźroczysta z 
polipropylenu, duża przyczepność,  

szt. 800 
  

63 
Taśma dwu-stronna z klejem akrylowym min. 50mmx25m, dodatkowo 
zabezpieczona warstwą papieru 

szt. 400 
  

64 Taśma maskująca malarska, nie zostawia kleju, dł. 50m szer. 25mm szt. 100   

65 Taśma maskująca malarska, nie zostawia kleju, dł. 50m szer. 30mm szt. 100   



 

66 Taśma maskująca malarska, nie zostawia kleju, dł. 50m szer. 48-50mm szt. 200   

67 Taśma pakowa brązowa, 48mmx66m, z kauczukowym klejem syntetycznym szt. 100   

68 
Temperówka metalowa do ołówków, kredek, ostrząc tworzy szpiczasty rysik, 
pojedyncza 

szt. 400 
  

69 
Tusz biurowy do pieczątek gumowych i polimerowych 30ml (min. 4 kolory do 
wyboru) 

szt. 50 
  

70 
Wąsy do skoroszytu wykonane z polipropylenu, metalowa blaszka, op. = 
25szt.  
w wiązce 

opak
. 

30 
  

71 
Zakreślacz fluorescencyjny, tusz wodny do różnych rodzajów papieru, szer. 
linii 2-5mm, min. 4 kolory 

szt. 400 
  

72 
Zszywacz do min. 25 kartek 80g/m2 wykonany z metalu oraz plastiku rodzaj 
zszywek 24/6, 26/6 

szt. 50 
  

73 
Zszywacz do min 110 kartek 80g/m2 wykonany z metalu oraz plastiku rodzaj 
zszywek 24/6, 24/8, 23/13, 23/15 

szt. 10 
  

74 Zszywki metalowe 24/6 opak. 1000 szt. 
opak

. 
200 

  

75 Zszywki metalowe 26/6 opak. 1000 szt. 
opak

. 
50 

  

76 Zszywki metalowe 23/15 opak. 1000 szt. 
opak

. 
50 

  

77 Zszywki metalowe 23/13 opak. 1000 szt. 
opak

. 
50 

  

 
  

    Część II   Materiały papiernicze   

1 Bibuła gładka 50 x 70cm, 10 ark. w opak. (minimum 5 kolorów do wyboru) 
opak

. 
200 

  

2 Bibuła marszczona 50 x 200cm op. 10 rolek (minimum 5 kolorów do wyboru) 
opak

. 
500 

  

3 
Bloczek kostka kolorowy nie klejony 8,5 x 8,5 x 35mmcm , ilość kartek około 
350 

szt. 100 
  

4 Bloczek kostka kolorowy samoprzylepny harmonijkowy 100 ark., 7,5 x 7,5cm szt. 100   

5 
Bloczek kostka kolorowy samoprzylepny,  100 ark., 7,5 x 7,5cm (różne kolory 
do wyboru) 

szt. 500 
  

6 
Blok biurowy A4, okładka, klejony po krótszym boku, tekturowa podkładka, 
min. 100 kartek w kratkę 

szt. 1000 
  

7 
Blok biurowy A5, okładka, klejony po krótszym boku, tekturowa podkładka, 
min. 100 kartek w kratkę 

szt. 2000 
  

8 Blok do flipcharta 30 kart, gładki 65x100 cm, 80g/m2 
opak

. 
250 

  

9 Blok do flipcharta 30 kart w kratkę 65x100 cm, 80g/m2 
opak

. 
250 

  

10 Blok techniczny A-4 biały, 10 kartkowy szt. 300   

11 Brystol A1 240g/m2 biały 20 ark./op. szt. 100   

12 Brystol A1 200g/m2 mix kolorów, 20 ark./op. szt. 100   

13 Brystol B1 250g/m2 biały 20 ark./op. szt. 100 
  

14 Dyplomy 100g A4, 25 arkuszy w opakowniu, różne kolory, wzory 
opak

. 
100 

  

15 Dyplomy 170g A4, 25 arkuszy w opakowniu, różne kolory, wzory opak 100   



 

. 

16 Dyplomy 250g A4, 20 arkuszy w opakowniu, różne kolory, wzory 
opak

. 
100 

  

17 
Etykiety samoprzylepne Format A4 70x42,5; 100 arkuszy w opakowaniu, 2100 
etykiet w opakowaniu 

opak
. 

10 
  

18 
Kołonotatnik A4 min. 80 kartek czysty, spięty spiralą, półtwarda okładka 
kartonowa 

szt. 300 
  

19 
Kołonotatnik A4 min. 120 kartek w kratkę, spięty spiralą, półtwarda okładka 
kartonowa 

szt. 300 
  

20 
Kołonotatnik A5 min. 100 kartek w kratkę, spięty spiralą, półtwarda okładka 
kartonowa 

szt. 400 
  

21 Koperta z paskiem samoprzylepnym B4 biała 250x353 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
20 

  

22 Koperta z paskiem samoprzylepnym B5 biała 176x250 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
20 

  

23 
Koperta z paskiem samoprzylepnym C3 HK biała 324x458 mm SK opak. 100 
szt. 

opak
. 

10 
  

24 Koperta z paskiem samoprzylepnym C4 biała 229x324 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
40 

  

25 Koperta z paskiem samoprzylepnym C5 biała 162x229 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
30 

  

26 Koperta z paskiem samoprzylepnym C6 biała 114x162 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
80 

  

27 Koperta z paskiem samoprzylepnym DL biała 110x220 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
80 

  

28 Koperta z paskiem samoprzylepnym E4 biała 280x400 mm SK opak. 100 szt. 
opak

. 
20 

  

29 
Koszulka A-4 krystaliczna z foli PP, multiperforowane do standardowego 
segregatora, 100 szt w opak. 

opak
. 

300 
  

30 
Koszulka A-5 krystaliczna z foli PP, multiperforowane do standardowego 
segregatora, 100 szt w opak. 

opak
. 

100 
  

31 
Okładka na dyplom, twarda oklejona efektowną okleiną o fakturze lnu, 
sznureczek i zakładka wewnątrz okładki, format większy od A4 - ok. 
305x218mm faktura w min. 4 kolorach 

szt. 150 
  

32 
Okładka na dyplom, twarda oklejona efektowną okleiną o fakturze lnu, 
sznureczek i zakładka wewnątrz okładki, format większy od A5 - ok. 
218x157mm faktura w min. 4 kolorach 

szt. 150 
  

33 Papier A1 80g/m2 szary pakowany po 50 szt., rozmiar arkusza 105x130 cm 
opak

. 
20 

  

34 Papier A3 80g/m2 biały pakowany po 500 arkuszy 
opak

. 
200 

  

35 Papier A3 80g/m2 pakowany po 500 arkuszy, różne kolory do wyboru 
opak

. 
50 

  

36 Papier A4 160g/m2 biały pakowany po 250 arkuszy  
opak

. 
50 

  

37 Papier A4 160g/m2 pakowany po 250 arkuszy, różne kolory do wyboru 
opak

. 
50 

  

38 Papier A4 250g/m2 biały pakowany po 250 arkuszy 
opak

. 
75 

  

39 Papier A4 230g/m2 pakowany po 250 arkuszy, do wyboru różne kolory 
opak

. 
30 

  

40 Papier A4 80g/m2 biały pakowany po 500 arkuszy 
opak

. 
800  

  



 

41 Papier A4 80g/m2 pakowany po 500 arkuszy, do wyboru różne kolory 
opak

. 
130 

  

42 Papier pakowy gładki 80g/m2 arkusze 105x130cm - po 50 szt. 
opak

. 
50 

  

43 Papier wysokiej jakości i białości w formacie A0, 500x5/op. 
opak

. 
300 

  

44 
Segregator kartonowy A4 3cm, okleina polipropylen, wymienna wysuwana 
etykieta grzbietowa, do wyboru min. 4 kolory 

szt. 250 
  

45 
Segregator kartonowy A4 5cm, okleina polipropylen, mechanizm dźwigniowy, 
dociskacz, otwór z metalowym ringiem, wymienna wysuwana etykieta 
grzbietowa, do wyboru min. 4 kolory 

szt. 250 
  

46 
Segregator kartonowy A4 minimum 7cm, okleina polipropylen, mechanizm 
dźwigniowy, dociskacz, otwór z metalowym ringiem, wymienna wysuwana 
etykieta grzbietowa, do wyboru min. 4 kolory 

szt. 400 
  

47 
Skoroszyt A4, plastikowy, przednia okładka przezroczysta, różne kolory tyłu 
do wyboru 

szt. 500 
  

48 
Ofertówka plastikowa twarda, przeźroczysta na dokumenty A4, otwarta na 
górze i wzdłuż brzegu typ L4 - opakowanie 25 szt. 

opak
. 

100 
  

49 Teczka kartonowa lakierowana/twarda okładka z gumką A-4 szt. 2000   

50 Teczka kartonowa zwykła biała zamykana sznurkiem A-3 szt. 250   

51 Tektura introligatorska 2,00 mm arkusz A3, szara 1230g, 70x100 cm szt. 600   

52 
Skoroszyt A4, plastikowy, przednia okładka przezroczysta, z dziurkami, 
umożliwiającymi wpięcie do segregatora, różne kolory tyłu do wyboru 

szt. 100 
  

 
  

  Część III     Inne   

1 Balony gumowe 12" op. 100 szt. (minimum 5 kolorów do wyboru) 
opak

. 
200 

  

2 
Balony gumowe na wodę 10-15cm op. 100 szt. (minimum 3 kolory do 
wyboru) 

opak
. 

200 
  

3 

Folia polipropylenowa w rolce do przenośnego flipcharta. Samoprzylepna 
poprzez ładunek elektrostatyczny. Możliwość pisania pisakami 
permanentnymi jak i ścieralnymi. Wymiary dł. 20m, szer. 60cm. Perforacja co 
ok. 80-100 cm. 

szt. 20 

  

4 Folia do bindowania przezroczysta, grubość  0,15 mm / op. 100 szt. 
opak

. 
40 

  

5 Folia do laminowania A4, op. 100 szt 
opak

. 
40 

  

6 Folia do laminowania A3, op. 100 szt  40   

7 Folia stretch grubość 23 mikrony (+/- 3%) szer. 50cm waga: 2,5 kg netto szt. 50   

8 Gilotyna do papieru metalowa z metalowym nożem, A4 tnąca min. 20 kartek szt. 6   

9 Gilotyna do papieru metalowa z metalowym nożem, A3 tnąca min. 20 kartek szt. 3   

10 
Laminator biurowy A4 czas nagrzewania 1-5 min., laminowanie min. 
300mm/min., 

szt. 5 
  

11 
Laminator biurowy A3 czas nagrzewania 1-5 min., laminowanie min. 
300mm/min., 

szt. 3 
  

12 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej 
z przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne 
wymiary między innymi 90x60 cm 

szt. 3 
  

13 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej 
z przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne 
wymiary między innymi 150x100cm 

szt. 3 
  



 

14 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej 
z przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne 
wymiary między innymi 260x120cm 

szt. 3 
  

15 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej 
z przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne 
wymiary między innymi 150x120 cm 

szt. 3 
  

16 
Tablica biała magnetyczna sucho ścieralna w ramie aluminiowej anodowanej 
z przeznaczeniem do codziennego zastosowania. Wysoki połysk. Różne 
wymiary między innymi 200x100 cm 

szt. 3 
  

17 
Tablica korkowa 60x120cm, rama drewniana, min. 2 elementy mocujące do 
ściany  

szt. 30 
  

18 
Tablica korkowa 90x120cm, rama drewniana, min. 2 elementy mocujące do 
ściany  

szt. 50 
  

19 
Tablica korkowa 60x90cm, rama z aluminium, min. 2 elementy mocujące do 
ściany  

szt. 40 
  

20 
Tablica korkowa 90x120cm, rama z aluminium, min. 2 elementy mocujące do 
ściany  

szt. 80 
  

 

CENA OFERTOWA BRUTTO  
JEDNOSTKOWA w PLN  

 

……………………………….…w tym …………………. % VAT 

słownie:……………………………………………………………… 

CENA OFERTOWA BRUTTO w PLN  (Iloczyn 

ilości i ceny jednostkowej) 

 

……………………………….…w tym …………………. % VAT 

słownie:……………………………………………………………… 

 
oświadczam, że dostarczę towar (pierwsza dostawę) w ciągu …. *)dni kalendarzowych liczonych od dnia otrzymania 
zlecenia. 
*) – należy wskazać liczbę dni, jednak nie więcej niż 14 dni - zgodnie z zgodnie z zapisami zapytania rozdz. V pkt 1 ppkt 3. 

 
1. Oświadczam/my że: 

1) Formularz Ofertowy obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia wskazanego przez Zamawiającego  

w Zapytaniu ofertowym, uwzględnia wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania całości 

przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich powstania, 

2) Zapoznałem/zapoznaliśmy* się z Zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy 

konieczne informacje do przygotowania oferty, 

3) Jestem/jesteśmy* związani złożoną ofertą przez okres 30 dni - bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert, 

4) Cena oferty została skalkulowana na podstawie opisu przedmiotu zamówienia oraz załącznika nr 1 do 

zapytania.  

5) Zapoznałem/zapoznaliśmy się z Opisem przedmiotu zamówienia i zobowiązuje/zobowiązujemy się w przypadku 

wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na ustalonych tam warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym 

przez Zamawiającego. 

6) Zapoznałem/zapoznaliśmy* się ze wszystkimi warunkami zamówienia oraz dokumentami dotyczącymi 

przedmiotu zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń. 

7) W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 

świadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi 

czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. 



 

8) Zostałem/zostaliśmy* poinformowani, że możemy wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednocześnie wykazując,  

iż zastrzeżone informację stanowią tajemnice przedsiębiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, 

aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania. 

9) Oświadczam/y, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr ....................... informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

10) Oświadczam/y, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania i nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo poprzez wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi  

do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności 

związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
 

2. Oświadczam/y, że część przedmiotu zamówienia powierzę/powierzymy podwykonawcom (wypełnić o ile dotyczy):  

Lp. Nazwa / opis części zamówienia,  
której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom 

  

  

 
3. Ofertę niniejszą składamy na ________ stronach.  
4. Wraz z ofertą składamy następujące załączniki oraz oświadczenia i dokumenty:  

_____________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 

 
Podpis(y): 

 

Lp. Miejsce i data  Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(ych) Podpis(y) osoby (osób) 
uprawnionej(ych) 

    

    

 

  



 

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

 
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

 

 

Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. 
 

         
Lp. 

Zamawiający 
(pełna nazwa) 

Adres  

Data (dzień, 
m-c, rok) 

wykonania 
zamówienia  

Wartość 
świadczonej 

usługi 

Opis – zgodnie z wymaganiami 
określonymi w rozdziale IV ust. 1 pkt 

1.2. Zapytania ofertowego 

1. 
 
 

    

2. 
 
 

    

3. 
 
 

    

 
Do każdej usługi wymienionej w wykazie należy dołączyć dowody określające, czy usługi te zostały wykonane w sposób 
należyty. 
 

...................................................................................... 
Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 


