
 

 

Gdańsk, dnia 9 wrześŶia 2017 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr 13/RKPP/2017/Morena 

 

Stowarzyszenie Morena 

ul. Jaśkowa DoliŶa ϳ, ϴ0-252 Gdańsk 

NIP: 957-08-46-431REGON: 192668269 

tel.: 58 344 41 11e-mail: mk@morena.org.pl  

zwaŶe dalej ZaŵawiająĐǇŵ 

 

ZapraszaŵǇ do składaŶia ofert w raŵaĐh postępowaŶia koŶkursowego Ŷa usługę: „Nauczyciel 

prowadząĐy zajęĐia kół zaiŶteresowań Media Cube w gdańskiĐh szkołaĐh” w ramach projektu: 

„Rozwijamy koŵpeteŶcje i prograŵujeŵy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) współfiŶaŶsowaŶego 

ze środków UŶii Europejskiej w raŵaĐh DziałaŶia ϯ.Ϯ. EdukaĐja ogólŶa, PoddziałaŶia ϯ.Ϯ.ϭ. Jakość edukaĐji 
ogólnej, Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego 

na lata 2014-2020. 

PostępowaŶie prowadzoŶe jest w forŵie zapǇtaŶia ofertowego zgodŶie z zasadą koŶkureŶĐǇjŶośĐi 
określoŶą w WytyczŶych w zakresie kwalifikowalŶości wydatków w raŵach Europejskiego FuŶduszu 
Rozwoju RegionalŶego, Europejskiego FuŶduszu SpołeczŶego oraz FuŶduszu SpójŶości ϮϬϭ4-2020 oraz 

WytyczŶych dotyczących udzielaŶia zaŵówień w raŵach RPO WP. 

 
 

I. Przedmiot zamówienia: 

 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzeŶie dodatkowǇĐh zajęć pozalekĐǇjŶǇĐh w forŵie kółek 
zaiŶteresowań z zakresu edukacji medialnej dla uczniów gdańskiĐh szkół podstawowǇĐh z 
oddziałaŵi giŵŶazjuŵ i szkół poŶadpodstawowǇĐh. 
 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ): 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie szkolŶego koła zaiŶteresowań Media Cuďe dla 

uĐzŶiów w gdańskiĐh szkołaĐh podstawowǇĐh z oddziałaŵi giŵŶazjuŵ i szkołaĐh 
ponadpodstawowych. 

2. ZaŵówieŶie podzieloŶe jest Ŷa ϭϮ ĐzęśĐi, a każda pojedǇŶĐza Đzęść oďejŵuje prowadzenie 

jedŶego koła w jednej szkole w wymiarze godzinowym podanym w przedmiocie zamówienia 

– w ĐałǇŵ Đzasie realizaĐji wǇŵieŶioŶǇŵ w pkt. ϲ.  
3. Przewiduje się powstaŶie kół w 12 szkołaĐh podstawowǇĐh z oddziałaŵi giŵŶazjalnymi i 

szkołaĐh poŶadpodstawowǇch w Gdańsku ;w każdej szkole po 9 ŵiesięĐǇ, po średŶio ϭ0 

godziŶ, w ŵiesiąĐu; 12 szkół ǆ ϭ0 godzin x 9 ŵiesięĐǇ - razem 1080 godzin). 

4. PrzewidǇwaŶa łąĐzŶa liĐzďa godziŶ do zrealizowania wynosi co najmniej1080 godzin. 

5. Godzina liczona jest jako 60 minut. 

6. DziałaŶia odďǇwać się ďędą od poŶiedziałku do piątku w okresie od Ϯ paździerŶika 2017 r. 

do30 wrześŶia 2018 r. 

7. WǇkoŶawĐa ŵoże złożǇć ofertę Ŷa prowadzeŶie koła tǇlko w jedŶej szkole. 



 

 

8. ZaŵawiająĐǇ ustala, że ĐeŶa ďrutto za przeprowadzenie jednej godziny prowadzenia Media 

Cube jest ĐeŶą rǇĐzałtową i Ŷie ŵoże uleĐ zŵiaŶie. ZaŵawiająĐǇ Ŷie poŶosi żadŶǇĐh 
dodatkowǇĐh kosztów związaŶǇĐh z realizaĐją zaŵówieŶia. 

9. ZaŵawiająĐǇ zapłaĐi tǇlko za faktǇĐzŶie zrealizowaŶe działaŶia.  

10. WǇkoŶawĐa luď WǇkoŶawĐǇ ďędą zoďowiązaŶi do przedstawieŶia harŵoŶograŵu zajęć 
(uwzględŶiająĐego ilość godziŶ w ŵiesiąĐuͿ dla poszĐzególŶǇĐh szkół przed podpisaŶieŵ 
umowy.  

11. LiĐzeďŶość grup szkoleŶiowǇĐh wǇŶiesie od ϴ do ŵaksǇŵalŶie ϮϬ osóď. 
12. ZaŵawiająĐǇ zapewŶia podstawowe ŵateriałǇ dla uczestŶików ;artǇkułǇ papiernicze, druk, 

itp.). 

13. WǇkoŶawĐa uŵożliwi ZaŵawiająĐeŵu hospitaĐję podĐzas prowadzeŶia działań Media Cube. 

14. Wykonawca ďędzie odpowiedzialŶǇ za prowadzeŶie ŶiezďędŶej dokumentacji do ŶależǇtego 
prowadzeŶia zajęć,;listǇ oďeĐŶośĐi, ŵiesięĐzŶe zestawieŶie praĐǇ,ankiety dla uczniów itp.). 

15. WǇkoŶawĐa przekaże ZaŵawiająĐeŵu pełŶą dokuŵeŶtaĐję z realizaĐji działań za poprzedni 

ŵiesiąĐ, do 5 dŶia kolejŶego ŵiesiąĐa. 
16. WǇkoŶawĐa wskaże osoďę/osoďǇ odpowiedzialŶą/e za realizaĐje przedŵiotu zaŵówieŶia 

spełŶiająĐe waruŶki udziału określoŶe w pkt IV upoważŶioŶą /upoważŶioŶe do koŶtaktów i 
reprezentowania Wykonawcy. 

17. Do zadań WǇkoŶawĐǇ Ŷależało ďędzie ŵiędzǇ iŶŶǇŵi: 
a) Opieka merytoryczna nad Media Cube, 

b) prowadzenie spotkań Media Cube, 

c) ďieżąĐa aktualizaĐja taďliĐǇ iŶforŵaĐǇjŶej uŵieszĐzoŶej w szkole, 
d) przǇgotowǇwaŶie i przekazǇwaŶie sprawozdań z działalŶośĐi Media Cube wraz z listą 

oďeĐŶośĐi uĐzestŶików – raz Ŷa ŵiesiąĐ, 
e) terminowe rozliĐzaŶie się z kart praĐǇ, 
f) nadzór merytoryczny nad warsztataŵi rówieśŶiĐzǇŵi prowadzoŶǇĐh przez uĐzŶiów 

tworząĐǇĐh Media Cube, pod względeŵ jakośĐi, treśĐi i ďezpieĐzeństwa uĐzestŶików, 
g) wsparĐie uĐzŶiów tworząĐǇĐh Media Cube w realizacji min. 2 warsztatów rówieśŶiĐzǇĐh, 
h) współpraĐa z eksperteŵ ŵerǇtorǇĐzŶǇŵ zadaŶia wskazaŶǇŵ przez ZaŵawiająĐego.  
i) udział w spotkaŶiaĐh sieĐiująĐǇĐh ŶauĐzǇĐieli, które orgaŶizuje ZaŵawiająĐǇ w raŵaĐh 

projektu.  

18. Pozostałe szĐzegółowe waruŶki współpraĐǇ WǇkoŶawĐǇ/WǇkoŶawĐów i ZaŵawiająĐego 
(WskazaŶie zakresu szkoleń Ŷp. waruŶków dot. przeďiegu ustalaŶia teŵatów szkoleń, rozkładu 
godzin  etc. )zostaŶą wskazaŶe w uŵowie. 

 

 

III. OkreśleŶie przedŵiotu zaŵówieŶia według Kodów CPV/ Kod zaŵówieŶia według WspólŶego 
SłowŶika Zaŵówień: 

 

80000000-ϰ Usługi edukaĐǇjŶe i szkoleŶiowe 

 

IV. WaruŶki udziału w postępowaŶiu, oraz sposóď dokoŶywaŶia oĐeŶy spełŶiaŶia tyĐh waruŶków. 

1. O udzieleŶie zaŵówieŶia ŵoże uďiegać się WǇkoŶawĐa, którǇ spełŶia ŶastępująĐe waruŶki: 
1) WǇkoŶawĐa wǇkaże, że dǇspoŶuje Đo ŶajŵŶiej jedŶą osoďą, która ďędzie zaaŶgażowaŶa 

do realizacji zamówienia i która: 



 

 

a) posiada wǇkształĐeŶie wǇższe kieruŶkowe ;luď iŶŶe ŶadająĐe kwalifikaĐje do 
nauczania przedmiotu zamówienia w szkole podstawowej, gimnazjum i szkole 

ponadpodstawowej), co najmniej I stopnia (licencjat), z przygotowaniem 

pedagogicznym, 

b) posiada doświadĐzeŶie ;ŵiŶ. ϯ lataͿ w oďszarze kształĐeŶia pozaforŵalŶego dzieĐi i 
ŵłodzieżǇ Ŷp. w Đharakterze woloŶtariusza, praĐowŶika organizacji/instytucji 

edukacyjnej, edukatora, trenera edukacji pozaformalnej, pedagoga, nauczyciela, 

instruktora, doradcy, wychowawcy, eksperta lub inne w okresie od 2013 r. do chwili 

obecnej, 

c) w okresie trzeĐh lat przed upłǇweŵ terŵiŶu składaŶia ofert przeprowadził Đo 
ŶajŵŶiej trzǇ szkoleŶia/warsztatǇ po Đo ŶajŵŶiej ϰ godziŶǇ każde dla grupǇ ŵiŶ ϭϮ 
dzieĐi i/luď ŵłodzieżǇ, 

d) korzǇsta z pełŶi praw puďliĐzŶǇĐh, 
e) ma pełŶą zdolŶość do ĐzǇŶŶośĐi prawŶǇĐh, 

f) nie ďǇła karaŶa za uŵǇślŶe przestępstwo luď przestępstwo skarbowe. 

2. Z ŵożliwośĐi realizaĐji zaŵówieŶia wǇłąĐza się podŵiotǇ powiązaŶe z ZaŵawiająĐǇŵ luď 
osoďaŵi upoważŶioŶǇŵi do zaĐiągaŶia zoďowiązań w iŵieŶiu ZaŵawiająĐego luď osoďaŵi 
wǇkoŶująĐǇŵi w iŵieŶiu ZaŵawiająĐego ĐzǇŶŶośĐi związaŶǇĐh z przǇgotowaŶieŵ i przepro-

wadzeniem procedury wyboru WǇkoŶawĐǇ osoďowo luď kapitałowo - poprzez: 

1) pełŶieŶie fuŶkĐji ĐzłoŶka orgaŶu ŶadzorĐzego luď zarządzająĐego, prokureŶta, 
pełŶoŵoĐŶika, 

2) pozostawaŶie w związku ŵałżeńskiŵ, w stosuŶku pokrewieństwa luď powiŶowaĐtwa w 
linii prostej, pokrewieństwa luď powiŶowaĐtwa w liŶii ďoĐzŶej do drugiego stopŶia luď w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. ZaŵawiająĐǇ wǇkluĐzǇ z postępowaŶia Wykonawców, w odŶiesieŶiu do którǇĐh wszĐzęto 
postępowaŶie upadłośĐiowe luď którǇĐh upadłość ogłoszoŶo. 

4. Jeżeli WǇkoŶawĐa ŵa siedziďę luď ŵiejsĐe zaŵieszkaŶia poza terǇtoriuŵ RzeĐzǇpospolitej 
Polskiej, zaŵiast dokuŵeŶtów, o którǇĐh ŵowa w ust. ϭ pkt Ϯ składa dokuŵeŶt luď 
dokuŵeŶtǇ wǇstawioŶe w kraju, w którǇŵ ŵa siedziďę luď ŵiejsĐe zaŵieszkaŶia, 
potwierdzająĐe odpowiedŶio, że Ŷie otwarto jego likwidaĐji aŶi Ŷie ogłoszoŶo upadłośĐi. 

5. Jeżeli w kraju, w którǇŵ WǇkoŶawĐa ŵa siedziďę luď ŵiejsĐe zaŵieszkaŶia luď ŵiejsĐe 
zaŵieszkaŶia ŵa osoďa, której dokuŵeŶt dotǇĐzǇ, Ŷie wǇdaje się dokuŵeŶtów, o którǇĐh 

ŵowa powǇżej zastępuje się je dokuŵeŶteŵ zawierająĐǇŵ odpowiedŶio oświadĐzeŶie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do reprezentacji, lub 

oświadĐzeŶie osoďǇ, której dokuŵeŶt ŵiał dotǇĐzǇć, złożoŶe przed Ŷotariuszeŵ luď przed 
orgaŶeŵ sądowǇŵ, adŵiŶistraĐǇjŶǇŵ alďo orgaŶeŵ saŵorządu zawodowego luď 
gospodarĐzego właśĐiwǇŵ ze względu Ŷa siedziďę luď ŵiejsĐe zaŵieszkaŶia wǇkoŶawĐǇ luď 
miejsce zamieszkania tej osoby.  

6. DokuŵeŶtǇ sporządzoŶe w jęzǇku oďĐǇŵ wiŶŶǇ ďǇć składaŶe wraz z tłuŵaĐzeŶieŵ Ŷa jęzǇk 
polski. 

7. WǇkoŶawĐǇ ŵogą wspólŶie uďiegać się o udzieleŶie zaŵówieŶia: 
1) w przǇpadku spółki ĐǇwilŶej - ZaŵawiająĐǇ przǇjŵuje, że WǇkoŶawĐaŵi są wspólŶiĐǇ spółki 

ĐǇwilŶej, którǇĐh udział w postępowaŶiu traktowaŶǇ jest jako wspólŶe uďiegaŶie się o 
udzielenie zamówienia, 

2) WǇkoŶawĐǇ wǇstępująĐǇ wspólŶie ustaŶawiają pełŶoŵoĐŶika do reprezeŶtowaŶia w 
postępowaŶiu o udzieleŶie zaŵówieŶia alďo reprezeŶtowaŶia w postępowaŶiu i zawarĐia 



 

 

umowy, 

3) pełŶoŵoĐŶiĐtwo do dokoŶǇwaŶia ĐzǇŶŶośĐi, o którǇĐh ŵowa w pkt. Ϯ powiŶŶo ŵieć 
postać dokuŵeŶtu stwierdzająĐego ustaŶowieŶie pełŶoŵoĐŶika, podpisaŶego przez 
uprawŶioŶǇĐh do iĐh reprezeŶtaĐji przedstawiĐieli wszǇstkiĐh pozostałǇĐh Wykonawców, 

4) w zakresie formy, pełŶoŵoĐŶiĐtwo ŵusi odpowiadać przepisoŵ Kodeksu CǇwilŶego 
;orǇgiŶał luď ŶotarialŶie potwierdzoŶa kopiaͿ. PełŶoŵoĐŶiĐtwo ŶależǇ dołąĐzǇć do ofertǇ, 

5) WǇkoŶawĐǇ wspólŶie uďiegająĐǇ się o udzieleŶie zaŵówieŶia poŶoszą odpowiedzialŶość 
solidarŶą za wǇkoŶaŶie umowy, 

6) oferta ŵusi ďǇć podpisaŶa w taki sposóď, ďǇ wiązała wszǇstkiĐh WǇkoŶawĐów wǇstępująĐǇĐh 
wspólnie, 

7) wszelka korespoŶdeŶĐja oraz rozliĐzeŶia dokoŶǇwaŶe ďędą z WǇkoŶawĐą wǇstępująĐǇŵ 
jako pełŶoŵoĐŶik pozostałǇĐh ;lidereŵͿ, 

8) WǇkoŶawĐǇ wspólŶie uďiegająĐǇ się o udzieleŶie zaŵówieŶia składają łąĐzŶie forŵularz 
ofertowy, 

9) w przypadku WǇkoŶawĐów wspólŶie uďiegająĐǇĐh się o udzieleŶie zaŵówieŶia, waruŶki 
określoŶe w OPZ WǇkoŶawĐǇ ŵuszą spełŶiać łąĐzŶie. 

 

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru : 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej ofertǇ ZaŵawiająĐǇ ďędzie się kierował ŶastępująĐǇŵi 
kryteriami i wagą tǇĐh krǇteriów: 
 

Kryterium  Waga (%)* 

Cena ofertowa 50 %  

DoświadĐzeŶie dydaktyczne 50 % 

 

*1%=1 pkt 

 

2. Za ŶajkorzǇstŶiejszą zostaŶie uzŶaŶa oferta, która Ŷie podlega odrzuĐeŶiu oraz uzǇska 
Ŷajwiększą ilość puŶktów oďliĐzoŶǇĐh wg wzoru:  

P = OPc + OPd+ OPf, gdzie: 

P – Đałkowita liĐzďa puŶktów 

OPc – ocena punktowa za kryterium „Cena ofertowa” 

OPd - ocena punktowa za kryterium „DoświadĐzeŶie dydaktyczne” 

 

3. Sposób obliczania punktów za poszczególne kryteria: 

A. Sposób obliczenia liczby punktów przyznanych za kryterium „Cena ofertowa”: 

a) cena oferty podana jest w PLN ĐǇfrowo i słowŶie i w kwocie brutto, 

b) cena oferty uwzględŶia wszǇstkie kosztǇ związaŶe z wǇkoŶaŶieŵ przedŵiotu 
zamówienia, 

c) ĐeŶa ŵoże ďǇć tǇlko jedŶa, Ŷie dopuszĐza się wariaŶtowośĐi ĐeŶ, 
d) cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji - wykonania zamówienia, 

e) w kryterium „Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzór:  

 



 

 

݈𝑖ܿ𝑧ܾܽ𝑝ݑ𝑛݇ݐó𝑤 = najniższa cena oferowana bruttocena badanej oferty brutto  x 50  
 

a) W kryterium „DoświadĐzeŶie dydaktyczne” ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie 

wykazania doświadĐzeŶia związaŶego z prowadzeŶia zajęć pozalekĐǇjŶǇĐh dla dzieĐi i ŵłodzieżǇ 

 

b) PowǇżej 2 lat – 30 punktów 

c) 1- 2 lat – 20 punktów 

d) min. 1 rok – 10 punktów 

 

w kryterium „wiedza z zakresu” zostanie zastosowany wzór:  

 ݈𝑖ܿ𝑧ܾܽ𝑝ݑ𝑛݇ݐó𝑤 = ilość punktów przyznana danemu wykonawcymaksymalna ilość punktów  x 50  
 

4. Najkorzystniejsza oferta, to taka,która uzǇska ŶajwǇższą oĐeŶę w oparĐiu o przǇjęte krǇteria. 
5. W Đelu oďliĐzeŶia puŶktów wǇŶiki poszĐzególŶǇĐh działań ŵateŵatǇĐzŶǇĐh ďędą zaokrąglaŶe 

do dwóch miejsĐ po przeĐiŶku luď z większą dokładŶośĐią, jeśli przǇ zastosowaŶiu 
wǇŵieŶioŶego zaokrągleŶia Ŷie wǇstępuje różŶiĐa w ilośĐi przǇzŶaŶǇĐh puŶktów. 

6. W toku ďadaŶia i oĐeŶǇ ofert ZaŵawiająĐǇ ŵoże żądać od WǇkoŶawĐów wǇjaśŶień 
dotǇĐząĐǇĐh ofert. 

7. ZaŵawiająĐǇ poprawi w ofertach: 

ϭͿ oĐzǇwiste oŵǇłki pisarskie; 
ϮͿ oĐzǇwiste oŵǇłki raĐhuŶkowe. 

8. Jeżeli Ŷie ŵożŶa wǇďrać ŶajkorzǇstŶiejszej ofertǇ z uwagi Ŷa to, że dwie luď więĐej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, ZaŵawiająĐǇ spośród tych 

ofert wǇďiera ofertę z ŶajŶiższą ĐeŶą, a jeżeli zostałǇ złożoŶe oferty o takiej samej cenie, 

ZaŵawiająĐǇ wzǇwa wǇkoŶawĐów, którzǇ złożǇli te ofertǇ, do złożeŶia w terŵiŶie określoŶǇŵ 
przez ZaŵawiająĐego ofert dodatkowǇĐh. 

9. OĐeŶǇ złożoŶǇĐh ofert dokoŶǇwać ďędą ĐzłoŶkowie koŵisji ZaŵawiająĐego. 
 

 

VI. Oferta powiŶŶa zawierać: 

 

1. Wykonawca składa tylko jedŶą ofertę z załąĐzŶikaŵi, w jęzǇku polskiŵ i w formie pisemnej. 

2. Ofertę ŶależǇ złożǇć Ŷa załąĐzoŶǇŵ wzorze ;załąĐzŶik nr 1 do zapytania ofertowego).  

3. Do ofertǇ ŶależǇ dołąĐzǇć: 
1) OświadĐzeŶie ;potwierdzeŶieͿ wǇkazująĐe doświadĐzeŶie w zakresie prowadzeŶia zajęć 

pozalekĐǇjŶǇĐh dla dzieĐi i ŵłodzieżǇ, 

2) Odpis z właśĐiwego rejestru luď z ĐeŶtralŶej ewideŶĐji i iŶforŵaĐji o działalŶośĐi 
gospodarczej, jeżeli odręďŶe przepisǇ wǇŵagają wpisu do rejestru luď ewideŶĐji,  

3) DokuŵeŶtǇ poświadĐzająĐe wǇkształĐeŶie treŶera. 
4. DokuŵeŶtǇ staŶowiąĐe załąĐzŶiki wǇŵagaŶe przez ŶiŶiejsze zapǇtaŶie powiŶŶǇ zostać 

wǇpełŶioŶe przez WǇkoŶawĐę wg waruŶków i postaŶowień zawartych w zapytaniu. 

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jeśli WǇkoŶawĐa Ŷie złożǇ wǇżej wǇŵieŶioŶǇĐh 



 

 

dokumentów,dokuŵeŶtǇ Ŷie spełŶiająwymogów niniejszego zapytania, oferta Ŷie ďędzie 
podpisana. 

6. WǇkoŶawĐǇ Ŷie wolŶo dokoŶǇwać zmian merytorycznych we wzorach dokumentów 

przǇgotowaŶǇĐh przez ZaŵawiająĐego. 
 

 

 

 

VII. Sposóď i ŵiejsĐe złożeŶia oferty: 
 

1. ZłożoŶa oferta ŵusi zostać sporządzoŶa według wzoru forŵularza ofertowego, staŶowiąĐego 
załąĐzŶik Ŷr ϭ do zapǇtaŶia ofertowego.  

2. ZaleĐa się, aďǇ oferta wraz ze wszǇstkiŵi załąĐzŶikaŵi ďǇła spięta w sposóď uŶieŵożliwiająĐǇ 
jej  zdekoŵpletowaŶie, a każda ze stroŶ ofertǇ ďǇła poŶuŵerowaŶa i zaparafowaŶa przez 
WǇkoŶawĐę luď osoďę/osoďǇ upoważŶioŶe do reprezeŶtowaŶia WǇkoŶawĐǇ. 

3. Oferta wraz z wszǇstkiŵi załąĐzŶikaŵi ŵusi ďǇć podpisaŶa przez WǇkoŶawĐę luď osoďę/osoďǇ 
upoważŶioŶe do reprezeŶtowaŶia WǇkoŶawĐǇ. PełŶoŵoĐŶiĐtwo powiŶŶo ďǇć dołąĐzoŶe do 
ofertǇ, o ile Ŷie wǇŶika z iŶŶǇĐh załąĐzoŶǇĐh dokuŵeŶtów.  

4. W przǇpadku ďraku pieĐzęĐi iŵieŶŶej osoďǇ podpisująĐej ofertę, podpisy Wykonawcy w 

forŵularzu ofertǇ oraz iŶŶǇĐh załąĐzoŶǇĐh do Ŷiej dokuŵeŶtaĐh powiŶŶǇ ďǇć ĐzǇtelŶe. 
5. WǇkoŶawĐa ŵoże złożǇć tǇlko jedŶą ofertę. 
6. Ofertę ŶależǇ złożǇć w siedziďie ZaŵawiająĐego: StowarzǇszeŶie MoreŶa, ul. Jaśkowa DoliŶa 

7, 80-ϮϱϮ Gdańsk w Ŷieprzekraczalnym terminie do dnia ϵ paździerŶika 2017 r.,  do godz. 

12:00 

7. WǇkoŶawĐa wiŶieŶ uŵieśĐić ofertę z załąĐzoŶǇŵi dokuŵeŶtaŵi w zaŵkŶiętej koperĐie, 
opisać Ŷazwą, adreseŵ WǇkoŶawĐǇ oraz Ŷapiseŵ: „Oferta w ramach zapytania 

13/RKPP/2017/Morena - nie otwierać przed dŶieŵ 9 paździerŶika 2017 r. godz. 12:30” 

8.  OfertǇ otrzǇŵaŶe po wǇzŶaĐzoŶǇŵ terŵiŶie Ŷie ďędą rozpatrǇwaŶe. 
 

VIII. SzĐzegółowa proĐedura PostępowaŶia Ofertowego: 
 

1. OĐeŶie poddaŶe zostaŶą tǇlko ofertǇ spełŶiająĐe waruŶki określoŶe w ŶiŶiejszǇŵ zapǇtaŶiu 
ofertowym.  

2. W dniu ϵ paździerŶika 2017 r. o godz.12:30 ZaŵawiająĐǇ otworzǇ złożoŶe ofertǇ i przeprowadzi 
aŶalizę złożoŶǇĐh ofert. W tǇŵ Đzasie ZaŵawiająĐǇ zastrzega soďie prawo do ŶegoĐjaĐji i 
wǇjaśŶień dotǇĐząĐǇĐh zakresu ofertǇ. 

3. IŶforŵaĐja o wǇďorze ŶajlepszǇĐh ofert Ŷastąpi Ŷie późŶiej Ŷiż ϭϭ paździerŶika 2017 r. 

4. KoŶkurs ofert ŵoże zostać zaŵkŶiętǇ ďez wǇďraŶia którejkolwiek z ofert. 
5. ZaŵawiająĐǇ zastrzega soďie prawo do zŵiaŶǇ treśĐi ŶiŶiejszego zapǇtaŶia. W przǇpadku 

wprowadzeŶia istotŶǇĐh zŵiaŶ w treśĐi zapǇtaŶia ofertowego ZaŵawiająĐǇ wǇdłużǇ terŵiŶ 
składania ofert.  

6. ZaŵawiająĐǇ zastrzega prawo uŶieważŶieŶia ŶiŶiejszego postępowaŶia ďez podaŶia przǇĐzǇŶǇ. 
7. O uŶieważŶieŶiu postępowaŶia ZaŵawiająĐǇ ŶiezwłoĐzŶie zawiadoŵi wszǇstkiĐh WǇkoŶawĐów, 

którǇŵ przesłaŶo ZapǇtaŶie ofertowe oraz uŵieśĐi odpowiedŶią iŶforŵaĐję Ŷa swojej stroŶie 
internetowej. 

 



 

 

IX. Dodatkowe informacje 

 

1. Do koŶtaktowaŶia się z WǇkoŶawĐaŵi w sprawaĐh zapǇtaŶia upoważŶioŶǇ jest Monika 

Kasprzak, e-mail: mk@morena.org.pl 

2. Wszelkie pǇtaŶia, wŶioski i iŶforŵaĐje WǇkoŶawĐǇ przekazują piseŵŶie Ŷa adres ZaŵawiająĐego 
lub mailem: mk@morena.org.pl. Analogicznie odpowiedzi, zawiadomienia i informacje 

ZaŵawiająĐego ďędą dostarĐzaŶe WǇkoŶawĐoŵ w tej saŵej forŵie.  
3. KażdǇ uĐzestŶik postępowaŶia ŵa prawo zwróĐić się do ZaŵawiająĐego o wǇjaśŶieŶie treśĐi 

zapǇtaŶia. ZaŵawiająĐǇ udzieli wǇjaśŶień ŶiezwłoĐzŶie, jedŶak Ŷie późŶiej Ŷiż Ϯ dŶi przed 
upłǇweŵ terŵiŶu składaŶia ofert, pod waruŶkieŵ, że wŶiosek o wǇjaśŶieŶie treśĐi zapǇtaŶia 
wpłǇŶął do ZaŵawiająĐego Ŷie późŶiej Ŷiż do końĐa dŶia, w którǇŵ upłǇwa połowa wǇzŶaĐzoŶego 
terŵiŶu składaŶia ofert. 

4. W przǇpadku ďraku potwierdzeŶia otrzǇŵaŶia wiadoŵośĐi przez WǇkoŶawĐę, ZaŵawiająĐǇ 
doŵŶieŵa, iż pisŵo wǇsłaŶe przez ZaŵawiająĐego Ŷa ŵail luď adres podaŶǇ przez WǇkoŶawĐę 
zostało ŵu doręĐzoŶe w sposóď uŵożliwiająĐǇ zapozŶaŶie się WǇkoŶawĐǇ z treśĐią pisŵa. 

5. Wszelkie zawiadoŵieŶia, wŶioski, oświadĐzeŶia, iŶforŵaĐje, wǇjaśŶieŶia, odpowiedzi Ŷa 
pǇtaŶia zaŵieszĐzaŶe ďędą Ŷa stroŶie http://www.morena.org.pl 

6. WǇkoŶawĐa ŵoże powierzǇć wǇkoŶaŶie ĐzęśĐi zaŵówieŶia podwǇkoŶawĐǇ. 
7. TerŵiŶ związaŶia ofertą wǇŶosi ϯϬ dŶi od upłǇwu terŵiŶu składaŶia ofert. 
8. Uŵowa zostaŶie zawarta w forŵie piseŵŶej pod rǇgoreŵ ŶieważŶośĐi. 
9. Wszelkie zmiany zawartej uŵowǇ ďędą wǇŵagałǇ piseŵŶego aŶeksu pod rǇgoreŵ 

ŶieważŶośĐi. 
10. W przǇpadku, gdǇ WǇkoŶawĐa, którego oferta została wǇďraŶa jako ŶajkorzǇstŶiejsza, uĐhǇla 

się od zawarĐia uŵowǇ, ZaŵawiająĐǇ ŵoże wǇďrać ŶajkorzǇstŶiejszą spośród ofert złożoŶǇĐh 
przez Wykonawców spełŶiająĐǇĐh waruŶki udziału w postępowaŶiu w oparĐiu o ustaloŶe w 
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.  

11. Poprzez złożeŶie ofertǇ ofereŶt akĐeptuje waruŶki postępowaŶia wskazaŶe w ŶiŶiejszǇŵ 
zapǇtaŶiu ofertowǇŵ i załąĐzŶikaĐh do Ŷiego. 

12. ZaŵawiająĐǇ dopuszĐza ŵożliwość zwiększeŶia wartośĐi zaŵówieŶia do wǇsokośĐi ϱϬ% 
wartośĐi zaŵówieŶia określoŶej w uŵowie z WǇkoŶawĐą, związaŶej ze zwiększeŶieŵ zakresu 
zaŵówieŶia ;zaŵówieŶia uzupełŶiająĐeͿ.  

13. WǇkoŶawĐa zoďowiązaŶǇ zostaŶie do przestrzegaŶia zasad rówŶośĐi i Ŷiedyskryminacji 

zgodnie z Wytycznymi RPO WP. 

 

 

X. IŶforŵaĐje końĐowe 

1. WǇkoŶawĐǇ przǇgotowują i składają ofertǇ Ŷa własŶǇ koszt, ŶiezależŶie od wǇŶiku ŶiŶiejszego 
postępowaŶia. 

2. W przǇpadku uŶieważŶieŶia ŶiŶiejszego postępowaŶia WǇkoŶawĐǇ Ŷie przǇsługują 
roszĐzeŶia woďeĐ ZaŵawiająĐego z jakiegokolwiek tǇtułu związaŶego z realizaĐją ŶiŶiejszego 
postępowaŶia, za wǇjątkieŵ odszkodowaŶia za szkodǇ wǇrządzoŶe uŵǇślŶie, Đo regulować 
ďędzie uŵowa. 

3. Od wǇŶiku ŶiŶiejszego postępowaŶia WǇkoŶawĐǇ Ŷie przǇsługują środki odwoławĐze. 
4. NiŶiejsze zapǇtaŶie wraz z załąĐzŶikaŵi dostępŶe jest Ŷa stroŶie iŶterŶetowej 

ZaŵawiająĐego, w  siedziďie ZaŵawiająĐego oraz Ŷa stroŶie 
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl  



 

 

5. WǇŶagrodzeŶie za realizaĐje usług ďędzie współfiŶaŶsowaŶe z Europejskiego Funduszu 

SpołeĐzŶego w raŵaĐh RegioŶalŶego Prograŵu OperaĐǇjŶego Województwa Poŵorskiego 
na lata 2014 - ϮϬϮϬ, Osi PriorǇtetowej III. EdukaĐja, DziałaŶia ϯ.Ϯ. EdukaĐja ogólŶa, 
PoddziałaŶia ϯ.Ϯ.ϭ Jakość edukaĐji ogólŶej w raŵaĐh projektów „Rozwijamy kompetencje i 

prograŵujeŵǇ przǇszłość" ;RPPM.Ϭϯ.ϬϮ.Ϭϭ-22-0150/15) oraz „Szkolimy Uczniów 

PrzedsięďiorĐzǇĐh EŵpatǇĐzŶǇĐh RozsądŶǇĐh. Gdańskie SzkołǇ Podstawowe” 

(RPPM.03.02.01-22-0149/15). 

 

 

XI. Lista załąĐzŶików 

 

1. Formularz ofertowy. 

2. WǇkaz usług 

3. Wykaz osób 

4. DoświadĐzeŶie treŶera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


