
 

 

Gdańsk, dnia 9 wrześ ia 2017 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr 13/RKPP/2017/Morena 

 

Stowarzyszenie Morena 

ul. Jaśkowa Doli a , 0-252 Gdańsk 

NIP: 957-08-46-431REGON: 192668269 

tel.: 58 344 41 11e-mail: mk@morena.org.pl  

zwa e dalej Za awiają  

 

Zaprasza  do składa ia ofert w ra a h postępowa ia ko kursowego a usługę: „Nauczyciel 

prowadzą y zaję ia kół zai teresowań Media Cube w gdański h szkoła h” w ramach projektu: 

„Rozwijamy ko pete cje i progra uje y przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) współfi a sowa ego 

ze środków U ii Europejskiej w ra a h Działa ia . . Eduka ja ogól a, Poddziała ia . . . Jakość eduka ji 
ogólnej, Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego 

na lata 2014-2020. 

Postępowa ie prowadzo e jest w for ie zap ta ia ofertowego zgod ie z zasadą ko kure j oś i 
określo ą w Wytycz ych w zakresie kwalifikowal ości wydatków w ra ach Europejskiego Fu duszu 
Rozwoju Regional ego, Europejskiego Fu duszu Społecz ego oraz Fu duszu Spój ości 4-2020 oraz 

Wytycz ych dotyczących udziela ia za ówień w ra ach RPO WP. 

 
 

I. Przedmiot zamówienia: 

 

Przedmiotem zamówienia jest prowadze ie dodatkow h zajęć pozalek j h w for ie kółek 
zai teresowań z zakresu edukacji medialnej dla uczniów gdański h szkół podstawow h z 
oddziała i gi azju  i szkół po adpodstawow h. 
 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ): 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie szkol ego koła zai teresowań Media Cu e dla 

u z iów w gdański h szkoła h podstawow h z oddziała i gi azju  i szkoła h 
ponadpodstawowych. 

2. Za ówie ie podzielo e jest a  zęś i, a każda pojed za zęść o ej uje prowadzenie 

jed ego koła w jednej szkole w wymiarze godzinowym podanym w przedmiocie zamówienia 

– w ał  zasie realiza ji w ie io  w pkt. .  
3. Przewiduje się powsta ie kół w 12 szkoła h podstawow h z oddziała i gi azjalnymi i 

szkoła h po adpodstawow ch w Gdańsku w każdej szkole po 9 iesię , po śred io 0 

godzi , w iesią u; 12 szkół  0 godzin x 9 iesię  - razem 1080 godzin). 

4. Przewid wa a łą z a li z a godzi  do zrealizowania wynosi co najmniej1080 godzin. 

5. Godzina liczona jest jako 60 minut. 

6. Działa ia od wać się ędą od po iedziałku do piątku w okresie od  paździer ika 2017 r. 

do30 wrześ ia 2018 r. 

7. W ko aw a oże złoż ć ofertę a prowadze ie koła t lko w jed ej szkole. 



 

 

8. Za awiają  ustala, że e a rutto za przeprowadzenie jednej godziny prowadzenia Media 

Cube jest e ą r załtową i ie oże ule  z ia ie. Za awiają  ie po osi żad h 
dodatkow h kosztów związa h z realiza ją za ówie ia. 

9. Za awiają  zapła i t lko za fakt z ie zrealizowa e działa ia.  

10. W ko aw a lu  W ko aw  ędą zo owiąza i do przedstawie ia har o ogra u zajęć 
(uwzględ iają ego ilość godzi  w iesią u  dla posz zegól h szkół przed podpisa ie  
umowy.  

11. Li ze ość grup szkole iow h w iesie od  do aks al ie  osó . 
12. Za awiają  zapew ia podstawowe ateriał  dla uczest ików art kuł  papiernicze, druk, 

itp.). 

13. W ko aw a u ożliwi Za awiają e u hospita ję pod zas prowadze ia działań Media Cube. 

14. Wykonawca ędzie odpowiedzial  za prowadze ie iez ęd ej dokumentacji do ależ tego 
prowadze ia zajęć, list  o e oś i, iesię z e zestawie ie pra ,ankiety dla uczniów itp.). 

15. W ko aw a przekaże Za awiają e u peł ą doku e ta ję z realiza ji działań za poprzedni 

iesią , do 5 d ia kolej ego iesią a. 
16. W ko aw a wskaże oso ę/oso  odpowiedzial ą/e za realiza je przed iotu za ówie ia 

speł iają e waru ki udziału określo e w pkt IV upoważ io ą /upoważ io e do ko taktów i 
reprezentowania Wykonawcy. 

17. Do zadań W ko aw  ależało ędzie iędz  i i: 
a) Opieka merytoryczna nad Media Cube, 

b) prowadzenie spotkań Media Cube, 

c) ieżą a aktualiza ja ta li  i for a j ej u iesz zo ej w szkole, 
d) prz gotow wa ie i przekaz wa ie sprawozdań z działal oś i Media Cube wraz z listą 

o e oś i u zest ików – raz a iesią , 
e) terminowe rozli za ie się z kart pra , 
f) nadzór merytoryczny nad warsztata i rówieś i z i prowadzo h przez u z iów 

tworzą h Media Cube, pod względe  jakoś i, treś i i ezpie zeństwa u zest ików, 
g) wspar ie u z iów tworzą h Media Cube w realizacji min. 2 warsztatów rówieś i z h, 
h) współpra a z eksperte  er tor z  zada ia wskaza  przez Za awiają ego.  
i) udział w spotka ia h sie iują h au z ieli, które orga izuje Za awiają  w ra a h 

projektu.  

18. Pozostałe sz zegółowe waru ki współpra  W ko aw /W ko aw ów i Za awiają ego 
(Wskaza ie zakresu szkoleń p. waru ków dot. prze iegu ustala ia te atów szkoleń, rozkładu 
godzin  etc. )zosta ą wskaza e w u owie. 

 

 

III. Określe ie przed iotu za ówie ia według Kodów CPV/ Kod za ówie ia według Wspól ego 
Słow ika Za ówień: 

 

80000000-  Usługi eduka j e i szkole iowe 

 

IV. Waru ki udziału w postępowa iu, oraz sposó  doko ywa ia o e y speł ia ia ty h waru ków. 

1. O udziele ie za ówie ia oże u iegać się W ko aw a, któr  speł ia astępują e waru ki: 
1) W ko aw a w każe, że d spo uje o aj iej jed ą oso ą, która ędzie zaa gażowa a 

do realizacji zamówienia i która: 



 

 

a) posiada w kształ e ie w ższe kieru kowe lu  i e adają e kwalifika je do 
nauczania przedmiotu zamówienia w szkole podstawowej, gimnazjum i szkole 

ponadpodstawowej), co najmniej I stopnia (licencjat), z przygotowaniem 

pedagogicznym, 

b) posiada doświad ze ie i .  lata  w o szarze kształ e ia pozafor al ego dzie i i 
łodzież  p. w harakterze wolo tariusza, pra ow ika organizacji/instytucji 

edukacyjnej, edukatora, trenera edukacji pozaformalnej, pedagoga, nauczyciela, 

instruktora, doradcy, wychowawcy, eksperta lub inne w okresie od 2013 r. do chwili 

obecnej, 

c) w okresie trze h lat przed upł we  ter i u składa ia ofert przeprowadził o 
aj iej trz  szkole ia/warsztat  po o aj iej  godzi  każde dla grup  i   

dzie i i/lu  łodzież , 
d) korz sta z peł i praw pu li z h, 
e) ma peł ą zdol ość do z oś i praw h, 

f) nie ła kara a za u śl e przestępstwo lu  przestępstwo skarbowe. 

2. Z ożliwoś i realiza ji za ówie ia w łą za się pod iot  powiąza e z Za awiają  lu  
oso a i upoważ io i do za iąga ia zo owiązań w i ie iu Za awiają ego lu  oso a i 
w ko ują i w i ie iu Za awiają ego z oś i związa h z prz gotowa ie  i przepro-

wadzeniem procedury wyboru W ko aw  oso owo lu  kapitałowo - poprzez: 

1) peł ie ie fu k ji zło ka orga u adzor zego lu  zarządzają ego, prokure ta, 
peł o o ika, 

2) pozostawa ie w związku ałżeński , w stosu ku pokrewieństwa lu  powi owa twa w 
linii prostej, pokrewieństwa lu  powi owa twa w li ii o z ej do drugiego stop ia lu  w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Za awiają  w klu z  z postępowa ia Wykonawców, w od iesie iu do któr h wsz zęto 
postępowa ie upadłoś iowe lu  któr h upadłość ogłoszo o. 

4. Jeżeli W ko aw a a siedzi ę lu  iejs e za ieszka ia poza ter toriu  Rze z pospolitej 
Polskiej, za iast doku e tów, o któr h owa w ust.  pkt  składa doku e t lu  
doku e t  w stawio e w kraju, w któr  a siedzi ę lu  iejs e za ieszka ia, 
potwierdzają e odpowied io, że ie otwarto jego likwida ji a i ie ogłoszo o upadłoś i. 

5. Jeżeli w kraju, w któr  W ko aw a a siedzi ę lu  iejs e za ieszka ia lu  iejs e 
za ieszka ia a oso a, której doku e t dot z , ie w daje się doku e tów, o któr h 

owa pow żej zastępuje się je doku e te  zawierają  odpowied io oświad ze ie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do reprezentacji, lub 

oświad ze ie oso , której doku e t iał dot z ć, złożo e przed otariusze  lu  przed 
orga e  sądow , ad i istra j  al o orga e  sa orządu zawodowego lu  
gospodar zego właś iw  ze względu a siedzi ę lu  iejs e za ieszka ia w ko aw  lu  
miejsce zamieszkania tej osoby.  

6. Doku e t  sporządzo e w jęz ku o  wi  ć składa e wraz z tłu a ze ie  a jęz k 
polski. 

7. W ko aw  ogą wspól ie u iegać się o udziele ie za ówie ia: 
1) w prz padku spółki wil ej - Za awiają  prz j uje, że W ko aw a i są wspól i  spółki 

wil ej, któr h udział w postępowa iu traktowa  jest jako wspól e u iega ie się o 
udzielenie zamówienia, 

2) W ko aw  w stępują  wspól ie usta awiają peł o o ika do repreze towa ia w 
postępowa iu o udziele ie za ówie ia al o repreze towa ia w postępowa iu i zawar ia 



 

 

umowy, 

3) peł o o i two do doko wa ia z oś i, o któr h owa w pkt.  powi o ieć 
postać doku e tu stwierdzają ego usta owie ie peł o o ika, podpisa ego przez 
upraw io h do i h repreze ta ji przedstawi ieli wsz stki h pozostał h Wykonawców, 

4) w zakresie formy, peł o o i two usi odpowiadać przepiso  Kodeksu C wil ego 
or gi ał lu  otarial ie potwierdzo a kopia . Peł o o i two ależ  dołą z ć do ofert , 

5) W ko aw  wspól ie u iegają  się o udziele ie za ówie ia po oszą odpowiedzial ość 
solidar ą za w ko a ie umowy, 

6) oferta usi ć podpisa a w taki sposó ,  wiązała wsz stki h W ko aw ów w stępują h 
wspólnie, 

7) wszelka korespo de ja oraz rozli ze ia doko wa e ędą z W ko aw ą w stępują  
jako peł o o ik pozostał h lidere , 

8) W ko aw  wspól ie u iegają  się o udziele ie za ówie ia składają łą z ie for ularz 
ofertowy, 

9) w przypadku W ko aw ów wspól ie u iegają h się o udziele ie za ówie ia, waru ki 
określo e w OPZ W ko aw  uszą speł iać łą z ie. 

 

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru : 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej ofert  Za awiają  ędzie się kierował astępują i 
kryteriami i wagą t h kr teriów: 
 

Kryterium  Waga (%)* 

Cena ofertowa 50 %  

Doświad ze ie dydaktyczne 50 % 

 

*1%=1 pkt 

 

2. Za ajkorz st iejszą zosta ie uz a a oferta, która ie podlega odrzu e iu oraz uz ska 
ajwiększą ilość pu któw o li zo h wg wzoru:  

P = OPc + OPd+ OPf, gdzie: 

P – ałkowita li z a pu któw 

OPc – ocena punktowa za kryterium „Cena ofertowa” 

OPd - ocena punktowa za kryterium „Doświad ze ie dydaktyczne” 

 

3. Sposób obliczania punktów za poszczególne kryteria: 

A. Sposób obliczenia liczby punktów przyznanych za kryterium „Cena ofertowa”: 

a) cena oferty podana jest w PLN frowo i słow ie i w kwocie brutto, 

b) cena oferty uwzględ ia wsz stkie koszt  związa e z w ko a ie  przed iotu 
zamówienia, 

c) e a oże ć t lko jed a, ie dopusz za się waria towoś i e , 
d) cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji - wykonania zamówienia, 

e) w kryterium „Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzór:  

 



 

 

𝑖 𝑧 𝑝 𝑛 ó𝑤 = najniższa cena oferowana bruttocena badanej oferty brutto  x 50  
 

a) W kryterium „Doświad ze ie dydaktyczne” ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie 

wykazania doświad ze ia związa ego z prowadze ia zajęć pozalek j h dla dzie i i łodzież  

 

b) Pow żej 2 lat – 30 punktów 

c) 1- 2 lat – 20 punktów 

d) min. 1 rok – 10 punktów 

 

w kryterium „wiedza z zakresu” zostanie zastosowany wzór:  

 𝑖 𝑧 𝑝 𝑛 ó𝑤 = ilość punktów przyznana danemu wykonawcymaksymalna ilość punktów  x 50  
 

4. Najkorzystniejsza oferta, to taka,która uz ska ajw ższą o e ę w opar iu o prz jęte kr teria. 
5. W elu o li ze ia pu któw w iki posz zegól h działań ate at z h ędą zaokrągla e 

do dwóch miejs  po prze i ku lu  z większą dokład oś ią, jeśli prz  zastosowa iu 
w ie io ego zaokrągle ia ie w stępuje róż i a w iloś i prz z a h pu któw. 

6. W toku ada ia i o e  ofert Za awiają  oże żądać od W ko aw ów w jaś ień 
dot zą h ofert. 

7. Za awiają  poprawi w ofertach: 

 o z wiste o łki pisarskie; 
 o z wiste o łki ra hu kowe. 

8. Jeżeli ie oż a w rać ajkorz st iejszej ofert  z uwagi a to, że dwie lu  wię ej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Za awiają  spośród tych 

ofert w iera ofertę z aj iższą e ą, a jeżeli został  złożo e oferty o takiej samej cenie, 

Za awiają  wz wa w ko aw ów, którz  złoż li te ofert , do złoże ia w ter i ie określo  
przez Za awiają ego ofert dodatkow h. 

9. O e  złożo h ofert doko wać ędą zło kowie ko isji Za awiają ego. 
 

 

VI. Oferta powi a zawierać: 

 

1. Wykonawca składa tylko jed ą ofertę z załą z ika i, w jęz ku polski  i w formie pisemnej. 

2. Ofertę ależ  złoż ć a załą zo  wzorze załą z ik nr 1 do zapytania ofertowego).  

3. Do ofert  ależ  dołą z ć: 
1) Oświad ze ie potwierdze ie  w kazują e doświad ze ie w zakresie prowadze ia zajęć 

pozalek j h dla dzie i i łodzież , 

2) Odpis z właś iwego rejestru lu  z e tral ej ewide ji i i for a ji o działal oś i 
gospodarczej, jeżeli odrę e przepis  w agają wpisu do rejestru lu  ewide ji,  

3) Doku e t  poświad zają e w kształ e ie tre era. 
4. Doku e t  sta owią e załą z iki w aga e przez i iejsze zap ta ie powi  zostać 

w peł io e przez W ko aw ę wg waru ków i posta owień zawartych w zapytaniu. 

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jeśli W ko aw a ie złoż  w żej w ie io h 



 

 

dokumentów,doku e t  ie speł iająwymogów niniejszego zapytania, oferta ie ędzie 
podpisana. 

6. W ko aw  ie wol o doko wać zmian merytorycznych we wzorach dokumentów 

prz gotowa h przez Za awiają ego. 
 

 

 

 

VII. Sposó  i iejs e złoże ia oferty: 
 

1. Złożo a oferta usi zostać sporządzo a według wzoru for ularza ofertowego, sta owią ego 
załą z ik r  do zap ta ia ofertowego.  

2. Zale a się, a  oferta wraz ze wsz stki i załą z ika i ła spięta w sposó  u ie ożliwiają  
jej  zdeko pletowa ie, a każda ze stro  ofert  ła po u erowa a i zaparafowa a przez 
W ko aw ę lu  oso ę/oso  upoważ io e do repreze towa ia W ko aw . 

3. Oferta wraz z wsz stki i załą z ika i usi ć podpisa a przez W ko aw ę lu  oso ę/oso  
upoważ io e do repreze towa ia W ko aw . Peł o o i two powi o ć dołą zo e do 
ofert , o ile ie w ika z i h załą zo h doku e tów.  

4. W prz padku raku pie zę i i ie ej oso  podpisują ej ofertę, podpisy Wykonawcy w 

for ularzu ofert  oraz i h załą zo h do iej doku e ta h powi  ć z tel e. 
5. W ko aw a oże złoż ć t lko jed ą ofertę. 
6. Ofertę ależ  złoż ć w siedzi ie Za awiają ego: Stowarz sze ie More a, ul. Jaśkowa Doli a 

7, 80-  Gdańsk w ieprzekraczalnym terminie do dnia  paździer ika 2017 r.,  do godz. 

12:00 

7. W ko aw a wi ie  u ieś ić ofertę z załą zo i doku e ta i w za k iętej koper ie, 
opisać azwą, adrese  W ko aw  oraz apise : „Oferta w ramach zapytania 

13/RKPP/2017/Morena - nie otwierać przed d ie  9 paździer ika 2017 r. godz. 12:30” 

8.  Ofert  otrz a e po w z a zo  ter i ie ie ędą rozpatr wa e. 
 

VIII. Sz zegółowa pro edura Postępowa ia Ofertowego: 
 

1. O e ie podda e zosta ą t lko ofert  speł iają e waru ki określo e w i iejsz  zap ta iu 
ofertowym.  

2. W dniu  paździer ika 2017 r. o godz.12:30 Za awiają  otworz  złożo e ofert  i przeprowadzi 
a alizę złożo h ofert. W t  zasie Za awiają  zastrzega so ie prawo do ego ja ji i 
w jaś ień dot zą h zakresu ofert . 

3. I for a ja o w orze ajlepsz h ofert astąpi ie póź iej iż  paździer ika 2017 r. 

4. Ko kurs ofert oże zostać za k ięt  ez w ra ia którejkolwiek z ofert. 
5. Za awiają  zastrzega so ie prawo do z ia  treś i i iejszego zap ta ia. W prz padku 

wprowadze ia istot h z ia  w treś i zap ta ia ofertowego Za awiają  w dłuż  ter i  
składania ofert.  

6. Za awiają  zastrzega prawo u ieważ ie ia i iejszego postępowa ia ez poda ia prz z . 
7. O u ieważ ie iu postępowa ia Za awiają  iezwło z ie zawiado i wsz stki h W ko aw ów, 

któr  przesła o Zap ta ie ofertowe oraz u ieś i odpowied ią i for a ję a swojej stro ie 
internetowej. 

 



 

 

IX. Dodatkowe informacje 

 

1. Do ko taktowa ia się z W ko aw a i w sprawa h zap ta ia upoważ io  jest Monika 

Kasprzak, e-mail: mk@morena.org.pl 

2. Wszelkie p ta ia, w ioski i i for a je W ko aw  przekazują pise ie a adres Za awiają ego 
lub mailem: mk@morena.org.pl. Analogicznie odpowiedzi, zawiadomienia i informacje 

Za awiają ego ędą dostar za e W ko aw o  w tej sa ej for ie.  
3. Każd  u zest ik postępowa ia a prawo zwró ić się do Za awiają ego o w jaś ie ie treś i 

zap ta ia. Za awiają  udzieli w jaś ień iezwło z ie, jed ak ie póź iej iż  d i przed 
upł we  ter i u składa ia ofert, pod waru kie , że w iosek o w jaś ie ie treś i zap ta ia 
wpł ął do Za awiają ego ie póź iej iż do koń a d ia, w któr  upł wa połowa w z a zo ego 
ter i u składa ia ofert. 

4. W prz padku raku potwierdze ia otrz a ia wiado oś i przez W ko aw ę, Za awiają  
do ie a, iż pis o w sła e przez Za awiają ego a ail lu  adres poda  przez W ko aw ę 
zostało u dorę zo e w sposó  u ożliwiają  zapoz a ie się W ko aw  z treś ią pis a. 

5. Wszelkie zawiado ie ia, w ioski, oświad ze ia, i for a je, w jaś ie ia, odpowiedzi a 
p ta ia za iesz za e ędą a stro ie http://www.morena.org.pl 

6. W ko aw a oże powierz ć w ko a ie zęś i za ówie ia podw ko aw . 
7. Ter i  związa ia ofertą w osi  d i od upł wu ter i u składa ia ofert. 
8. U owa zosta ie zawarta w for ie pise ej pod r gore  ieważ oś i. 
9. Wszelkie zmiany zawartej u ow  ędą w agał  pise ego a eksu pod r gore  

ieważ oś i. 
10. W prz padku, gd  W ko aw a, którego oferta została w ra a jako ajkorz st iejsza, u h la 

się od zawar ia u ow , Za awiają  oże w rać ajkorz st iejszą spośród ofert złożo h 
przez Wykonawców speł iają h waru ki udziału w postępowa iu w opar iu o ustalo e w 
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.  

11. Poprzez złoże ie ofert  ofere t ak eptuje waru ki postępowa ia wskaza e w i iejsz  
zap ta iu ofertow  i załą z ika h do iego. 

12. Za awiają  dopusz za ożliwość zwiększe ia wartoś i za ówie ia do w sokoś i % 
wartoś i za ówie ia określo ej w u owie z W ko aw ą, związa ej ze zwiększe ie  zakresu 
za ówie ia za ówie ia uzupeł iają e .  

13. W ko aw a zo owiąza  zosta ie do przestrzega ia zasad rów oś i i iedyskryminacji 

zgodnie z Wytycznymi RPO WP. 

 

 

X. I for a je koń owe 

1. W ko aw  prz gotowują i składają ofert  a włas  koszt, iezależ ie od w iku i iejszego 
postępowa ia. 

2. W prz padku u ieważ ie ia i iejszego postępowa ia W ko aw  ie prz sługują 
rosz ze ia wo e  Za awiają ego z jakiegokolwiek t tułu związa ego z realiza ją i iejszego 
postępowa ia, za w jątkie  odszkodowa ia za szkod  w rządzo e u śl ie, o regulować 

ędzie u owa. 
3. Od w iku i iejszego postępowa ia W ko aw  ie prz sługują środki odwoław ze. 
4. Ni iejsze zap ta ie wraz z załą z ika i dostęp e jest a stro ie i ter etowej 

Za awiają ego, w  siedzi ie Za awiają ego oraz a stro ie 
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl  



 

 

5. W agrodze ie za realiza je usług ędzie współfi a sowa e z Europejskiego Funduszu 

Społe z ego w ra a h Regio al ego Progra u Opera j ego Województwa Po orskiego 
na lata 2014 - , Osi Prior tetowej III. Eduka ja, Działa ia . . Eduka ja ogól a, 
Poddziała ia . .  Jakość eduka ji ogól ej w ra a h projektów „Rozwijamy kompetencje i 

progra uje  prz szłość" RPPM. . . -22-0150/15) oraz „Szkolimy Uczniów 

Przedsię ior z h E pat z h Rozsąd h. Gdańskie Szkoł  Podstawowe” 

(RPPM.03.02.01-22-0149/15). 

 

 

XI. Lista załą z ików 

 

1. Formularz ofertowy. 

2. W kaz usług 

3. Wykaz osób 

4. Doświad ze ie tre era 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


