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Gdansk, dnia 10 kwietnia 2017 r.
Zapytanie ofertowe 5/2017/SUPER/RKPP/Morena

Stowarzyszenie Morena

ul. Jaskowa Dolina 7, 80-252 Gdansk

NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269

tel.: 58 344 41 11 e-mail: ew@morena.org.pl
zwane dalej Zamawiajgcym

Zapraszamy do sktadania ofert w ramach postepowania konkursowego na ustuge: prowadzenia szkolen z zakresu
kompetencji miekkich w gdanskich szkotach podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych w ramach
projektow: ,Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszto$¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) i ,,Szkolimy Ucznidow
Przedsiebiorczych  Empatycznych  Rozsadnych. Gdanskie Szkoty Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15)
wspotfinansowanych ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1. Jakos¢
edukacji ogdlnej, Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 2014-2020.

I. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich w gdanskich szkotach
podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych.

Zapytanie podzielone jest na 10 réwnych czesci, z ktérych kazda obejmuje 20 godzin szkoleniowych (godzina
szkoleniowa = 45 min.).

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

dotyczy wszystkich czesci OPZ(od czesci nr 1 do czesci nr 10)

1. Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich.

2. Przewidywana taczna liczba godzin szkolenia do zrealizowania w projektach wynosi 200 godzin.

3. Szkolenia bedg miaty rézny czas trwania, przy czym jeden dzien szkoleniowy moze trwaé to co najmniej 4
godziny, nie wiecej jednak niz 10 godzin w ramach jednej czesci.

4. Szkolenia mogg sie odbywac we wszystkie dni tygodnia, w okresie 13 maja 2017 do 31 pazdziernika 2017.

5. Wykaz obszaréw tematycznych szkolen:
Obszar 1 — Komunikacja interpersonalna w tym: rodzaje komunikacji, model czterech uszu w komunikacji,
asertywnosé, komunikat ja, aktywne stuchanie, komunikacja miedzykulturowa, itp)
Obszar 2 Potrzeby i wartosci
Obszar 3 — Umiejetnosci i zasoby ( umiejetnosci, cechy i umiejetnosci lidera, style zarzadzania zespotem,
diagnoza posiadanych umiejetnosci itp)
Obszar 4 — Funkcjonowanie i zarzgdzanie zespotem (proces grupowy, role w zespole, style zarzgdzania,
delegowanie zadan, motywowanie do dziatania, style zarzadzania zespotem, wspdtpraca, wykorzystanie
gamifikacji w procesach grupowych itp.)
Obszar 5 — Planowanie i organizacja pracy( analiza potrzeb, metody i narzedzia planowania, zarzgdzanie
czasem, definiowanie celéw, metoda SMART, analiza SWOT, delegowanie zadan, itp.)
Obszar 6 — Motywacja(rola komunikacji w motywowaniu, aktywizacja poszczegdlnych cztonkéw zespotu,
budowanie zaangazowania, przeglad teorii motywacji, style motywowania, itp)
Obszar 7 - Stres (umiejetnosc¢ pracy pod presjg, umiejetno$¢ zarzadzania czasem, reakcje stresowe, techniki
relaksacyjne ,metody radzenia sobie ze stresem, itp);
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Obszar 8 - Konflikty (teoria konfliktu, Koto konfliktu, strategie rozwigzywania konfliktow, techniki i metody
rozwigzywania konfliktéw, negocjacje itp);

Obszar 9 — Rozwdj twodrczy i kreatywnosé (techniki i narzedzia kreatywnego myslenia, desing thinking,
przetamywanie barier, schematdw, metody i techniki pobudzania kreatywnego myslenia itp.);

Obszar 10 — Autoprezentacja i prezentacja (rola komunikacji niewerbalnej, autoprezentacja w sytuacjach zwig-
zanych z rynkiem pracy np. rozmowa kwalifikacyjna, wystgpienia publiczne, umiejetnos¢ wykonywania prezen-
tacji wizualnych, media spotecznosciowe, wizualizacja jako wsparcie procesu komunikacji, sketchnoting itp);
Obszar 11- Rozwdj wtasny;

Obszar 12 — Praca metodg projektowg (okreslenie potrzeb lub problemu, ktéry chcg rozwigza¢ mtodzi ludzie,
cele, charakterystyke uczestnikow, okreslenie zasobdéw, opis dziatan (metod) i harmonogramu, sposoby oceny,
budzet. Ewaluacja projektu: wyciggniecie wnioskdw, przebieg realizacji, nowe doswiadczenia, wptyw na
odbiorcow; itp)

6. Zamawiajacy przez pojecie ,zajecia”, ,szkolenia” rozumie forme doskonalenia i zdobywania kompetencji
spotecznych, ktorej gtdbwnym celem jest zapoznanie uczestnikdw zaje¢ z zagadnieniami w formie
réznorodnych éwiczen z wykorzystaniem metod aktywnych oraz doskonalenie umiejetnosci praktycznych.

7. Zamawiajacy zgodnie z zapotrzebowaniem, sukcesywnie, na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia, poda termin
szkolenia, szczegétowy temat danego szkolenia, sposrdd tematéw wskazanych w ust. 5, oraz ilos¢ oséb
uczestniczacych w nim oraz doktadny adres. Szkolenia odbywac sie bedg na terenie miasta Gdariska,

8. Zamawiajacy ustala, ze cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny zajeé, przy czym, za jedng godzine zajec
nalezy uznac 45 minut, jest ceng ryczaftowa i nie moze ulec zmianie. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych
kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

9. Zamawiajacy zaptaci tylko za faktycznie zrealizowane zajecia. Rzeczywista ilos¢ godzin szkolern zleconych
Wykonawcy do zrealizowania moze by¢ mniejsza niz 20, jednakze nie mniejsza niz 12. Wykonawcy nie przystuguja
do Zamawiajgcego zadne roszczenia z tytutu zrealizowania mniejszej liczby godzin szkolen.

10.Zamawiajacy zakfada, ze jednego dnia odbywac sie moze klika szkolen w tym samym czasie w réznych miejscach w
ramach wielu czesci, nie wiecej jednak niz 6 szkolen 10 godzinnych lub 12 szkolen 4 godzinnych.

11.Zamawiajacy zaktada, ze w ramach jednej czesci mogg odby¢ sie dwa 4 godzinne szkolenia w 2 dwdch réznych
miejscach przy czym odbedg one sie w rdznych godzinach ( jedno szkolenie przedpotudniem, jedno szkolenie
popotudniu). z zachowaniem mozliwosci dojazdu pomiedzy miejscami.

12.Liczebnosé grup szkoleniowych wyniesie minimalnie 12 oséb a maksymalnie 30 osdb.

13.Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego programu szkolenia na 3 dni przed terminem
realizacji szkolenia.

14.Wykonawca przedstawi szczegdétowe programy warsztatéw, zawierajgce m.in. materiaty warsztatowe dla
uczestnikdw warsztatéw, w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy do zaopiniowana przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy opinie/uwagi/zalecenia do przedstawionych programéw szkolen w terminie
3 dni od ich dostarczenia. W przypadku opinii negatywnej Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do
uwzglednienia uwag Zamawiajgcego i ponownego przedstawienia programéw szkoled do akceptacji.
Trzykrotne niezaakceptowanie programu szkolenia przez Zamawiajgcego jest podstawg do odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni od wystgpienia tej okolicznosci.

15.Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ wykorzystujgcych aktywne metody pracy (¢wiczenia, case
study, warsztat, praca w matych grupach, swiadomosé¢ realizowanych celéw przez uczestnikéw zaje¢,
wzajemnos¢ oddziatywan itp.). Wykonawca bedzie realizowat warsztaty na podstawie programu zajec
specjalistycznych.

16.Wykonawca w razie potrzeby zobowigzany (zgodnie z programem zajec) jest do zapewnienia na wtasny koszt
materiatow dla trenera tj. flipchart, flamastry, projektor multimedialny, itp.-

17.Zamawiajgcy zapewnia podstawowe materiaty na zajecia dla uczestnikdw (artykuty papiernicze, druk, itp.),

18.Zamawiajgcy zapewni sale na zajecia. Z tego tytut Wykonawca nie ponosi zadnych kosztow.

19.Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu hospitacje szkolenia/warsztatow.

20.Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego prawa autorskie do programéw szkolen i materiatéw
wykorzystywanych podczas szkolen.
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21.Wykonawca prowadzi dokumentacje niezbedng do realizacji warsztatéw (listy obecnosci, listy potwierdzajace
odbidr materiatow szkoleniowych, listy potwierdzajgce odbidr certyfikatéw).

22.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu petng dokumentacje z realizacji szkolen za poprzedni miesigc, do 5 dnia
kolejnego miesigca.

23.Zamawiajacy zapewni certyfikaty udziatu w zajeciach, ktdre przekaze Wykonawcy na 2 dni przed terminem
szkolenia.

24.Wykonawca wskaze osobe/osoby odpowiedzialng/e za realizacje przedmiotu zamodwienia spetniajgce warunki
udziatu okreslone w pkt IV.1-2i upowazniong /upowaznione do kontaktéw i reprezentowania Wykonawcy.

lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Kodéw CPV/ kod zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien:

80000000 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. Warunki udziatu w postepowaniu, oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktéry spetnia warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace zdolnosci zawodowej, tj.:

1) Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi polegajagce na przeprowadzeniu szkolenia/warsztatéw po co
najmniej 4 godziny kazde, dla grupy minimum 12 dzieci lub mtodziezy;

2) Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg ktéra:

a) Posiada wyksztatcenie wyzsze, co najmniej | stopnia (licencjat)

b) Posiada do$wiadczenie (min 3 lata)w pracy obszarze ksztatcenia pozaformalnego dzieci i mtodziezy np. w
charakterze wolontariusza , pracownika organizacji/instytucji edukacyjnej, edukatora, trenera edukacji
pozaformalnej, pedagoga, nauczyciela, instruktora, doradcy, wychowawcy, eksperta lub inne w okresie
2013 do chwili obecnej

c) W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita co najmniej trzy
szkolenia/warsztaty po co najmniej 4 godziny kazde dla grupy min 12 dzieci i/lub mtodziezy, o tematyce
zgodnej z przynajmniej jednym z obszaréw wskazanych w pkt Il ust. 5 zapytania.

d) Ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych

e) Korzysta z petni praw publicznych

f) Nie byta karana za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe

2. Z motzliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty powigzane z Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

2) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow w odniesieniu do ktorych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktdérych upadtosé ogtoszono.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej zastepuje sie je
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dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb

uprawnionych do reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed

notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia:

1) W przypadku spdtki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spétki cywilnej, ktérych
udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia.

2) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postaé¢ dokumentu
stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji
przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow.

4) W zakresie formy, petnomocnictwo musi odpowiadaé przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub
notarialnie potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty.

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg odpowiedzialnos$¢ solidarng za
wykonanie umowy.

6) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich wykonawcdw wystepujacych wspdlnie.

7) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z wykonawcg wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

8) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tacznie Formularz Ofertowy.

9) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone w
OPZ wykonawcy muszg spetniac tacznie.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i wagg
tych kryteriow:

Kryterium Waga %
Cena brutto wykonania zamdwienia 40
Doswiadczenie trenera 60

Przy czym [1%=1pkt].

Sposoéb oceny ofert:

1) dla kryterium:,Cena”:
Sposob obliczenia:
Pxi= (Cy / Cr x 40 %) x 100
P —ilo$¢ punktéw dla kryterium
Cy — najnizsza oferowana cena
Cr — cena oferty rozpatrywane;j

2) dla kryterium Py, ,Do$wiadczenie trenera” punktacja ustalana bedzie w sposéb nastepujacy:
W kryterium ,doswiadczenie trenera” Zamawiajacy dokona oceny doswiadczenia treneréw ponad
wymagania wskazane w warunkach udziatu w niniejszym postepowaniu. Ocenie bedzie podlegac jedynie
doswiadczenie oséb wskazanych przez Wykonawce w wykazie oséb (zatgcznik nr 3).
Wykonawca w celu uzyskania punktéw w powyzszym kryterium zobowigzany jest do wykazania
dodatkowego doswiadczenia, ponad to wskazane w wykazie oséb w zakresie wymagania rozdz. IV ust. 1 pkt
2, lit c) - (zatacznik nr 3 pkt 3), w formularzu ,, doswiadczenie trenera” (zatgcznik nr 4). Brak wykazania
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dodatkowego doswiadczenia w formularzu ,doswiadczenie trenera” bedzie skutkowaé przyznaniem w
powyzszym kryterium O punktdw. Ocenie zostang poddane tylko osoby wskazane pierwotnie przez
Wykonawce w wykazie oséb (zatgcznik nr 3), ktdre potwierdzajg warunek dotyczacy dysponowania przez
Wykonawce osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium w nastepujacy sposdb: Zamawiajacy
przyzna 2 pkt za kazde wykazane w ofercie doswiadczenie zawodowe (ponad to wskazane do wykazania
warunku udziatu w postepowaniu) osoby, ktdrg dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, w
przeprowadzeniu szkolenia/warsztatu po co najmniej 4 godziny kazde dla grupy min. 12 dzieci lub
mtodziezy, o tematyce zgodnej z przynajmniej jednym z obszaréw wskazanych w pkt Il ust. 5 zapytania.
Maksymalnie Zamawiajacy przyzna 60 pkt, jesli Wykonawca wykaze doswiadczenie w przeprowadzeniu 30
szkoleri/warsztatéw spetniajgcych powyzsze warunki. Szkolenia/warsztaty mogga by¢ realizowane w ramach
jednej umowy.

2. Sposob obliczenia catkowitej liczby punktow:
P = Py, + Py,
P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”
2 — liczba punktédw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie trenera”

3. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcédw w ten sposdb, ze sposrdd ofert zostanie utworzona lista
rankingowa, poczawszy od oferty z najwyzszg iloscig punktéw do oferty z najnizszg liczbg punktéw. Nastepnie w
zaleznosci od tego, na ile czesci zamowienia zostata ztozona oferta lub oferty z najwyzsza iloscig punktéw,
Zamawiajgcy dokona w ramach poszczegdlnych czesci zamowienia wyboru najkorzystniejszej oferty kolejno wg
listy rankingowej sposrdd ofert, ktore uzyskaty najwyzszg ilos¢ punktéw.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do dwéch
miejsc po przecinku lub z wiekszg dokfadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie
wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych ofert.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe.

7. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza
ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8. Oceny ztozonych ofert dokonywac beda cztonkowie komisji Zamawiajacego.

VI. Oferta powinna zawierac:

1. Wykonawca sktada tylko jedng oferte z zatgcznikami, w jezyku polskim i w formie pisemnej.
2. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym wzorze (zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).
3. Do oferty nalezy dofaczy¢:
1) Oswiadczenie o braku powigzarh osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcymi (zatacznik 1).
2) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezel
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
3) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, w celu potwierdzenia spetnienia warunku
wskazanego w rozdz. IV ust. 1 pkt 1, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
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rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru wskazanego w zataczniku nr 2 do zapytania) oraz

zatgczeniem dowododw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami s3:

a. referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, w przypadku ustug wykonywanych na rzecz zamawiajgcego wykonawca nie musi zatgczac
referencji od Wykonawcy

b. oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a). Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie,
zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia,

4) wykaz oséb, w celu potwierdzenia spetnienia warunku wskazanego w rozdz. IV ust. 1 pkt 2, wraz z
informacjami wskazanymi w rozdz. IV ust. 1 pkt 2 oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami (wg wzoru wskazanego w zataczniku nr 3 do zapytania),

5) formularz ,doswiadczenie trenera”, w celu wykazania do$wiadczenia ocenianego w ramach kryterium
,doswiadczenie trenera” wraz z informacjami na temat doswiadczenia oséb w nim wskazanych (wg
wzoru wskazanego w zataczniku nr 4 do zapytania).

4. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zosta¢ wypetnione przez

Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w zapytaniu.

5. W przypadku jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozone dokumenty bedg

niezgodne z wymogami zapytania, wowczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, z zastrzezeniem ust 6.

6. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentdw wymaganych w zapytaniu ofertowym w celu
wykazania warunkéw udzialu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie beda podlegaty ocenie.

9. Wykonawcy nie wolno dokonywac¢ zmian merytorycznych we wzorach dokumentéw przygotowanych przez

Zamawiajgcego.

o

VII. Sposdb i miejsce ztozenia oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ze wskazaniem, ilu czesci zapytania ofertowego dotyczy.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spieta w sposdb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie, a kazda ze stron oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika z innych zatgczonych dokumentéw.

5. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy Wykonawcy w formularzu oferty
oraz innych zatgczonych do niej dokumentach powinny by¢ czytelne.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego: Stowarzyszenie Morena, ul. Jaskowa Dolina 7, 80-252
Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 maja 2017 r. do godz. 12:00

8. Wykonawca winien umiesci¢ oferte z zatagczonymi dokumentami w zamknietej kopercie, opisa¢ nazwag,
adresem Wykonawcy oraz napisem: ,Oferta w ramach zapytania 5/2017/SUPER/RKPP/Morena”

9. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
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VIII.

Szczegotowa procedura Postepowania Ofertowego:

bW

6.
7.

. W dniu 11 maja 2017 r. o godz.: 12:30 Zamawiajacy otworzy ztozone oferty i przeprowadzi analize

Ocenie poddane zostang tylko oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

ztozonych ofert.

Informacja o wyborze najlepszych ofert nastgpi nie pdzniej niz 12 maja 2017 r.

Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zapytanie ofertowe moze zostac¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku
informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktdérej zamieszczone zostato zapytanie.
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym
przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacje na swojej stronie internetowe;.

IX. Dodatkowe informacje

e N

11.

12.

Do kontaktowania sie z wykonawcami upowazniona jest Karolina Weiner, e-mail: kw@morena.org.pl
Wszelkie pytania, wnioski i informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie na adres Zamawiajgcego lub
mailem: kw@morena.org.pl. Analogicznie odpowiedzi, zawiadomienia i informacje Zamawiajacego beda
dostarczane Wykonawcom w tej samej formie.

Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, zamawiajgcy domniema, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na maila lub adres podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w
sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawecy z trescig pisma.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, os$wiadczenia, informacje, wyjasnienia, odpowiedzi na pytania
zamieszczane bedg na stronie http://morena.org.pl

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg sposrdod ofert ztozonych przez
wykonawcdédw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

Poprzez ztozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym Zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach do niego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia wartosci zamdéwienia do wysokosci 50% wartosci
zamoéwienia okredlonej w umowie z wykonawcgy, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zaméwienia.

X. Informacje koncowe
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Wykonawcy przygotowuja i sktadajg oferty na wtasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego postepowania.
W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacja niniejszego postepowania, za
wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzgdzone umysinie.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

Niniejsze zapytanie wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie internetowej Zamawiajgcego, w
siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

Wynagrodzenie za realizacje ustug bedzie wspdtfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Osi
Priorytetowej Ill. Edukacja, Dziatania 3.2. Edukacja ogdlna, Poddziatania 3.2.1 Jako$¢ edukacji ogdlnej w
ramach projektéw ,Rozwijamy kompetencje i programujemy przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15)
oraz ,Szkolimy Ucznidw Przedsiebiorczych Empatycznych Rozsadnych. Gdanskie Szkoty Podstawowe”
(RPPM.03.02.01-22-0149/15)

Xl.

Lista zatgcznikow

PR

Zatgcznik nr 1 — wzdr formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 — wzér wykazu ustug

Zatgcznik nr 3 — wzér wykazu oséb

Zatgcznik nr 4 — wzér formularza Doswiadczenie treneréw
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

NF SPrawy ....ccevveveeeeeeeeennnn,
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy
Stowarzyszenie Morena
ul. Jaskowa Dolina 7, 80 — 252 Gdansk

W postepowaniu na prowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich

A. DANE WYKONAWCY:

C. CENA OFERTOWA:

Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za CENE OFERTOWA* za godzine szkolenia (45
min):

CENA OFERTOWA BURTTO PLN

* CENA OFERTOWA stanowi catkowite wynagrodzenie Trenera, uwzgledniajgce wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg przedmiotu zaméwienia
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OSWIADCZAM/-Y*, ZE:

1. spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym,

2. wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje caty zakres przedmiotu zamdwienia wskazanego przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym, uwzglednia wszystkie wymagane optaty i koszty niezbedne do
zrealizowania catosci przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okoliczno$ci i Zrédta ich powstania,

3. akceptuje/akceptujemy* warunki wskazane w Zapytaniu ofertowym wraz ze wzorem umowy,

4. zapoznatem/zapoznaliSmy* sie z Zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobylismy
konieczne informacje do przygotowania oferty,

5. jestem/jesteSmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni -
wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

6. nie podlegamy wykluczeniu z postepowania i nie jesteSmy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo poprzez wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Iub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. akceptuje/akceptujemy* przedstawione w Zapytaniu ofertowym postanowienia umowy i we wskazanym
przez Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do podpisania umowy, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

8. zapoznatem/zapoznalismy* sie ze wszystkimi warunkami zamdwienia oraz dokumentami dotyczacymi
przedmiotu zamdwienia i akceptujemy je bez zastrzezen,

9. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamodwienia i realizacji przysztego

Swiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi

czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

zostatem/zostalismy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informaciji,
aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

11. Oswiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

* niepotrzebne skresli¢

bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

10.

E. SPIS TRESCI:
Integralng czes$é oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

4)

Piecze¢ Wykonawcy

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Nr sprawy: ...

Wykaz ustug — dotyczy postepowania na prowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich

Rodzaj (zakres i opis) ustugi Data
realizacji Nazwa, adres podmiotu, na rzecz
L.p. (zawarte tu informacje muszg jednoznacznie ustugi ktérego zostata zrealizowana
potwierdzaé¢ wymagania okreslone w rozdziale ustuga
IV zapytania ofertowego) (dd.mm.rrrr)
1
2
3
4
5

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Nr sprawy: ...
Wykaz oséb — dotyczy postepowania na prowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

WYKAZ 0SOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Imie i nazwisko:

1.

Informacja o posiadanym wyksztatceniu
(prosze podac nazwe uczelni, kierunek
studiow, rok ukonczenia, uzyskany tytut) —
zgodnie z rozdz. IV ust. 1 pkt 2 lit a) OPZ:

Doswiadczenie pracy w obszarze ksztatcenia pozaformalnego mtodziezy i oséb pracujgcych z mtodziezg —

zgodnie z rozdz. IV ust. 1 pkt pkt 2, lit b )

Nazwa
Lp. Rola instytucji/miejsce,
nazwa programu

Data/okres zdobywania
doswiadczenia

Obszar odpowiedzialnosci/
zadan

Informacja o przeprowadzonych
warsztatach/szkoleniach — zgodnie z .
rozdz. IV ust. 1 pkt 2, lit ¢ JOPZ:

Informacja o korzystaniu w petni z praw
publicznych - zgodnie z rozdz. IV ust. 1 pkt
2, lit d)OPZ*:

Korzystam w petni z praw publicznych / nie korzystam w petni
z praw publicznych

Informacja o zdolnosci do czynnosci
prawnych — zgodnie z rozdz. . IV ust. 1 pkt
A, lit e) OPZ*:

posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych / nie
posiadam petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

Informacja o karalnosci — zgodnie z rozdz.
IV ust. 1 pkt 2, lit f JOPZ*:

Nie bytem karany / bytem karany

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Nr sprawy: ...

Doswiadczenie trenera — dotyczy postepowania na prowadzenie szkolen z zakresu kompetencji miekkich
wykazanych w opisie przedmiotu zamdwienia

Imie i nazwisko Doswiadczenia (zawarte tu informacje muszg jednoznacznie potwierdza¢

L-p. wymagania okreslone w kryteriach Zapytania ofertowego i OPZ)

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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