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Gdansk, dnia 25 kwietnia 2017 r.
Zapytanie ofertowe nr 7/RKPP/2017/Morena

Stowarzyszenie Morena

ul. Jaskowa Dolina 7, 80-252 Gdansk

NIP: 957-08-46-431 REGON: 192668269
tel.: 58 344 41 11 e-mail: ml@morena.org.pl
zwane dalej Zamawiajacym

Zapraszamy do skladania ofert w ramach postepowania konkursowego na ustuge: ,,Nauczyciel
prowadzacy zajecia kol zainteresowan SPinKa w gdanskich szkotach” w ramach dwaoch projektow:
., Rozwijamy kompetencje i programujemy przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) i ,, Szkolimy Uczniow
Przedsigbiorczych  Empatycznych  Rozsgdnych. Gdanskie Szkoly Podstawowe”(RPPM.03.02.01-22-
0149/15) wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.2. Edukacja ogolna,
Poddziatania 3.2.1. Jako$¢ edukacji ogolnej, Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci 2014-2020
oraz Wytycznych dotyczqcych udzielania zamowien w ramach RPO WP (styczen 2017).

|. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych w formie kotek
zainteresowan dla uczniéw gdanskich szkot podstawowych i ponadpodstawowych.

I1. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ):

Opis dotyczy wszystkich czesci:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest prowadzenie doradztwa zawodowego dla uczniéw w gdanskich
szkotach ponadpodstawowych oraz opieka merytoryczna nad Szkolnymi Punktami Informacji
I Kariery (czyt. dalej: ,,SPinKa”),

2. Za przedmiot zamodwienia rozumie si¢ prowadzenie jednego kota w jednej szkole
ponadpodstawowej w wymiarze godzinowym podanym w przedmiocie zamoOwienia — w
catym czasie realizacji wymienionym w pkt. 6.

3. Przewiduje si¢ powstanie kot w 8 szkotach ponadpodstawowych w Gdansku (w kazdej szkole

po 10 miesigcy, po $rednio 16 godzin, w miesigcu; 8 szkot x 16 godzin x 10 miesigcy - razem

1280 godzin).

Przewidywana taczna liczba godzin do zrealizowania wynosi co najmniej 1280 godzin.

Godzina liczona jest jako 60 minut.

Dziatania odbywac¢ si¢ beda w okresie od 1 czerwca 2017 r. do 30 wrze$nia 2018 r.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na prowadzenie kota tylko w jednej szkole.

Zamawiajacy przez pojecie ,,doradztwo” rozumie forme¢ doskonalenia i zdobywania

kompetencji zawodowych, ktorej gtownym celem jest zapoznanie uczestnikow doradztwa z

takimi zagadnieniami jak: planowanie Kkariery, studia w Europie, praca w Europie, wolontariat
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europejski, mozliwosci realizacji dziatan mtodziezowych, praca metoda projektows.

9. Zamawiajgcy ustala, ze cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny prowadzenia SPinKa
jest ceng ryczattowg i nie moze ulec zmianie. Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych
kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia.

10. Zamawiajacy zaptaci tylko za faktycznie zrealizowane dzialania.

11. Wykonawca lub Wykonawcy begda zobowigzani do przedstawienia harmonogramu zajec¢
(ilo$¢ godzin w miesigcu) dla poszczegodlnych szkoét przed podpisaniem umowy.

12. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia doradztwa wykorzystujacych aktywne metody
pracy (¢wiczenia, casestudy, warsztat, praca w matych grupach, §wiadomos$¢ realizowanych
celow przez uczestnikow zajec, wzajemnos$¢ oddziatywan itp.).

13. Zamawiajacy zapewnia tylko podstawowe materiaty dla uczestnikéw (artykuty papiernicze,
druk, itp.),

14. Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu hospitacje podczas prowadzenia dziatan SPinKa.

15. Wykonawca prowadzi dziatania w oparciu o oprogramowanie FirstClass i materiaty autorskie
dostarczone przez Zamawiajacego.

16. Wykonawca prowadzi niezb¢dng dokumentacjg, (listy obecnosci, miesigczne zestawienie
pracy, karty udzielonego doradztwa, ankiety dla uczniéw itp.).

17. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pelng dokumentacje z realizacji dziatan za poprzedni
miesigc, do 7 dnia kolejnego miesigca.

18. Wykonawca wskaze osobg/osoby odpowiedzialng/e za realizacje przedmiotu zamdwienia
spetniajace warunki udziatu okreslone w pkt 1V upowazniong /upowaznione do kontaktow i
reprezentowania Wykonawcy.

19. Do zadan Wykonawcy nalezato bedzie migdzy innymi:

a) Opieka merytoryczna nad SPinKa,

b) prowadzenie dyzuréw SPinKa,

C) biezaca aktualizacja tablicy informacyjnej umieszczonej w szkole,

d) przygotowywanie i przekazywanie sprawozdan z dziatalno$ci SPINKA wraz z listg obecnosci
uczestnikOw — raz na miesiac,

e) terminowe rozliczanie si¢ z kart pracy,

f) nadzor merytoryczny nad warsztatami rowiesniczymi prowadzonych przez uczniow
tworzacych SPinKa, pod wzgledem jakosci, tresci 1 bezpieczenstwa uczestnikow,

g) wsparcie uczniéow tworzacych SPinKa w realizacji 20 warsztatow rowiesniczych,

h) wspotpraca z ekspertem merytorycznym zadania wskazanym przez Zamawiajacego.

20. Pozostate szczegdotowe warunki wspotpracy Wykonawcy/Wykonawcow 1 Zamawiajacego

zostang wskazane w umowie/umowach.

III. OkreSlenie przedmiotu zamoéwienia wedlug Kodow CPV/ Kod zaméwienia wedlug
Wspolnego Stownika Zamowien:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i1 szkoleniowe
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IV. Warunki udzialu w postepowaniu, oraz sposob dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegaé¢ si¢ Wykonawca, ktory spetnia nast¢pujgce warunki:

1) Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg, ktora:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne, co najmniej I stopnia
b) korzysta z pelni praw publicznych.

€) ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych.

d) nie byta karana za przestgpstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe.

2. Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wytgcza si¢ podmioty powigzane z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przepro-
wadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo - poprzez:

1) pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

2) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, w odniesieniu do ktorych wszczeto
postgpowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogloszono.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci.

5. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, 0 ktorych
mowa powyzej zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio os$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do reprezentacji, lub o§wiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

7. Wykonawcy mogag wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia:

1) w przypadku spotki cywilnej - Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspolnicy spotki
cywilnej, ktérych udziat w postgpowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie si¢ o
udzielenie zamowienia,

2) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy,

3) pelnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 2 powinno mie¢
posta¢ dokumentu stwierdzajagcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez
uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow,

4) w zakresie formy, pelnomocnictwo musi odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego
(oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia). Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty,

5) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponoszg odpowiedzialnosé
solidarng za wykonanie umowy,
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6) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wigzata wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspolnie,

7) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawcg wystepujacym
jako pelnomocnik pozostatych (liderem),

8) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia sktadajg tacznie formularz
ofertowy,

9) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, warunki
okreslone w OPZ Wykonawcy muszg spetiac tacznie.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i wagg tych kryteriow:

Kryterium Waga
(%0)*
Cena ofertowa 50 %
Wiedza z zakresu 50 %
*1%-=1 pkt

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigkszg i1los¢ punktow obliczonych wg wzoru:
P = OPc + OPd+ OPf, gdzie:
P — calkowita liczba punktow
OPc — ocena punktowa za kryterium ,,Cena ofertowa”
OPd - ocena punktowa za kryterium ,,Wiedza z zakresu”

3. Spostb obliczania punktéw za poszczegdlne kryteria:
A. Sposdb obliczenia liczby punktow przyznanych za kryterium ,,Cena ofertowa”:
a) cena oferty podana jest w PLN cyfrowo i stownie i w kwocie brutto,
b) cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia,
) cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen,
d) cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji - wykonania zamowienia,
e) w kryterium ,,Cena ofertowa” zostanie zastosowany Wzor:

najnizsza cena oferowana brutto

liczb ktow =
tezbapunietow cena badanej oferty brutto

a) W kryterium ,,Wiedza z zakresu” ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie testu wiedzy
zawierajacego zagadnienia wyszczegolnione w rozdziale |1, pkt. 7 i wiedzy z zakresu funkcjonalnosci
oprogramowania FirstClass:

b) Procent punktow uzyskana w tescie 75% i powyzej — 30 punktow
C) Procent punktow uzyskana w tescie 51- 74% — 20 punktéw
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d) Procent punktow uzyskana w tescie od 25 do 50% — 10 punktoéw
w kryterium ,,wiedza z zakresu” zostanie zastosowany wzor:

ilo$¢ punktOw przyznana danemu wykonawcy .
X

liczb ktow = .
iczba punktow maksymalna iloé¢ punktow

4. Najkorzystniejsza oferta, to taka,ktora uzyska najwyzsza oceng w oparciu o przyjete kryteria.

5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane
do dwoch miejsc po przecinku lub z wicksza doktadnoscig, je$li przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilo$ci przyznanych punktow.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ofert.

7. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe.

8. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

9. Oceny ztozonych ofert dokonywac beda cztonkowie komisji Zamawiajacego.

VI. Oferta powinna zawierac:

1. Wykonawca sktada tylko jedng oferte z zatacznikami, w jezyku polskim i w formie pisemnej.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ na zataczonym wzorze (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Certyfikat ukonczenia szkolenia z zakresu oprogramowania FirstClass,

2) Odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

3) Dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie trenera.

4. Dokumenty stanowigce zalgczniki wymagane przez niniejsze zapytanie powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce wg warunkow 1 postanowien zawartych w zapytaniu.

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jesli Wykonawca nie zlozy wyzej wymienionych
dokumentéw,dokumenty nie spetniajgwymogOw niniejszego zapytania, oferta nie bedzie
podpisana.

6. Wykonawcy nie wolno dokonywa¢ zmian merytorycznych we wzorach dokumentow

przygotowanych przez Zamawiajacego.

VII. Sposéb i miejsce zlozenia oferty:

1.

2.

Ztozona oferta musi zosta¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza ofertowego, stanowiacego
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami byla spigta w sposob uniemozliwiajacy
jej zdekompletowanie, a kazda ze stron oferty byla ponumerowana i zaparafowana przez

GDANSK
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8.

Wykonawce lub osobe¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

. Oferta wraz z wszystkimi zalgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub

osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych zalagczonych dokumentow.

. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy Wykonawcy w

formularzu oferty oraz innych zatgczonych do niej dokumentach powinny by¢ czytelne.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Stowarzyszenie Morena, ul. Jaskowa Dolina

7, 80-252 Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 maja 2017 r., do godz. 12:00

. Wykonawca winien umiesci¢ oferte z zatgczonymi dokumentami w zamknigtej kopercie,

opisa¢c nazwa, adresem Wykonawcyoraz napisem: ,Oferta w ramach zapytania
7/RKPP/Morena - nie otwierac przed dniem 25 maja 2017 r. godz. 12:30”
Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Szczegélowa procedura Postepowania Ofertowego:

~NOo OorbhWw

1.
2.

Ocenie poddane zostang tylko oferty spetniajgce warunki okre§lone w niniejszym zapytaniu.

W dniu 25 maja 2017 r. 0 godz. 12:30 Zamawiajacy otworzy ztozone oferty i przeprowadzi
analize ztozonych ofert. W tym czasie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji i
wyjasnien dotyczacych zakresu oferty.

. Test wiedzy odbedzie si¢ 26 maja 2017 r. o godzinie 15:00 w siedzibie Zamawiajacego,

. Informacja o wyborze najlepszych ofert nastgpi nie p6zniej niz 26 maja 2017 r.

. Konkurs ofert moze zosta¢ zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

. O uniewaznieniu  postgpowania  Zamawiajacy  niezwlocznie  zawiadomi  wszystkich

Wykonawcow, ktorym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacj¢ na
swojej stronie internetowej.

. Dodatkowe informacje

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach zapytania upowazniony jest Marek Lappo,
e-mail: ml@morena.org.pl

Wszelkie pytania, wnioski i informacje Wykonawcy przekazuja pisemnie na adres
Zamawiajgcego lub mailem: ml@morena.org.pl. Analogicznie odpowiedzi, zawiadomienia i
informacje Zamawiajacego beda dostarczane Wykonawcom w tej samej formie.

Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie treSci zapytania
wplynat do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na mail lub adres podany przez
Wykonawce zostalo mu dor¢czone w sposdéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z
trescig pisma.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia, informacje, wyjasnienia, odpowiedzi na
pytania zamieszczane bgdg na stronie http://www.morena.org.pl

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

G
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9. Wszelkie zmiany zawartej umowy be¢da wymagaly pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

10. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych
przez Wykonawcoéw spetniajagcych warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

11. Poprzez zlozenie oferty oferent akceptuje warunki postgpowania wskazane w niniejszym
zapytaniu ofertowym i zalgcznikach do niego.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwigkszenia warto$ci zamowienia do wysokosci 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie z Wykonawcg, zwigzanej ze zwigkszeniem zakresu
zamoéwienia (zamowienia uzupelniajace).

13. W umowie z Wykonawcg zawarte zostang informacje dotyczace klauzuli spotecznych
wskazane w umowach o dofinasowanieprojektow, o ktérych mowa w preambule.

14. Wykonawca zobowigzany zostanie do przestrzegania zasad réwnosci 1 niedyskryminacji
zgodnie z Wytycznymi RPO WP.

X. Informacje koncowe

1. Wykonawcy przygotowujg i sktadaja oferty na whasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

2. W przypadku uniewaznienia niniejszego postgpowania Wykonawcy nie przystuguja roszczenia

wobec Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytulu zwigzanego =z realizacja niniejszego

postgpowania, za wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslnie, co regulowac

bedzie umowa.

Od wyniku niniejszego postgpowania Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

Niniejsze zapytanie wraz z zalacznikami dostgpne jest na stronie internetowej

Zamawiajacego,W siedzibie Zamawiajgcegoi na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

5. Wynagrodzenie za realizacje ustug bedzie wspotinansowane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014 - 2020, Osi Priorytetowe;j III. Edukacja, Dziatania 3.2. Edukacja ogélna, Poddziatania
3.2.1 Jakos¢ edukacji ogolnej w ramach projektow ,,Rozwijamy kompetencje i programujemy
przysztos¢" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) oraz ,,Szkolimy Ucznidow Przedsiebiorczych
Empatycznych Rozsadnych. Gdanskie Szkoty Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15).
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XI. Lista zalacznikow
1. Formularz ofertowy.
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