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Załącznik nr 1 do zapytania 
Opis przedmiotu zamówienia
1. Wymagania odnośnie miejsca najmu:
4.1 	Sala 1:
 a) Sala wykładowa:
a) na min. 40 osób;
b) wyposażona w krzesła i stoły;
c) dostęp do internetu WIFI i możliwość podłączenia jednoczesnego do prądu minimum 10 laptopów;
d) wyposażona w projektor multimedialny z ekranem projekcyjnym, tablice flipchart;
e) Sala powinna posiadać minimum 15 m2  wolnej przestrzeni, umożliwiającej wykonywanie zajęć ruchowych;
4.2 	Sala 2:
Sala ćwiczeniowa:
a) min 20 m2  umożliwiająca wykonywanie prostych ćwiczeń ruchowych (bez użycia sprzętu); 
b) wyposażona w krzesła i stoły;
c) dostęp do internetu WIFI i możliwość jednoczesnego podłączenia do prądu minimum 
5 laptopów;
d) powinna posiadać bliski dostępem do wody;
Sala będzie wykorzystywana do wykonywania doświadczeń (do doświadczeń będzie między innymi wykorzystana plastelina, farby i woda z barwnikami, co może skutkować pobrudzeniem powierzchni);
4.3 Zamknięte miejsce do bezpiecznego przechowywania materiałów warsztatowych między zajęciami piątkowymi i sobotnimi;
4.4 Lokalizacja: Centrum Gdańska, w odległości nie większej niż 500 metrów od przystanku komunikacji miejskiej; 
4.5  Dostęp do toalety i szatni;
4.6 Możliwość przyklejenia lub umieszczenia w inny sposób przy drzwiach wejściowych (np. na stojakach – zapewnienia oferent), na drodze do sali i w sali plakatu i programu warsztatu;
4.7 Dostęp do bezpłatnych miejsc parkingowych dla minimum 5 samochodów;
2. Łączna wartość umowy nie przekroczy całkowitej ceny zawartej w ofercie wybranego Wykonawcy (maksymalna wartość zamówienia stanowi iloczyn ceny jednostkowej i maksymalnej planowanej ilości osób tj. maksymalnie 40 osób/ dzień).
3. Wykonawca wskaże osobę/osoby odpowiedzialną/e za realizacje przedmiotu zamówienia i upoważnioną/ upoważnione do kontaktów i reprezentowania Wykonawcy.


	
Nr sprawy .........................                                                              Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY            
Zamawiający     
Stowarzyszenie Morena
ul. Jaśkowa Dolina 7, 80 – 252 Gdańsk 

W postępowaniu na 
wynajem sal wykładowych z wyposażeniem do przeprowadzenia szkoleń dla Nauczycieli w ramach projektu: „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) oraz „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. Jakość edukacji ogólnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.


	1. DANE WYKONAWCY: 
Wykonawca/Wykonawcy:……………..……………..………………………………………….……….…………….………………………...………...….………................................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………..…….………………………………………..Adres:………………………………………………………………………………………………………..……..……..……..….……………………………………………………………………………………………………………………………...
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym: .…………………………………………..……………………………………………………………………………………
Dane teleadresowe, na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem: faks………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
e-mail …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres siedziby): ……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………...……………………………….................................................................

	1. CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuję/oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za CENĘ OFERTOWĄ*:
	CENA OFERTOWA BURTTO PLN
	……………………………………… słownie …………………………………
………………………………………….. w tym …………. % VAT


*	CENA OFERTOWA stanowi całkowitą kwotę brutto za 1 osobę biorącą udział w szkoleniu (wynajem sal z wyposażeniem) zgodne z Opisem Przedmiotu Zamówienia;

	1. OŚWIADCZAM/-Y*, ŻE:
1. spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w Zapytaniu ofertowym,
2. wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia wskazanego przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym, uwzględnia wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich powstania,
3. akceptuję/akceptujemy* warunki wskazane w Zapytaniu ofertowym wraz ze wzorem umowy,
4. zapoznałem/zapoznaliśmy* się z Zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty,
5. jestem/jesteśmy*  związani złożoną ofertą przez okres 30 dni - bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert,
6. akceptuję/akceptujemy* przedstawione w Zapytaniu ofertowym postanowienia umowy  i we wskazanym przez Zamawiającego terminie zobowiązuje/zobowiązujemy* się do podpisania umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,
7. zapoznałem/zapoznaliśmy* się ze wszystkimi warunkami zamówienia oraz dokumentami dotyczącymi przedmiotu zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń,
8. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
9. zostałem/zostaliśmy* poinformowani, że możemy wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednocześnie wykazując, 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania.
10. Oświadczam/y, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr ....................... informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
*  niepotrzebne skreślić

	1. SPIS TREŚCI:
Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:
1. ………………………………………………………………………………………………………………….............................................................
1. ...................................................................................................................................................................................
1. ...................................................................................................................................................................................
1. ....................................................................................................................................................................................
1. …………………………………………………………………………………………………………………...............................................................
1. …………………………………………………………………………………………………………………...............................................................
Oferta została złożona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

	……………………………………………………….
Pieczęć Wykonawcy
	......................................................................................
Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy




Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

WZÓR UMOWY nr …/…/…
zawarta w dniu   ............................... 2017 r. w Gdańsku, 
w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
	
                                                                      pomiędzy:

Stowarzyszeniem Morena, ul. Jaśkowa Dolina 7, 80 – 252 Gdańsk, NIP: 957-08-46-431, REGON: 192668269, reprezentowanym przez: Adama Niemkiewicza zwanym dalej Zamawiającym
a
……………………………………………………….
z siedzibą w …………………… przy ul. ……………………………….
NIP ……………………………… ,REGON…………….
reprezentowanego przez:
……………………..
zwanym dalej Wykonawcą
o następującej treści:
§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest wynajem sal wykładowych z wyposażeniem do przeprowadzenia szkoleń dla Nauczycieli” w ramach projektu: „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) oraz „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. Jakość edukacji ogólnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
1. Wykonawca jest zobowiązany do stałej gotowości w świadczeniu usług będących przedmiotem umowy.
1. Usługa świadczona w oparciu o niniejszą umowę powinna odpowiadać co najmniej wymaganiom określonym przez Zamawiającego w Formularzu Oferty Wykonawcy z dnia…………. stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz Zapytaniu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania do 20% wartości umowy określonej w § 5 ust. 1, a Wykonawca oświadcza, że nie będzie z tego tytułu wnosił żadnych roszczeń. Ilości zamówionych usług będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego.
1. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 
4. wykazania w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy zatrudniania osób wskazanych w klauzuli społecznej OPZ (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego),
4. utrzymania zatrudnienia osób wskazanych w klauzuli społecznej OPZ (załącznik 
nr 1 do zapytania ofertowego) przez cały okres trwania umowy,
4. przedstawiania na każde wezwanie Zamawiającego dokumentów potwierdzających spełnienie warunku, o którym mowa w lit. a;

§ 2 Czas trwania umowy
Umowa została zawarta do dnia 30 października 2017 r. lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na jej realizację, w zależności co nastąpi pierwsze.

§ 3 Porozumiewanie się stron
1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą w sprawach związanych 
z wykonywaniem niniejszej umowy są Pracownicy Zamawiającego wskazywani każdorazowo 
w Formularzu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.
1. Osobą uprawnioną ze strony Wykonawcy do kontaktu z Zamawiającym w sprawach związanych 
z wykonywaniem niniejszej umowy jest: ……… tel.: ….., mail:……….
1. Wszelka korespondencja będzie kierowana na adres mailowy Wykonawcy:…………….
1. Zmiana danych wskazanych w ust. 2 i 3 nie stanowi zmiany Umowy i jest skuteczna po upływie 7 dni 
od nadania listu poleconego. 

§ 4 Sposób realizacji
1. Zamawiający będzie zlecał wykonanie usługi sukcesywnie, według swoich potrzeb.
1. Każdorazowe zamówienie usługi nastąpi według poniższych zasad: 
1. Pracownik Zamawiającego prześle Wykonawcy Formularz Zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do umowy, z wypełnionymi pozycjami od 1 do 4 oraz podpisem osoby sporządzającej Formularz Zamówienia.
1. Pracownik Zamawiającego i Wykonawca uzgodnią telefonicznie (bądź mailowo) szczegóły dotyczące realizacji spotkania (m.in. menu), w ciągu 2 dni od dnia przesłania Formularza Zamówienia.
1. Wykonawca prześle na adres mailowy Pracownika Zamawiającego uzgodnioną wcześniej propozycję menu, nie później niż w następnym dniu roboczym licząc od dnia dokonania uzgodnień.
1. Pracownik Zamawiającego prześle na adres mailowy Wykonawcy informację o akceptacji bądź braku akceptacji zaproponowanego menu, w terminie 2 dni od dnia otrzymania propozycji menu.
1. W przypadku akceptacji menu Pracownik Zamawiającego prześle na adres mailowy Wykonawcy, kompletny (wypełniony i podpisany w całości) Formularz Zamówienia, który potwierdzi wcześniejsze ustalenia.
1. W przypadku  braku akceptacji menu Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji usługi na podstawie standardów określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia. W takim przypadku, Zamawiający 
ma również prawo do rezygnacji z realizacji danego zamówienia.    
1. Zamawiający dopuszcza odstępstwo od standardów określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia 
na realizację wybranych spotkań. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany zaproponować sposób realizacji nie gorszy niż określony w Opisie Przedmiotu Zamówienia i w cenach jednostkowych nie wyższych niż określone w Formularzu Oferty. Wykonawca w każdym takim przypadku jest zobligowany do posiadania potwierdzenia, iż Zamawiający zaakceptował odstępstwo od standardu.
1. Zamawiający zobowiązuje się zgłaszać faktyczną liczbę uczestników spotkania do 2 dni przed rozpoczęciem spotkania.

§ 5 Wynagrodzenie i płatności
1. Wartość umowy nie może przekroczyć kwoty brutto …………… (słownie: .) złotych - zgodnie z formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, w tym należny podatek VAT.
1. Wynagrodzenie będzie przysługiwało Wykonawcy za zrealizowane spotkanie i będzie stanowiło sumę iloczynów cen jednostkowych brutto określonych w Formularzu Oferty Wykonawcy oraz faktycznie zrealizowanej wielokrotności usług. Do wynagrodzenia zostanie naliczony podatek VAT wg stawki obowiązującej w chwili  powstania obowiązku podatkowego. 
1. Wykonawca wystawi fakturę VAT na podstawie otrzymanego Formularza Zamówienia, po wykonaniu każdej usługi na podstawie faktycznej liczby uczestników spotkania. 
1. Faktura powinna (w treści lub w załączniku) zawierać wyspecyfikowanie wielokrotności wykonanych pozycji zamówienia zgodnie z  Opisem Przedmiotu Zamówienia i Formularzem Zamówienia, co umożliwi Zamawiającemu weryfikację poprawności naliczonego wynagrodzenia 
1. Zapłata należności nastąpi w terminie 14 dni od otrzymania faktury VAT przez  Zamawiającego.  Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na konto Wykonawcy określone w fakturze.  Zapłata następuje w dniu obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
1. Faktura wystawiona niezgodnie z ust. 3 może spowodować naliczenie ponownego 14-dniowego terminu płatności liczonego od dnia otrzymania prawidłowo wystawionego dokumentu.  

§ 6 Kary umowne
1. Za niewykonanie bądź nienależyte wykonanie umowy będzie uznane stwierdzenie przez Zamawiającego braków/wad jakościowych lub ilościowych świadczonych usług, takich jak niespełnianie przewidzianych w Opisie Przedmiotu Zamówienia wymogów dla usług polegających na zapewnieniu wyżywienia, a w szczególności: braków w zakresie składników ustalonego menu, zastrzeżeń w zakresie świeżości serwowanych produktów.
1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nienależytego wykonania usługi zostanie sporządzony Protokół, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy.
1. W przypadku niewykonania któregokolwiek obowiązku określonego w § 1 ust. 6 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% kwoty brutto określonej w § 5 ust. 1 za każde naruszenie.
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto zamówienia określonej w Formularzu zamówienia.
1. W przypadku opóźnienia w wykonaniu przez Wykonawcę którejkolwiek czynności wymienionej 
w § 4 ust. 2 w stosunku do terminów tam wskazany, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wartości brutto umowy, wskazanej w § 5 ust. 1.
1. Zamawiający ma prawo potrącenia naliczonej kary umownej z faktury VAT oraz prawo do żądania odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej. 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do obciążenia Wykonawcy kosztami wykonania zastępczego 
w przypadku gdy nie przystąpi on do wykonania przedmiotu umowy.
1. Obciążenie Wykonawcy kosztami wykonania zastępczego nie pozbawia Zamawiającego prawa 
do naliczenia kar umownych.
1. Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki w przypadku przekroczenia przez Zamawiającego terminu płatności faktur.  

§ 7 Odstąpienie od umowy
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowy w przypadku, gdy Wykonawca nie zrealizuje lub zrealizuje nienależycie dwa zamówienia sukcesywne.
1. Rozwiązanie umowy nie pozbawia Zamawiającego prawa do naliczenia kar umownych, o których mowa 
w § 6.
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
1. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron za trzymiesięcznym terminem wypowiedzenia.  

§ 8 Zmiany umowy
1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zmiany mogą dotyczyć: 
5. terminu realizacji zamówienia,
5. warunków i terminów płatności,
1. Zmiany, o których mowa w ust. 1 mogą nastąpić jedynie w uzasadnionych przypadkach, w szczególności:
1. w przypadku wystąpienia „siły wyższej”. Pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie; 
1. w zakresie ust. 1 pkt. 2 w przypadku: zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa 
w trakcie realizacji umowy.
1. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Zmiana Umowy nastąpić może z inicjatywy Zamawiającego albo Wykonawcy poprzez przedstawienie drugiej stronie propozycji zmian w formie pisemnej, które powinny zawierać: 
1. opis zmiany, 
1. uzasadnienie zmiany. 

[bookmark: bookmark81]§9 Postanowienia końcowe
1. W przypadku powstania sporu powstałego w związku z niniejszą umową strony dążyć będą do ugodowego rozstrzygnięcia sporu, tj. w drodze negocjacji i porozumienia.
1. W przypadku niemożności ugodowego rozstrzygnięcia sporu, sądem wyłącznie właściwym do rozpoznawania sporów wynikających z niniejszej umowy będzie Sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
1. Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiającego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy.


Załączniki:
0. Formularz Oferty 
0. Opis przedmiotu zamówienia 
0. Wzór formularza zamówienia
0. Wzór protokołu z nienależycie wykonanej Usługi
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego
Nr sprawy: …

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
Dotyczy postępowania: wynajem sal wykładowych z wyposażeniem do przeprowadzenia szkoleń dla Nauczycieli” w ramach projektu: „Rozwijamy kompetencje i programujemy przyszłość" (RPPM.03.02.01-22-0150/15) oraz „Szkolimy Uczniów Przedsiębiorczych Empatycznych Rozsądnych. Gdańskie Szkoły Podstawowe” (RPPM.03.02.01-22-0149/15) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania 3.2. Edukacja ogólna, Poddziałania 3.2.1. Jakość edukacji ogólnej w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

Wykaz wykonanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane.
	                         Lp.
	Zamawiający
(pełna nazwa)
	Adres 
	Data (dzień, miesiąc, rok) wykonania zamówienia 
	Wartość świadczonej usługi
	Opis – zgodnie z  wymaganiami określonymi w rozdziale V ust. 1 pkt 1.2.   Zapytania ofertowego

	1.
	

	
	
	
	

	2.
	

	
	
	
	

	3.
	

	
	
	
	



......................................................................................
Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy


Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego
Nr sprawy: …

Oświadczenie o braku powiązań – dotyczy  postępowania na 
sprzedaż i dostawę materiałów do specjalistycznych zajęć szkutniczych zgodnie z opisanymi warunkami poniżej, w ramach projektu: „Rozwijamy kompetencje programujemy przyszłość” w ramach Poddziałania 3.2.1. Jakość edukacji ogólnej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020


Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania i nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo poprzez wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
[bookmark: _GoBack]d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


......................................................................................
Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
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