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Gdańsk, 23.12.2016 r.
Zapytanie ofertowe nr  5/O/CIS/2016
Kierujący zapytanie:

Stowarzyszenie Morena z siedzibą w Gdańsku
ul. Jaśkowa Dolina 7
80-252Gdańsk

NIP 957-08-46-431 
Osoba kontaktowa: Edyta Wasiak, tel.: 58 344 41 11 fax: 58 344 41 11,  e-mail: es@morena.org.pl
zwane dalej Zamawiającym

Niniejszym zapraszamy do składania ofert w ramach konkursu ofert prowadzonego na podstawie art. 701 – 705 Kodeksu cywilnego na usługę przeprowadzenia zajęć warsztatowych z zakresu agroturystyka/catering w ramach projektu „CIS Osówek – zatrudnienie na  przyszłość"  współfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020
	I. Przedmiot zamówienia

	Zapewnienie usługi szkoleniowej z zakresu reintegracji społecznej i zawodowej: przeprowadzenie zajęć teoretycznych i   praktycznych dla uczestników warsztatu agroturystyka/catering
1. Lokalizacja: Centrum Integracji Społecznej w Osówku 

2. Termin: 03.2017r. - 04.2022r.
3. Liczba osób – ok. 5 osób podczas każdej edycji trwającej 5 m-cy (11 edycji)


	II. Opis przedmiotu zamówienia:


	 Poniższa specyfikacja dotyczy wszystkich punktów zawartych w punkcie I Zakres Usługi
1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie średnie zawodowe (pożądane wyższe zawodowe), 

b) posiadanie uprawnień pedagogicznych (przygotowanie pedagogiczne lub ukończony kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu (lub zaświadczenie o rozpoczęciu kursu),
a) umiejętność obsługi komputera.
2. wymagania dodatkowe: 
a) doświadczenie w  pracy w zawodzie;
b) opanowanie i cierpliwość; 

c) odpowiedzialność i rzetelność w zakresie wykonywanej pracy; 

d) umiejętność pracy w zespole i komunikatywność; 

e) wysoka kultura osobista w kontaktach z użytkownikami; 

f) zdolności interpersonalne i odporność na stres. 

1. zakres zadań:
a) opracowanie 5-miesięcznego programu zajęć dla uczestników

b) przeprowadzenie 576 godz. zajęć grupowych w ramach reintegracji społecznej i zawodowej: 
2 m-ce x 4 tyg. x 3 dni x 8 godz.= 192 godz. (zagadnienia m.in.: dokumentacja HACCP, zagospodarowanie terenu, marketing, aranżacja Sali, zasady przyrządzania i podawania potraw, przygotowywanie posiłków dla pozostałych uczestników

3 m-ce x 4 tyg. x 4 dni x 8 godz. = 384 godz. (zagadnienia m.in.: kuchnia regionu, agroturystyka formą samo zatrudnienia, praktyczna obsługa gości w CIS i podczas imprez, przygotowywanie posiłków dla pozostałych uczestników)
c) prowadzenie dokumentacji z zajęć (m.in. dziennik zajęć, zdjęcia, notatki służb., sprawozdania)
d) przygotowywanie specyfikacji pomocy naukowych, materiałów dydaktycznych
e) współudział w diagnozowaniu i określaniu kompetencji zawodowych (zał . do IPZS)
f) stała współpraca z pracownikami socjalnymi, doradcą zawodowym, psychologiem, pracownikiem wsparcia merytorycznego, kierownikiem CIS
g) prowadzenie poradnictwa indywidualnego uczestników
h) znalezienie zatrudnienia w okresie 3 miesięcy po zakończeniu uczestnictwa dla min. 22% uczestników warsztatu agroturystyka/catering
i) organizacja merytoryczna, przeprowadzenie i wdrożenie programów naprawczych w sytuacji nie osiągania jakości i liczby kwalifikacji przez uczestników 
j) ocenianie umiejętności uczestników zdobytych podczas zajęć reintegracji społecznej i zawodowej
k) sprawowanie stałej opieki i nadzorowanie nad uczestnikami zajęć 

l) prowadzenie dokumentacji HACCP 

m) sporządzenie ewidencji sprzętu i ponoszenie odpowiedzialności za sprzęt, prowadzenie ewidencji strat

n) ponoszenie odpowiedzialności za stan sanitarny zaplecza kuchennego przy kontroli przeprowadzanej przez Powiatową Stację Sanitarno- Epidemiologiczną
o) organizowanie i współudział w wyjazdach na np. na targi agroturystyczne, gastronomiczne, wizyty 
w kwaterach agrot.
p) właściwe przygotowanie uczestników do egzaminu końcowego potwierdzającego nabyte kwalifikacje 
i umiejętności zawodowe 

q) uczestnictwo w spotkaniach zespołu interdyscyplinarnego
Liczba godzin pracy Instruktora Nauki Zawodu to średnio 176 godzin miesięcznie.

	III. Określenie przedmiotu zamówienia według Kodów CPV/ Kod zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:


	80500000-9 - Usługi szkoleniowe


	IV. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

	Merytoryczne:

Kryterium

Waga punktowa lub procentowa kryterium

Sposób przyznawania punktacji

wykształcenie 
doświadczenie zawodowe
max 5 punktów
max 5 punktów
-Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.


	V. Uwagi ogólne:

	Harmonogram proces rekrutacji :
a. W pierwszym etapie rekrutacji, odbywającym się bez udziału kandydatów, komisja powołana przez Prezesa Stowarzyszenia sprawdza kompletność ofert złożonych przez kandydatów, dokonuje oceny kwalifikacji i doświadczenia zawodowego kandydata. 

b. W drugim etapie rekrutacji komisja konkursowa przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne 
z wybranymi w pierwszym etapie kandydatami w siedzibie Stowarzyszenia Morena, ul. Jaśkowa Dolina 7, 80-252 Gdańsk  

c. Dzień i godzinę przeprowadzenia rozmowy z kandydatem/kandydatką określa Przewodniczący komisji konkursowej. 

d. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydat zostaje powiadomiony co najmniej 2 dni przed terminem, drogą telefoniczną lub drogą elektroniczną na adres wskazany w ofercie. 

e. Niezgłoszenie się przez kandydata na rozmowę kwalifikacyjną w wyznaczonym miejscu i terminie oznacza jego rezygnację z udziału w konkursie. 

f. Informacje o wyniku naboru prowadzonego na zasadzie jawności i konkurencyjności zostaną upowszechnione na stronie www.morena.org.pl.  

g. Informujemy, że nadsyłanych ofert nie zwracamy. 


	VI. Oferta powinna zawierać:

	1. Wykonawca złoży ofertę zamawiającemu według dołączonego załącznika nr 2.
2. Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym – według załącznika nr 1.

3. Oferta musi być złożona w języku polskim.

4. Proponowana w ofercie cena wyrażona ma być w walucie polskiej i pokrywać wszelkie roszczenia Wykonawcy z wykonania przedmiotu oferty złożonej w niniejszym postępowaniu.

5. Oferta musi być podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy.
6. Dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe i wykształcenie.

	VII. Zakres wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia

	Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:

- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


	VIII. Termin i miejsce złożenia oferty:

	Dokumenty należy składać: 
a) w zamkniętej kopercie z adnotacją: „nabór na stanowisko: Instruktor Nauki Zawodu - Warsztat agroturystyka/catering,  oferta nr 5/O/CIS/2016 z dnia 23.12.2016 r. Nie otwierać”
b) listownie lub osobiście w siedzibie Stowarzyszenia Morena, ul. Jaśkowa Dolina 7, 80-252 Gdańsk  
do dnia 30.12.2016 r., do godz. 15.00. Za złożoną ofertę w terminie uważa się oferty, które 
we wskazanym terminie wpłyną do siedziby Stowarzyszenia. 


	IX. Informacja końcowe

	1. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny. O unieważnieniu postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przesłano Zapytanie ofertowe oraz umieści odpowiednią informację na swojej stronie internetowej.

2. Wykonawcy przygotowują i składają oferty na własny koszt, niezależnie od wyniku niniejszego postępowania. 

3. W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją niniejszego postępowania, za wyjątkiem odszkodowania za szkody wyrządzone umyślnie.

4. Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze.

5. Poprzez złożenie oferty oferent akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego.

6. Ocenie poddane zostaną oferty spełniające warunki określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Pozostałe oferty zostaną odrzucone.

7. Niniejsze zapytanie wraz z załącznikami dostępne jest na stronie internetowej Zamawiającego oraz w siedzibie Zamawiającego.

8. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert.

9. Zamawiający ma w ramach wniosku o dofinansowanie z RPO WP sztywno skalkulowane kwoty na realizację niniejszego zamówienia. Zamawiający może podjąć indywidualne negocjacje dotyczące ceny z Oferentem, którego oferta jest najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji będzie wyznaczenie dodatkowego terminu, w którym oferent złoży ofertę z nową niższą ceną.
10. Wynagrodzenie za realizacje usługi będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 
w ramach Osi Priorytetowej 6 Integracja, Działania 6.1. Aktywna Integracja, Poddziałania 6.1.2.  Aktywizacja społeczno-zawodowa.

11. W związku z brakiem na dzień 23.12.2016r. podpisanej Umowy o dofinansowanie projektu, Zamawiający odstępuje od publikacji Zapytania ofertowego na stronie internetowej Bazy Konkurencyjności www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl na podstawie zapisów Wytycznych dotyczących udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.


	X. Lista załączników

	1. Formularz ofertowy

2. Formularz o braku powiązań z Beneficjentem




Załącznik nr 1

………..    dnia…………………..

Dotyczy zapytania ofertowego nr…………

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM
Oświadczam/oświadczamy, że na dzień złożenia oferty dotyczącej zapytania ofertowego 
nr ……….. nie zachodzi żadne z poniżej przedstawionych powiązań z Zamawiającym (czyli osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy): 

- uczestnictwo w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oświadczenie/oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym

podpisane przez osobę lub osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

………………………………………………………….

Podpis wraz z pieczątką firmy/instytucji

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – wzór Formularza Oferty.

Oferta złożona w zapytaniu ofertowym na: 
Nr postępowania: 

1. Zamawiający:

2. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez:

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu:
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faksu:
	

	Adres e-mail:
	

	NIP
	

	Regon
	


3. Oferta cenowa 
4. Oferent składając ofertę wyraża zgodę na:

a) Rezygnację przez Zamawiającego z zamówionych usług lub ich części w terminie do 7 dni przed realizacją usługi.

b) Możliwości skorzystania z usług większej ilości osób niż zaplanowano w przypadku poinformowania o takiej potrzebie, co najmniej 72 godziny przed rozpoczęciem szkolenia.

c) Brak przedpłaty.

d) Sporządzenie pisemnej umowy, zgodnie, z którą będzie realizowana usługa.

5. Wykonawca gwarantuje wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią Zapytania Ofertowego.
Data i Podpis 
osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy
……..……………………………

Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020


